PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40
PREGAO ELETRONICO

MUNICIPIO DE REALEZA

PREGAO ELETRONICO N° 90019/2026
Processo Licitatorio N° 60/2026

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) MUNICIPIO DE
REALEZA, CNPJ 76.205.673/0001-40, por meio do(a) Secretaria de Administracao,
realizard licitacdo, na modalidade Pregdo, na forma Eletronica, com critério de
julgamento Menor Preco/Maior Desconto POR GRUPO DE ITENS, nos termos da Lei
n°®14.133, de 1°de abril de 2021, Decreto Municipal 4.602/2023 de 27 de Julho de 2023 e
demais legislacdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital.

Data da Sessdo Publica: Aos dezenove dias de maio de 2026.
Hora Inicial: As 08:30 horas.

UASG: 987805

Sao Pregoeiras, deste Municipio, Diana Bamberg e Kelly Cristina Mello, designadas pela
Portaria n® 8.146/2025 de 20 de maio de 2025, publicada no Diério Oficial dos Municipios
do Parana.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a Contratagdo de empresa para fornecimento de
sistema integrado de gestdo publica (ERP), em plataforma 100 % web nativo e hospedado
100% em nuvem, com acesso via navegador. O contrato inclui licenciamento mensal,
implantacdo, migragdo de dados, treinamento, hospedagem e servigos de suporte
adicionais, pelo prazo de 60 (sessenta) meses, admitida prorrogacdo conforme a Lei n°
14.133/2021, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus anexos. O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia,
que prevalecera em caso de divergéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos Orgaos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

2.6. Esta Licitacdo nao ¢ exclusiva.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagdo:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacdo;

2.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢do na licitag@o ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes anéalogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao.

2.8. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6. serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

2.10. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.7.4. e 2.7.5. poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagcdo, de execu¢do da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4. ¢ 2.7.5. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

2.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no admbito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderé participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO, =~ DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS, REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO
FINANCEIRO
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3.1. O or¢amento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso.

3.2. Declaramos ainda, que a despesa, constante no processo licitatorio n°. 60/2026 nao
causard impacto or¢amentario e financeiro nos dois exercicios subsequentes € nao
ultrapassara os limites estabelecidos para o exercicio financeiro de 2026. Recursos
ordinarios livres. Identificacdo da Despesa:

Conta da Despesa Grupo da Fonte Funcional Programatica Fonte de Recurso
240 EXERCICIO 03.001.04.122.0402.1021.3.3.90.39.00.00 000
245 EXERCICIO 03.001.04.122.0402.1021.3.3.90.40.00.00 000

3.3. A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na
Lei Federal n.° 10.192, de 2001, utilizando-se o indice INPC, ou outro que vier a substitui-
lo, somente ap6s 12 (doze) meses, desde a apresentacao da proposta e a contratada devera
protocolar o pedido de reajuste por escrito. Sera concedido o reajuste a partir da data de
protocolo do pedido e para o calculo, sera considerado os 12 (doze) meses anteriores ao
pedido de reajuste.

a.1.1 A data-base do reajuste seréd vinculada a data do orgcamento estimado.

a.1.2 O reajuste serd concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art.
136 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
b.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir do ultimo reajuste.
¢.3 Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.
d.4 A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento
proprio.

3.4. A empresa contratada poderd, desde que justificada a necessidade, protocolar por
escrito pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, com a devida indicagdo do preco
pleiteado pela requerente, devidamente instruido com provas do efetivo aumento dos
precos dos produtos e servigos, as quais deverdo ser analisadas pela administracao
municipal no prazo de até 40 dias, prorrogaveis por igual periodo quando for necessaria
a notificacao da empresa para complementacao das provas. Enquanto ndo formulado ou
ndo analisado o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, a empresa contratada
deverd manter o regular fornecimento dos produtos, sob pena de incidir nas penas de
inadimplemento.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes cadastrardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta

com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.
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4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital ¢ seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdao definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nado emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il ¢ IV do art. 1° ¢ no inciso IIl do art. 5° da
Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. no item/grupo de itens exclusivo/cota reservada para participagdo de
microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedirad o
prosseguimento no certame, para aquele item/grupo de itens;

4.5.2. nos itens/grupo de itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalacio do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou
seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;
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4.6.4. cujo titular ou s6cio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.6.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do art. 3° da referida lei;

4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por acdes.

4.6.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relagcdo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante as
sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacdo da proposta, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio
de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

4.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo

fornecedor no sistema.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagao,
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podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio
de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor expresso em Reais (RS).

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. O objeto
sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera em caso
de divergéncia.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.
5.3.1. Ao enviar a proposta, os licitantes devem apresenta-la contendo a composicao
detalhada dos custos unitarios, contemplando, por exemplo, o custo por mddulo e
demais elementos que integrem a formagdao do prego, a fim de assegurar maior
transparéncia, permitir a adequada andlise da exequibilidade das propostas e
resguardar a Administracao quanto a futuros pleitos de revisao de precgos.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

5.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

5.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.
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5.17. Os licitantes devem respeitar os precos maximos previstos no Termo de
Referéncia/Projeto Basico.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo ¢ as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidird tanto em
relag@o aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$0,01.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracao de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos
dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.
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6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgoes.

6.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo Eletronico, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.18.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.18.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme Decreto n® 11.430, de 8 de marco de 2023;
e Instrucdo Normativa Seges/MGI n°® 382, de 17 de setembro de 2025.

6.18.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
Decreto n° 12.304, de 2024.

6.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:
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6.19.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
orgdo ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que
este se localize;

6.19.2. empresas brasileiras;

6.19.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.19.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrerad por sorteio, realizado através do sistema eletronico, vedado
qualquer outro processo.

6.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao,
o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

6.21.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

6.21.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.21.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

6.21.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios.

6.21.4.1. Juntamente com a Proposta de Precos, devera ser apresentada a planilha
de custos, conforme modelo em anexo ao edital. A licitante podera anexar outras despesas
dependendo de sua realidade e necessidade.

6.21.4.2. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagao de
Precos:

6.21.4.3. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais
ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade;

6.21.4.4. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em
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Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao
Publica;

6.21.4.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento,
reciclagem e capacitacao ou congéneres, pois tais parcelas ja sao cobertas pelas
despesas administrativas;

6.21.4.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa,
na proposta, que indique, claramente e por meio de memoria de céalculo, o que
estd sendo custeado, de modo a haver a comprovagao da ndo cobertura do valor,
direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha;

6.21.4.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e
da Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL;

6.21.4.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao
esta vinculado a qualquer contraprestagao mensuravel.

6.21.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido no item 6.21.4, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificarda se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impega a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992. ,
também ocorrerd no nome e¢ no CPF do socio majoritario da empresa licitante, se houver,
por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018

art. 29, caput).
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7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condi¢ao de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao
beneficio aplicado.

7.5. Para que o licitante tenha sua proposta aceita, 0 mesmo devera realizar a prova de
conceitos a ser realizada presencialmente no prédio da Prefeitura Municipal de Realeza.

7.6. Julgamento da Proposta e Prova de Conceito (PoC)

Os sistemas serdo avaliados por meio de uma Prova de Conceito (PoC) na fase de
julgamento da licitacdo, sendo objetivamente julgados com base nos critérios previstos
no Termo de Referéncia.

1. Convocacdo: A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar serd
convocada para a demonstracao técnica (PoC) presencial, em data e local definidos pela
Administragdo, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias tuteis.

2. Prazo: A avaliacao devera ser concluida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do inicio da demonstragao.

3. Comissao Avaliadora: A avaliacdo serd conduzida por uma Comissdo Especial,
designada por portaria, composta por técnicos das areas finalisticas do Municipio. Cada
departamento usudrio indicard 01 (um) membro titular para avaliar as funcionalidades
especificas de sua competéncia.

Jé para a parte tecnologica, havera outra comissao de avaliagdo para que os requisitos do
padrao tecnoldgico sejam atestados, sendo conduzida por servidores municipais, que
poderdo ser auxiliados pela empresa terceirizada em tecnologia da informacdo do
municipio.

4. No ato da demonstracdo, a empresa devera:

a) Disponibilizar acesso a um ambiente de demonstracio (sandbox) com dados ficticios
para que a comissao possa navegar.

b) Fornecer logins com perfis de administrador e usuérios operacionais para os membros
da comissao.

¢) Seguir o roteiro detalhado fornecido pela contratante, demonstrando a execucdo de
tarefas reais (Ex: empenho, fechamento de folha, integragdo com eSocial, emissdo de nota
fiscal, geracdo de contratos).

5. Critérios de Avaliacdo: Os itens ¢ modulos serdo avaliados exclusivamente sob
os critérios de “Atende” ou “Niao Atende”.

Itens classificados como ‘Parcialmente Atende” serdo considerados como “Nao
Atende”. A analise observara obrigatoriamente aspectos de navegabilidade, usabilidade,
facilidade de uso e interface 100% web.

6. Requisitos Especificos do Cadastro e Geoprocessamento: O sistema devera
contemplar o Cadastro Imobiliario (BCI), com suporte a multifuncionalidade de lotes e a
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realizacdo de calculos dinamicos. Devera, ainda, possuir integragdo nativa e
obrigatoriamente compativel com o sistema de geoprocessamento atualmente utilizado
pelo Municipio, o CTMGeo, assegurando plena interoperabilidade, sincronizacdo de
dados e preservagao de todas as funcionalidades ja existentes. Caso a empresa vencedora
ndo disponha dessa integra¢do com o sistema atualmente em uso pelo Municipio, ficara
obrigada a desenvolvé-la em conjunto com a atual detentora do contrato, mediante a
criacdo e implementagdo das APIs necessdrias para a comunicagdo entre o sistema de
geoprocessamento € o sistema tributario. A implantacdo e a integragdo deverao ser
concluidas no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato.

7. Gestao de Beneficios: O sistema devera possuir modulo para gestao de beneficios
fiscais, permitindo a abertura de processo digital de isencdo, anexo de documentos,
controle de validade do beneficio e aplicagao automatica do desconto no langamento do
IPTU, com integragdo total ao Cadastro Imobiliario.
8. Desempenho e Conformidade: Velocidade de Resposta: Cumprimento do
requisito de tempo de resposta inferior a 5 segundos.

Geracdo de relatorios e arquivos magnéticos nos padrdes do TCE-PR e do Tesouro
Nacional.

9. Do Resultado ¢ Desclassificagao:

a) Serd considerada APROVADA a licitante que obtiver o resultado “Atende” de 100%
no que se refere ao padrao tecnologico e em 90 % dos itens de cada modulo.

b) A obtencao de “Nao Atende” em qualquer moédulo que implique em menos de 90% de
aprovagdo total do modulo resultara na DESCLASSIFICACAO imediata por
descumprimento de requisitos técnicos. Ressalta-se que o padrdo tecnologico deve ser
expressamente atendido em 100%.

¢) Em caso de desclassificacdo, a Administragdo convocara a licitante classificada em
segundo lugar para realizar o mesmo procedimento.

10. A data local e horario do inicio da POC sera enviada via Chat da plataforma
eletronica, de modo que qualquer interessado possa participar.

11. A sessdo da POC seréd gravada em audio e video e disponibilizada no Portal da
Transparéncia do Municipio garantindo a transparéncia do processo.

12. O tempo de duragao da POC pode se estender em diversos dias, contudo, ndo sera
permitido que um mesmo modulo seja avaliado em dias diferentes. Ao final do expediente
o modulo devera ser concluido, devendo ser lavrada a ata correspondente.

13.  Da Ata de Julgamento: Ao final da PoC, a Comissdo Especial lavrard uma Ata de
Julgamento, assinada por todos os membros, fundamentando as notas atribuidas e
emitindo o parecer conclusivo (Apta ou Inapta).

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo
definido para a contratagao;

7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 | @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s serd considerada apds
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:
7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para

que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.10.1. A comprovagdo de exequibilidade podera ser feita através do envio de
notas fiscais de prestacdo de servicos similares em valores similares; contratos
firmados com outros municipios em valores similares; notas de empenho ou
autorizacdes de fornecimento de outros 6rgdos cujo prego seja compativel com o
valor proposto pela empresa ou ainda a comprovagdo dos custos através de
orcamento/cotacao.

7.11. As diligéncias previstas no subitem anterior deverao observar o que prevé o Decreto
Municipal N° 4602/2023, nos seguintes termos:

Fica facultado ao agente de contratagdo, pregoeiro ou da comissao
de contratagdo, questionar o licitante acerca da possibilidade de
fornecimento do objeto pelo valor ofertado durante toda a vigéncia
da ata ou contrato.

O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de
Referéncia, que prevalecerd em caso de divergéncia.

§ 5° Havendo o questionamento conforme pardgrafo anterior,
deverd o licitante manifestar-se no prazo de 10 (dez) minutos,
sendo que, caso afirmativa, dispensar-se-a as diligéncias constantes
nos §§1°e 2°

§ 6° Caso afirmativa a manifestagao do licitante nos termos do §5°,
a nao manutencdo da proposta, posteriormente, sujeitara as
infragdes e sangOes previstas na Lei Federal 14.133, de 2021,
resguardado o direito a ampla defesa.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.
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O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista ¢ econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.1.2. A documentacio relativa a Habilitacao Juridica, consistira em:

8.1.2.1. Registro comercial devidamente inscrito na Junta Comercial, no
caso de empresa individual;

8.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores;

8.1.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

8.1.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade
assim o exigir;

8.1.2.5. Procuracdo do representante do licitante no pregdo, se for o caso;

8.1.2.6. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

8.1.3. Para comprovacio da regularidade fiscal e trabalhista:

8.1.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
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8.1.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.1.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Secretaria da Receita Federal pelo link
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir,
abrangendo inclusive Contribui¢des Previdenciarias, tanto no ambito da
Receita Federal quanto no ambito da Procuradoria da Fazenda Nacional

do domicilio ou sede do proponente;

8.1.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de
negativa, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.1.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de
negativa, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei

8.1.3.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei, sendo que estas poderao estar atestadas
pelos orgdos expedidores; através de Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, que pode ser conseguida através do link https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf;

8.1.3.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) no ambito
nacional, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, que pode ser
conseguida através do link http://www.tst.jus.br/certidao comprovando a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.1.4. Para a comprovacio da qualificacio econdmico-financeira:

8.1.4.1 Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais,
devidamente acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento e do
Demonstrativo do Resultado do Exercicio, devidamente registrados na
Junta Comercial, nos termos da legislagdo contabil, que comprovem a boa
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situacdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes
ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

8.1.4.1.1. O balango patrimonial exigido sera limitado ao ltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

8.1.4.1.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo
deverao atender a todas as exigé€ncias da habilitagdo e ficardao
autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

8.1.4.1.3. A proponente que ¢ Microempreendedor Individual
deverd apresentar a Declaragdo Anual do Simples Nacional -
DASN SIMEI, relativo aos dois ultimos exercicios.

8.1.4.4. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.

8.1.5. A documentacio relativa a qualificacio técnica consistira em:

8.1.5.1 Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado ou declaracdo de
capacidade técnica, expedido por entidade publica ou privada,
comprovando que a proponente implantou e/ou que mantém em
funcionamento sistema de computagdo em nuvem, similar e compativel
com o objeto desta licitagao.

8.1.5.2. Declaracdo de que a proponente ¢ fabricante do sistema, ou
autorizagdo expressa deste, comprovando que tem acesso e total
conhecimento sobre os programas fontes, estando apta a realizar os
servicos de implantagdo, configuragdo, suporte, customizacdo e
manuten¢ao dos programas ofertados.

8.1.5.3. Apresentar, nos termos dos arts. 63, inciso III, e 67, §2°, inciso I,
da Lei Federal n° 14.133/2021, declaracdo formal de que dispord, por
ocasido da contratagdo, de todos os recursos técnicos, humanos e
operacionais necessarios a plena execugao dos servigos, comprometendo-
se a disponibilizar equipe qualificada, equipamentos, ferramentas,
softwares e, quando aplicavel, infraestrutura de data center proprio ou
terceirizado com capacidade de processamento compativel com as
exigéncias do objeto licitado, incluindo links dedicados de internet com
redundancia, servidores com alta disponibilidade, sistemas de energia
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ininterrupta (nobreaks), fontes alternativas de energia (grupo gerador),
softwares de virtualizagdo, seguranga logica e fisica, bem como
climatiza¢ao adequada, assegurando que ndo havera qualquer interrup¢ao
dos servicos por auséncia de recursos materiais ou humanos, sob pena de
rescisdo contratual e aplicacdo das sangdes previstas na legislagao.

O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha
a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatorio dos valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original ou por copia.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declarag@o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua
proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver
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davida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir.

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

8.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.11. A verificagao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de o6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 horas,
prorrogavel  por igual periodo, contado da solicitacio  do Pregoeiro.

8.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

8.13. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento, a verificagao ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos
os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.12.1.,
podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de
novos documentos de habilitagdo ou a complementagdo de informagdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 horas, para:

8.14.1. a afericdo das condi¢des de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes
de fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a data de
recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por 6rgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.
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8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e classificacao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo,
o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas ¢ das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contrata¢do, e ndo como
condi¢do para participacao na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacao do certame a licitante vencedora sera convocada formalmente,
para que, no prazo de cinco dias apresente os seguintes documentos:
9.1.1. Apresentar documento ou declara¢do técnica que comprove que a solucao

sera hospedada em infraestrutura de Data Center com classificacdo minima Tier III ou
superior, garantindo redundéancia de energia, climatizacdo e conectividade.

9.1.2. Declaragao formal da licitante informando o enderego fisico (regido) dos
servidores de armazenamento, garantindo que os dados do Municipio de Realeza estardao
sujeitos a legislacao brasileira e protegidos com criptografia de ponta a ponta (em transito
e em repouso), conforme a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

9.1.3. Declaracao assinada pelo representante legal e pelo responsavel técnico da
empresa, assegurando que o sistema cumpre integralmente os requisitos de qualidade e
integracao do Decreto Federal n® 10.540/2020.

9.1.4. Apresentar a relagdo dos profissionais que comporao a equipe de suporte e
implantacdo, incluindo a comprovagdo de que o quadro técnico conta com especialistas
em Contabilidade Publica e Tecnologia da Informacao, visando o atendimento adequado
as demandas do TCE-PR.

9.1.5. Apresentar plano de trabalho detalhado para a migracdo dos dados dos
sistemas legados, contendo a metodologia de extragdo, saneamento e carga, garantindo
que ndo haverd perda de informacdes historicas.

9.1.6. Caso a licitante ndo seja a proprietaria (desenvolvedora) do codigo-fonte do
software, deverd apresentar contrato de parceria ou autorizagdo de comercializacdo
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vigente, assinado pelo fabricante, que garanta o suporte ¢ a manuten¢do da ferramenta
durante todo o periodo contratual.

9.1.7. Declaragao de que a empresa tomou conhecimento de todas as condigoes
locais, da estrutura administrativa do Municipio e das necessidades de integragdo com o
sistema CTMGeo, nao podendo alegar desconhecimento para justificar atrasos ou falhas
na prestacao do servico.

9.1.8. Apresentar Termo de Confidencialidade devidamente assinado,
comprometendo-se com o sigilo absoluto sobre os dados tributdrios, financeiros e
pessoais dos servidores e cidadaos de Realeza aos quais tera acesso.

9.2. Na homologacao e adjudicagao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.3. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.4. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administra¢ao podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5(cinco) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado
digitalmente em até 5 (cinco) dias tuteis; ou

¢) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para resposta
apos recebimento da notificagdo pela Administracao.

9.5. Os prazos dos itens 9.3. e 9.4. poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, observada a vigéncia maxima decenal.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento serd verificado se o adjudicatario possui
pendéncias com o contratante e a comprovacao das condi¢des de habilitagdo e contratagdo
consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

9.7.1. A existéncia pendéncias com o licitante constitui fator impeditivo para a
contratacgao.

10. DOS RECURSOS
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10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdao ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lein°® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

10.3.3. o prazo para apresentagao das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao.
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
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11.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

11.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagao;

11.1.6. fraudar a licitacao;

11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica
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11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.

11.4. A multa serd recolhida no prazo méaximo de 30 dias, a contar da comunicagdo
oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera
de 0.5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infra¢des previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8,
a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedird o responséavel
de licitar ¢ contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo o qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos
itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragado
observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 11.1.4, caracterizard o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdo das sangdes de

adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
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reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial,
bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame, através de envio via e-mail para o seguinte endereco:
licitacao2(@realeza.pr.gov.br.

12.2. A resposta a impugnag¢do ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, através de envio via e-mail para o seguinte enderego:
licitacao2(@realeza.pr.gov.br.

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

12.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia 1til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas ¢ a Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
1sonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no site do Municipios de Realeza, no seguinte endereco
eletronico: http://realezaprscp.equiplano.com.br:7474/transparencia/licitacoes

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
13.11.1.1. APENDICE I - DO PADRAO TECNOLOGICO DOS SISTEMAS.
13.11.2. ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA;
13.11.3. ANEXO III - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS;
13.11.4. ANEXO IV- MINUTA DE CONTRATO;
13.11.5. ANEXO VI - MODELO DE TERMO CIRCUNSTANCIADO.

REALEZA, AOS vinte e nove dias de abril de 2026.
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DIRCEU PAULO BALDISSERA
PREFEITO EM EXERCICIO
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a Contratacdo de empresa para fornecimento de
sistema integrado de gestao publica (ERP), em plataforma 100 % web nativo e hospedado
100% em nuvem, com acesso via navegador. O contrato inclui licenciamento mensal,
implantacdo, migragdo de dados, treinamento, hospedagem e servigos de suporte
adicionais, pelo prazo de 60 (sessenta) meses, admitida prorrogacdo conforme a Lei n°
14.133/2021, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

Lote: 1 - Lote 001

Item |Cddigo do Nome do produto/servigo Quantidade [Unidade |Prego Preco
produto/servigo maximo maximo total
1 82584 HORAS TECNICAS: HORAS  DE|1.000,00 HR 188,33 188.330,00
TREINAMENTO PARA USUARIOS
OPERACIONAIS DA PLATAFORMA,

CUSTOMIZAGAO E IMPLANTAGAO DE
NOVOS MODULOS.

2 82583 IMPLANTACAO E MIGRACAO DE DADOS 1,00 UNID  [31.566,67 [31.566,67
PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO:
SERVICO UNICO DE  EXTRACAO,
SANEAMENTO E CARGA DE DADOS
HISTORICOS (10 ANOS CONTABEIS/)
(TOTALIDADE DA BASE DISPONIVEL/
(MINIMO DE 15 ANOS RH).

3 |[82579 LICENCIAMENTO MENSAL COMPLETO -[60,00 MES  [16.453,33 [987.199,80
PODER EXECUTIVO (LOCACAO DE
SOFTWARE): ABRANGE CONTABILIDADE,
RH, SUPRIMENTOS, ARRECADAGAO,
GESTAO FISCAL, AUTOATENDIMENTO,
ADMINISTRAGAO GERAL, PATRIMONIO,
FROTAS, PLANEJAMENTO E URBANISMO,
PORTAL DA TRANSPARENCIA.
(INTEGRAGAO CTMGEO E GESTAO DE
ISENGCOES).

4 [82580 LICENCIAMENTO MENSAL COMPLETO -[60,00 MES  [2.186,67 [131.200,20
PODER LEGISLATIVO (LOCAGAO DE
SOFTWARE): ABRANGE CONTABILIDADE,
RH, SUPRIMENTOS, ADMINISTRACAO
GERAL, FROTAS, PATRIMONIO

5 82581 PROVIMENTO DE DATA CENTER - PODER|60,00 MES 4.126,91 |247.614,60
EXECUTIVO

6 82582 PROVIMENTO DE DATA CENTER - PODER|60,00 MES 864,00 51.840,00
LEGISLATIVO

TOTAL 1.637.751,27

Valor Maximo do Processo: R$ 1.637.751,27 (Um milhao seiscentos e trinta e sete
mil setecentos e cinquenta e um reais e vinte e sete centavos).

OBS.: Havendo qualquer discordincia entre a descricio do CATMAT e a do Edital,
prevalecera a descricio constante no Edital.

1.2 O objeto da licitacdo tem a natureza de servigo comum de carater continuado.
1.3 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima

1.4. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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Para que o licitante se torne habilitado ap6s o processo de pregdo eletronico, 0 mesmo
deverd realizar a prova de conceitos (julgamento da proposta), a ser realizado
presencialmente no prédio da Prefeitura Municipal de Realeza.

1.4.1 Julgamento da Proposta e Prova de Conceito (PoC)

Os sistemas serdao avaliados por meio de uma Prova de Conceito (PoC) na fase de
julgamento da licitacdo, sendo objetivamente julgados com base nos critérios previstos
no Termo de Referéncia.

1. Convocacao: A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar serd
convocada para a demonstragao técnica (PoC) presencial, em data e local definidos pela
Administragdo, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias tteis.

2. Prazo: A avaliacdo serd realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento da convocacgao oficial.
3. Comissao Avaliadora: A avaliacdo serd conduzida por uma Comissdo Especial,

designada por portaria, composta por técnicos das areas finalisticas do Municipio para a
avalia¢do dos modulos. Cada departamento usuario indicard 01 (um) membro titular para
avaliar as funcionalidades especificas de sua competéncia.

J& para a parte tecnoldgica, havera outra comissdo de avaliagcdo para que os requisitos do
padrdo tecnoldgico sejam atestados, sendo conduzida por servidores municipais, que
poderdo ser auxiliados pela empresa terceirizada em tecnologia da informagdo do
municipio.

4. No ato da demonstragdo, a empresa devera:

a. Disponibilizar acesso a um ambiente de demonstragdo (sandbox) com dados
ficticios para que a comissao possa navegar.

b. Fornecer logins com perfis de administrador e usudrios operacionais para os
membros da comissao.

c. Seguir o roteiro detalhado fornecido pela contratante, demonstrando a execugao
de tarefas reais (Ex: empenho, fechamento de folha, integracdo com eSocial, emissao de
nota fiscal, geragdo de contratos).

5. Critérios de Avaliagao: Os itens e modulos serdo avaliados exclusivamente sob
os critérios de “Atende” ou “Nio Atende”.

Itens classificados como “Parcialmente Atende” serdo considerados como “Niao
Atende”. A analise observara obrigatoriamente aspectos de navegabilidade, usabilidade,
facilidade de uso e interface 100% web.

6. Requisitos Especificos do Cadastro e Geoprocessamento: O sistema devera
contemplar o Cadastro Imobiliario (BCI), com suporte a multifuncionalidade de lotes e a
realizagdo de calculos dinamicos. Devera, ainda, possuir integragdo nativa e
obrigatoriamente compativel com o sistema de geoprocessamento atualmente utilizado
pelo Municipio, o CTMGeo, assegurando plena interoperabilidade, sincronizacao de
dados e preservacao de todas as funcionalidades j4 existentes. Caso a empresa vencedora
ndo disponha dessa integracdo com o sistema atualmente em uso pelo Municipio, ficara
obrigada a desenvolvé-la em conjunto com a atual detentora do contrato, mediante a
criacdo e implementagdo das APIs necessarias para a comunicagdo entre o sistema de
geoprocessamento e o sistema tributario. A implanta¢do e a integracdo deverdo ser
concluidas no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato.

7. Gestao de Beneficios: O sistema devera possuir modulo para gestao de beneficios
fiscais, permitindo a abertura de processo digital de isen¢do, anexo de documentos,
controle de validade do beneficio e aplicagdo automatica do desconto no langamento do
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IPTU, com integragdo total ao Cadastro Imobiliario.

8. Desempenho e Conformidade: Velocidade de Resposta: Cumprimento do
requisito de tempo de resposta inferior a 5 segundos.

Geragdo de relatorios e arquivos magnéticos nos padroes do TCE-PR e do Tesouro
Nacional.

9. Do Resultado e Desclassificacio:

a. Serd considerada APROVADA a licitante que obtiver o resultado
“Atende” de 100% no que se refere ao padrao tecnologico e em 90 % dos itens de cada
modulo.

b. A obtencao de “Nao Atende” em qualquer médulo que implique em menos
de 90% de aprovagio total do modulo resultara na DESCLASSIFICACAO imediata por
descumprimento de requisitos técnicos. Ressalta-se que o padrdo tecnoldgico deve ser
expressamente atendido em 100%.

c. Em caso de desclassificacdo, a Administragdo convocara a licitante
classificada em segundo lugar para realizar o mesmo procedimento.
10. A data local e horario do inicio da POC ser4 enviada via Chat da plataforma
eletronica, de modo que qualquer interessado possa participar.
11. A sessdo da POC sera gravada em audio e video e disponibilizada no Portal da
Transparéncia do Municipio garantindo a transparéncia do processo.
12. O tempo de duragdo da POC pode se estender em diversos dias, contudo, ndo sera

permitido que um mesmo modulo seja avaliado em dias diferentes. Ao final do expediente
o modulo devera ser concluido, devendo ser lavrada a ata correspondente.

13.  Da Ata de Julgamento: Ao final da PoC, a Comissao Especial lavrard uma Ata de
Julgamento, assinada por todos os membros, fundamentando as notas atribuidas e
emitindo o parecer conclusivo (Apta ou Inapta).

1.4.2. Qualificagoes técnicas do servigo:

1. Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade técnica,
expedido por entidade publica ou privada, comprovando que a proponente implantou e/ou
que mantém em funcionamento sistema de computagdo em nuvem, similar e compativel
com o objeto desta licitagao.

2. Declaracdo de que a proponente ¢ fabricante do sistema, ou autorizagdo expressa
deste, comprovando que tem acesso e total conhecimento sobre os programas fontes,
estando apta a realizar os servigos de implantacdo, configuracdo, suporte, customizacao
e manutencao dos programas ofertados.

3. Apresentar, nos termos dos arts. 63, inciso III, e 67, §2°, inciso I, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, declaracao formal de que dispord, por ocasido da contratacao, de todos
os recursos técnicos, humanos e operacionais necessarios a plena execucao dos servicos,
comprometendo-se a disponibilizar equipe qualificada, equipamentos, ferramentas,
softwares e, quando aplicavel, infraestrutura de data center proprio ou terceirizado com
capacidade de processamento compativel com as exigéncias do objeto licitado, incluindo
links dedicados de internet com redundancia, servidores com alta disponibilidade,
sistemas de energia ininterrupta (nobreaks), fontes alternativas de energia (grupo
gerador), softwares de virtualizagdo, seguranca logica e fisica, bem como climatizacao
adequada, assegurando que ndo havera qualquer interrup¢ao dos servigcos por auséncia de
recursos materiais ou humanos, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo das sangdes
previstas na legislacao.
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1.4.3  Qualificacdes técnicas da empresa:

1. Todos os documentos deverao estar em nome da licitante, com indicagdo do
numero de inscri¢do no CNPJ. Se a licitante for matriz, os documentos deverdo estar com
o namero do CNPJ da matriz, se for filial, os documentos deverdo estar com o nimero do
CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo emitidos em
nome da matriz.

2. O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da
proposta de preco e da habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da licitante que
efetivamente vai fornecer o material/servi¢o objeto da presente licitacdo.

1.4.4 Qualificagdo econdomico-financeira:

1. Justifica-se o rigor na analise financeira para garantir a perenidade da prestagao
dos servicos, visto que a contratacdo poderd alcangar a vigéncia méxima de 10 (DEZ)
anos (Art. 114 da Lei 14.133/2021):

2. Demonstra¢des Contabeis: Apresenta¢ao do Balango Patrimonial e Demonstragao
do Resultado do Exercicio (DRE) dos ultimos 02 (dois) exercicios sociais.
3. Certiddes de Faléncia: Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da

sede da licitante.

1.4.5 Regularidade fiscal e trabalhista:

1. Manutencdo de situagdo regular perante os 6rgaos fiscais e trabalhistas durante
toda a vigéncia contratual, assegurando o cumprimento integral das obrigacdes tributarias
€ encargos sociais.

1.4.6 Garantia de Continuidade e Seguranga

1. Disponibilidade Permanente: A solucdo deve assegurar a continuidade
ininterrupta das atividades administrativas, atendendo as necessidades publicas de forma
eficaz e regular.

2. Compliance e Protecdo de Dados: Operacdo em estrita conformidade com a
legislacdo vigente, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD),
incorporando criptografia, controle de acesso e robustas camadas de seguranca
cibernética.

3. Os dados e informagodes deverdo residir exclusivamente em territoério nacional,
incluindo backups, garantindo protecdo juridica conforme legislacdo brasileira, sendo
vedado o compartilhamento sem autorizacao formal.

4. O ambiente devera atender a padrdes de seguranga, incluindo conformidade com
a norma ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013, disponibilidade minima de 99,741% (TIA
942 TIER II), portabilidade de dados sem custo adicional e garantia de sigilo das
informagdes.

1.4.7 Suporte, Manutencao e Atualiza¢do — Prova de conceitos

1. Assisténcia Técnica: Oferta de suporte técnico consistente, incluindo manutengao
preventiva, corretiva e atualizagdes de seguranga.
2 Evolucgado Legislativa: Compromisso com a atualizagao regular do software para

adaptagdo imediata a novas normas legais ou alteragdes em layouts de 6rgaos de controle
(TCE-PR, eSocial, etc.).

3 Capacitacdo: Disponibilizagdo de treinamento presencial de no minimo 30 (trinta)
dias durante a transi¢do de sistema e posterior presencial e/ou remoto para os usudrios
para eventuais duvidas ou intercorréncias, visando a plena utilizagdo das ferramentas
implantadas
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4 A contratada deverd prestar acompanhamento técnico presencial e auxilio
operacional in loco durante o fechamento dos 03 (trés) primeiros periodos de remessa do
SIM-AM (TCE-PR), o primeiro fechamento de folha ponto e pagamento, bem como no
01 (primeiro) fechamento e emissao geral do IPTU, incluindo a validagdo de calculos,
aplicagdo de isencdes e conferéncia de langamentos no Cadastro Imobiliario.

5 Prova de conceitos: A empresa devera atingir no minimo 90% de aprovagdao em
cada modulo, tendo o prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias para implantacdo do
restante (10%) de melhorias do sistema e o atendimento integral (100%) dos requisitos
de padrio tecnolégico e seguranca.

1.4.8 Condicao Especifica de Economicidade (Migracao de Dados)

1. Caso a vencedora do certame seja a atual detentora do contrato de gestao publica
do Municipio de Realeza, fica estabelecido que ndo havera incidéncia de custos relativos
ao modulo de migracao de dados, pelos seguintes motivos:

2. Estrutura Pré-existente: Os dados ja se encontram integralmente estruturados e
armazenados na plataforma da contratada, dispensando rotinas de extragdo ou conversao
complexas.

3. Arquitetura Conservada: A auséncia de alteragdo tecnoldgica ou de base de dados
elimina a necessidade de retrabalho técnico.

4. Eficiéncia e Isonomia: A continuidade elimina o custo operacional da migragao.
Assim, a proposta da atual fornecedora devera desconsiderar cobrangas referentes a este
item, sob pena de desclassificagdo por inclusdo de custos inexistentes, garantindo assim
a economicidade e a isonomia real entre os competidores.

1.4.9 Condicao especifica para Data Center - Seguranga
A empresa devera apresentar junto aos documentos de habilitacio, relatorio técnico
detalhado com as especificagdes da estrutura do datacenter, incluindo no minimo:

1. Servidor VPS com capacidade de processamento adequada ao porte da
Administragao Publica;

2. Link de acesso a internet com largura de banda suficiente para garantir fluidez de
acesso aos sistemas;

3. Armazenamento em nuvem, indicando a tecnologia empregada (ex: SSD, SAS,
etc.) e capacidade minima em Terabytes;

4. OCR e repositorios digitais, quando aplicavel,

5. Sistemas de backup continuo, firewall de prote¢do, antivirus corporativo,
monitoramento 24h;

6. Garantia de alta disponibilidade e recuperacao de desastres;

7. Seguranga fisica: controle de acesso, redundancia elétrica com gerador de energia,

climatiza¢do adequada, prevengdo e combate a incéndios.

1.5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Apo6s a homologagdo do certame, a licitante vencedora sera convocada formalmente para
que, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, apresente os seguintes documentos € comprove as
condi¢des abaixo para a celebrag¢do do contrato:

1.5.1 Apresentar documento ou declaracao técnica que comprove que a solugdo sera
hospedada em infraestrutura de Data Center com classificagdo minima Tier III ou
superior, garantindo redundancia de energia, climatizagdo e conectividade.

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

1.5.2 Declaracdo formal da licitante informando o endereco fisico (regido) dos servidores
de armazenamento, garantindo que os dados do Municipio de Realeza estarao sujeitos a
legislagdo brasileira e protegidos com criptografia de ponta a ponta (em transito e em
repouso), conforme a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

1.5.3 Declaragao assinada pelo representante legal e pelo responsavel técnico da empresa,
assegurando que o sistema cumpre integralmente os requisitos de qualidade e integragao
do Decreto Federal n® 10.540/2020.

1.5.4 Apresentar a relacdo dos profissionais que comporao a equipe de suporte e
implantacdo, incluindo a comprovacao de que o quadro técnico conta com especialistas
em Contabilidade Publica e Tecnologia da Informacao, visando o atendimento adequado
as demandas do TCE-PR.

1.5.5 Apresentar plano de trabalho detalhado para a migracdo dos dados dos sistemas
legados, contendo a metodologia de extragdo, saneamento e carga, garantindo que ndo
havera perda de informagdes historicas.

1.5.6 Caso a licitante ndo seja a proprietaria (desenvolvedora) do codigo-fonte do
software, devera apresentar contrato de parceria ou autorizagdo de comercializagdo
vigente, assinado pelo fabricante, que garanta o suporte ¢ a manutengdo da ferramenta
durante todo o periodo contratual.

1.5.7 Declaragdo de que a empresa tomou conhecimento de todas as condig¢des locais, da
estrutura administrativa do Municipio e das necessidades de integracdo com o sistema
CTMGeo, n3o podendo alegar desconhecimento para justificar atrasos ou falhas na
prestagao do servigo.

1.5.8 Apresentar Termo de Confidencialidade devidamente assinado, comprometendo-se
com o sigilo absoluto sobre os dados tributarios, financeiros e pessoais dos servidores e
cidaddos de Realeza aos quais terd acesso.

2. DA _JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DO OBJETIVO DA
CONTRATACAQO

O objeto da presente contratacdo consiste na aquisi¢ao de solucao tecnologica integrada
de gestdo publica municipal, disponibilizada em ambiente de computacdo em nuvem, no
modelo Software como Servigo (SaaS), abrangendo licenciamento de uso, servicos de
implantacdo, conversdo de dados, treinamento de usudrios, suporte técnico especializado
e manutencao corretiva e evolutiva.

A realizagdo de uma nova contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos para licenciamento e manutengao de software de gestdo publica, para utilizacdo
pelo Poder Executivo e Legislativo do Municipio de Realeza, se faz necessaria em razdo
do fim da vigéncia do Pregdo n° 124/2022, cuja expiragdo se dard em 18/08/2026.

A contratagdo visa assegurar o cumprimento do Decreto Federal n® 10.540/2020, que
institui o SIAFIC e estabelece regras para a padronizacdo e integragdo dos sistemas
contadbeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais dos entes publicos.

A solugao devera contemplar os mdédulos necessarios para a informatizagao e automagao
dos processos administrativos gerais, financeiros, contdbeis, tributarios, patrimoniais, de
recursos humanos, frotas, dentro outros, permitindo a integra¢do sist€émica entre os
diversos setores da Administragdo Municipal.

A necessidade da contratacdo decorre da exigéncia de modernizar e unificar os
procedimentos administrativos, garantindo maior eficiéncia, confiabilidade e
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transparéncia na gestdo publica, a utilizagdo de sistemas fragmentados ou processos
manuais gera retrabalho, dificuldades de integragdo de informagdes, riscos de
inconsisténcias e perda de agilidade no atendimento as demandas da populagao.

A adogao de uma solucao tecnologica moderna e centralizada permitira:

o Padronizagdo de processos administrativos e contabeis;

o Integracdo entre setores municipais, evitando redundancias e falhas de comunicagao;
o Agilidade e eficiéncia operacional, com automacao de rotinas;

e Gestao eletronica de documentos, reduzindo custos com papel e infraestrutura fisica;
e Seguranga da informagdo, com controle de acessos e trilhas de auditoria;

e Atendimento as normas legais ¢ de controle externo, assegurando conformidade e
transparéncia;

e Aprimoramento do atendimento ao cidaddo, com informagdes acessiveis e servicos
digitais.

No que se refere aos critérios de avaliagdo das propostas, estabelece-se que os licitantes
deverdo comprovar, em prova de conformidade (POC), o atendimento integral (100%)
dos requisitos de padrao tecnologico e seguranca, bem como o atendimento minimo de
90% dos requisitos especificos por modulo funcional.

Embora a legislagdo ndo defina percentuais objetivos para esse tipo de avaliacdo, tais
critérios sdo plenamente admitidos, desde que devidamente fundamentados, nado
configurando restri¢ao a competitividade. Ao contrario, visam assegurar a contratagdo de
solugdo tecnologica robusta, segura e aderente as necessidades da Administracdo Publica.
A avaliacdo técnica serd estruturada em dois eixos principais:

I — Padrao Tecnoldgico e Seguranca:

Visa verificar o atendimento integral aos requisitos relacionados a seguranga da
informacao, protecao de dados, desempenho, usabilidade, integridade do banco de dados
e aderéncia as tecnologias de mercado. Este eixo ¢ considerado critico, sendo exigido
atendimento total, por se tratar de requisitos essenciais e inegociaveis para garantir a
confiabilidade, estabilidade e seguranca da solugao.

IT — Requisitos Funcionais por Mddulo:

Destina-se a verificagdo do atendimento das funcionalidades especificas de cada mddulo
do sistema, conforme descrito no Termo de Referéncia. Sera exigido o atendimento
minimo de 90% dos requisitos, garantindo que a solucdo seja suficientemente completa,
evitando customizagdes excessivas, retrabalho e riscos operacionais.

A definigdo desses percentuais baseia-se nas reais necessidades da Administracao,
buscando assegurar a contratacdo de sistemas ja consolidados e testados no mercado, em
conformidade com orientacdes dos orgaos de controle. Percentuais elevados nado
restringem a competitividade, mas garantem maior qualidade, seguranca e eficiéncia na
execugdo dos servigos publicos.

Admite-se, de forma excepcional, uma margem de até 10% dos requisitos para posterior
adequacgao.

A jurisprudéncia dos Tribunais de Contas reconhece a legalidade da exigéncia de elevados
indices de atendimento, inclusive de 100% para requisitos considerados criticos, desde
que devidamente fundamentados em justificativa técnica, especialmente em contratagdes
de sistemas de gestdo publica, dada sua complexidade e relevancia. Nesse sentido, o
Tribunal de Contas da Unido, por meio do Acérdao n° 602/2004 — Plenério, estabelece
que o sistema objeto de contratacao deve ser solugdo ja existente e consolidada, ndo se
tratando de projeto a ser desenvolvido apds a contratacdo. No ambito estadual, o Tribunal
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de Contas do Estado do Parana, conforme Acérddo STP n° 461/24, reconhece a
legitimidade da fixagao de percentuais elevados, desde que amparados em parecer técnico
que demonstre sua necessidade. De igual modo, o Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, no Processo @REP 19/00924835, confirma a inexisténcia de impedimento para
a exigéncia de até 100% de operacionalidade, condicionando tal exigéncia a adequada
fundamentacgao técnica.

A definicdo da exigéncia de atendimento minimo de 90% dos requisitos funcionais por
moédulo e de 100% dos requisitos de padrao tecnologico e seguranca decorre da
necessidade concreta de assegurar a continuidade, a eficiéncia e a confiabilidade dos
servicos publicos prestados pela Administragdo Municipal. Tal exigéncia ndo possui
carater restritivo ou direcionador, mas sim preventivo e protetivo, considerando a
experiéncia pratica enfrentada pelo Municipio na execucao do contrato anterior.

No ultimo contrato vigente, foram constatadas diversas dificuldades operacionais,
especialmente no modulo de Recursos Humanos, setor extremamente sensivel e essencial
para o funcionamento da Administracdo, envolvendo folha de pagamento, encargos
legais, obrigagdes acessorias, informagdes previdenciarias e cumprimento de exigéncias
legais junto aos orgdos de controle. Os problemas recorrentes nesse modulo geraram
transtornos mensais, inseguranga operacional e elevado retrabalho por parte dos
servidores responsaveis.

Além disso, inimeras melhorias necessarias para o adequado funcionamento do sistema
nao foram implementadas em tempo habil e, quando realizadas, ocorreram com excessiva
demora. Ha registros de chamados técnicos abertos ha varios meses sem solugdo
definitiva, sob a justificativa recorrente de que as demandas estariam “em processo de
melhoria”, sem, contudo, apresentar resultados efetivos que atendam as necessidades da
Administragdo. Tal cenario demonstra que nao ¢ razoavel a contratacdo de uma solugao
que dependa de constantes promessas de futuras adequagdes, sem garantia concreta de
entrega e funcionamento adequado.

A Administragdo Publica ndo pode assumir o risco de contratar um sistema incompleto,
instavel ou dependente de desenvolvimento posterior para atender demandas essenciais
de sua rotina administrativa. O sistema a ser contratado deve estar pronto, consolidado,
testado e plenamente operacional no momento da contratagcdo, especialmente em areas
criticas como contabilidade publica, tributagdo, compras, patrimonio, e, principalmente,
Recursos Humanos.

Por essa razdo, exige-se o atendimento integral (100%) dos requisitos de padrao
tecnologico e seguranga, uma vez que tais critérios envolvem aspectos inegociaveis
relacionados a integridade das informagdes, protecao de dados, segurancga da informacao,
estabilidade da plataforma, desempenho operacional e conformidade com exigéncias
legais e tecnologicas. Nao hd margem para flexibilizacdo nesses pontos, pois qualquer
falha pode comprometer diretamente a legalidade dos atos administrativos e a seguranca
institucional.

Da mesma forma, a exigéncia minima de 90% de atendimento dos requisitos funcionais
por moédulo busca garantir que a solucdo ofertada seja efetivamente aderente as
necessidades do Municipio, evitando contratagdes de sistemas que dependam de
excessivas customizacdes futuras, adaptagdes prolongadas ou desenvolvimento sob
demanda, circunstancias que historicamente resultaram em atrasos, falhas operacionais e
prejuizos a gestdo publica. A margem excepcional de até 10% permite ajustes pontuais
sem comprometer a funcionalidade essencial da solugao.
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Portanto, os percentuais estabelecidos refletem uma necessidade administrativa real,
fundamentada em experiéncia concreta e negativa anteriormente vivenciada pelo
Municipio, buscando evitar a repeti¢ao de problemas que comprometeram a eficiéncia da
gestdo publica. Trata-se de medida técnica, proporcional e juridicamente legitima,
destinada exclusivamente a prote¢do do interesse publico, a continuidade dos servicos
essenciais ¢ a garantia de que a Administragdo contratard uma solug¢do tecnologica
verdadeiramente apta a atender suas demandas institucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo proposta ¢ a que melhor atende as demandas estratégicas da Administragao,
visto que assegura a integragdo nativa e o atendimento integral de todas as Secretarias
Municipais. A plataforma centralizara a gestdo operacional e deciséria do Municipio,
abrangendo os moddulos criticos de Recursos Humanos, Compras, Licitagdes,
Contabilidade (SIAFIC), Tributagdo, Patrimonio e Frotas, além das demais
funcionalidades descritas neste processo, garantindo a unicidade de dados e a eficiéncia
administrativa.

A manuten¢do, o suporte e a assisténcia técnica do sistema serdo de inteira
responsabilidade da contratada, que devera assegurar o pleno funcionamento da solucao
durante toda a vigéncia contratual.

A contratada devera observar, de forma continua, os padrdes técnicos € normativos
estabelecidos pela legislagdo federal, estadual e municipal aplicavel, promovendo,
sempre que necessario, as atualizagdes, adaptagdes e evolugdes do sistema, de modo a
atender as demandas da Administragdo Municipal, sem prejuizo da continuidade dos
servicos ou interrup¢ao das atividades operacionais.

Diante dos aspectos técnicos e operacionais apresentados, conclui-se que a solugdo
proposta se revela a mais adequada sob o ponto de vista da economicidade, eficiéncia e
atendimento as necessidades da Administragao Pblica Municipal.

4. DA _CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.

4.2 Os servicos a serem contratados ndo se constituem em quaisquer das atividades cuja
execucao indireta ¢ vedada.

4.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados do
contratado e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1 Conforme Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:

Servigo continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva.
A solucdo ¢ caracterizada como licenciamento de software sob demanda (SaaS), com
suporte técnico e manuten¢do remota e presencial.
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5.1.1 O fornecedor deverd garantir a migragdo integral dos dados, parametrizacdo do
sistema conforme a estrutura do municipio de Realeza, treinamento dos servidores e
operacdo em ambiente de nuvem, assegurando a integragao exigida pelo SIAFIC (Decreto
Federal n° 10.540/2020), TCE-PR e integracdo com demais sistemas necessarios, como
por exemplo ponto eletronico, sistema de frotas. A migragdo devera ocorrer no final de
semana para que nao atrapalhe o andamento do funcionalismo publico € 0 mesmo devera
acontecer de forma total no periodo maximo de 60 (sessenta) dias.

5.1.2 Em caso de substituicdo de solugdo, a contratada devera realizar a transicao
assistida, garantindo a transferéncia de dados e o treinamento necessario para que nao
haja solucao de continuidade na execugdo or¢amentaria e financeira do Municipio.

5.1.3 A solugdo devera ser comprovadamente madura e desenvolvida em tecnologia Web
Nativa, operando exclusivamente via navegadores de internet (como Firefox 70+,
Chrome 70+, Microsoft Edge 80+ e Safari 10+), sendo terminantemente vedada a
instalacao de softwares clientes ou emuladores nas estagdes de trabalho. O sistema deve
utilizar tecnologias amplamente difundidas (HTML, CSS, JavaScript, entre outras),
dispensando o uso de plugins, runtimes adicionais ou tecnologias obsoletas (como
NPAPI), exceto em casos estritamente indispensaveis para integragdes com periféricos
especificos, garantindo assim a maxima performance, seguranca e portabilidade.

5.1.4 O sistema devera ser integralmente web, estruturado em multiplas camadas
(apresentagdo, aplicagao e banco de dados), vedada a utilizagdo de solucdes desktop
emuladas.

5.1.5 O trafego de dados devera ser otimizado, com uso de formatos leves como JSON
ou outro formato similar, e valida¢des basicas realizadas no front-end.

5.1.6 Estima-se a necessidade de deslocamentos presenciais para as etapas de
implantacdo, treinamento e suporte técnico especializado conforme demanda da
Administragdo. Os custos com deslocamento, alimentagdo e hospedagem da equipe
técnica da contratada ja devem estar inclusos no valor global da proposta de
implantagao/mensalidade, ndo gerando custos adicionais ao Municipio. Salienta-se que
deverd haver um treinamento para os servidores de cada modulo de minimo de 30 (trinta)
dias, sendo exclusivamente de modo presencial.

5.2 Integragcdo automatica com o SIAFIC (tempo real), E-social, TCE-PR, Sistema de
ponto eletronico utilizado pelo municipio e sistema de frotas (Fit Card).

5.2.1 Cada moddulo devera possibilitar controle de acesso por perfil de usuario,
rastreabilidade de acdes (logs) e emissdo de relatérios personalizados conforme a
estrutura organizacional dos 6rgaos municipais.

5.3. Dos Requisitos de Seguran¢a da Informacao e LGPD, para a execugdo dos servicos
e garantia da integridade dos dados do Municipio, a contratada deverd assegurar os
seguintes controles operacionais:

5.3.1. Todos os acessos deverdo ser protegidos por autenticacdo segura (login e senha
criptografados), ocorrendo exclusivamente por meio de conexdes seguras (HTTPS).
5.3.2. Os servidores e bancos de dados deverdo possuir criptografia em repouso (af rest)
e em transito (in tranmsit), com responsabilidade integral da contratada pela
confidencialidade dos dados, em estrita conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).
5.3.3. Manutengao de politica de backup automatico diario com plano de recuperacao de
desastres, além da guarda de logs de auditoria (histérico de acessos e alteragdes) por um
periodo minimo de 05 (cinco) anos.

5.4 A execucdo da implantacao devera seguir rigorosos critérios de controle e qualidade,
observando-se as seguintes condicdes:
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5.4.1 A contratada devera apresentar, em até 10 dias apds a assinatura do contrato, um
plano detalhado de implantagdao contendo cronograma, etapas, responsaveis e critérios de
validacao.

5.4.2 A contratada ¢ integralmente responsavel pela integridade e consisténcia das
informacdes migradas, devendo realizar a validagdo conjunta com a equipe técnica do
Municipio antes da entrada em operagao definitiva.

5.4.3 Apds migracdo completa do sistema, € o treinamento técnico em cada modulo, a
contratada devera prestar suporte técnico remoto ou presencial intensivo durante os
primeiros 60 (sessenta) dias, visando a estabilizacdo do sistema e o pronto atendimento a
eventuais inconsisténcias de migragdo. Adicionalmente, a contratada devera
disponibilizar acompanhamento técnico presencial e suporte operacional in loco durante:
(I) o fechamento dos 03 (trés) primeiros periodos de remessa do SIM-AM (TCE-PR); (IT)
o primeiro fechamento da folha ponto e da folha de pagamento; e (III) o primeiro ciclo
completo de langamento, fechamento ¢ emissdao do IPTU, incluindo a validacao dos
calculos, aplicagdo de isencdes e conferéncia dos langamentos no Cadastro Imobiliario.
5.5 A execugdo do suporte e da capacitagdo devera observar os seguintes padrdes de
atendimento:

5.5.1 A contratada deve disponibilizar cronograma de treinamento operacional para todos
os usuarios indicados pela Administracdo, oferecendo suporte assistido durante no
minimo 30 (trinta) dias apds a implantac¢ao do sistema.

5.5.2 Disponibilizagdo de plataforma de abertura de chamados, e-mail, telefone e
whatsapp, com registro de histérico e acompanhamento até a solucdo final do problema.
5.5.3 O suporte técnico deve ser garantido em horario comercial (das 07:00 as 18:00
horas, de segunda a sexta-feira), por equipe multidisciplinar especializada em gestdo
publica.

5.5.4 Para incidentes que impegam a operacao de servigos essenciais ou 0 cumprimento
de prazos legais, a contratada devera prever a possibilidade de plantdo remoto fora do
horario comercial convencional.

5.6 Requisitos Contratuais e de Desempenho:

5.6.1 O contrato terd vigéncia inicial de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo até o limite de 10 (dez) anos, conforme o art. 107 da Lei n°® 14.133/2021,
por tratar-se de servigo continuo essencial.

5.6.2 A contratada devera manter equipe técnica multidisciplinar composta por
profissionais qualificados, incluindo analistas de sistemas, contadores especializados em
gestdo publica e especialistas em TI, para garantir o suporte normativo e técnico.

5.6.3 O sistema deverd manter disponibilidade minima de 99%, com tempo méaximo de
resposta para chamados de suporte de até 24 (vinte e quatro) horas.

5.7 Requisitos de Entregas e Aceitagdo: A aferi¢do dos servigos para fins de pagamento
observara as seguintes etapas de validagao:

5.7.1 Cada fase da implantagdo devera ser formalmente atestada pelo fiscal do contrato
apos a entrega efetiva.

5.7.2 A aceitagdo definitiva ocorrerd apds a migragdo de dados validada, o pleno
funcionamento dos modulos e a comprovagado do treinamento dos usudrios;

5.7.3 Qualquer falha ou divergéncia identificada na migragdo ou parametrizagao devera
ser sanada pela contratada sem 6nus adicional para a Administracao.

5.8 Da Declaracao de Pleno Conhecimento Como condigao para a celebragdo do contrato,
o adjudicatario devera apresentar declaracdo formal de que possui pleno conhecimento
das condi¢des locais, da infraestrutura tecnologica municipal, sistemas ja utilizados que
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deverao ser integrados e dos requisitos do SIAFIC (Decreto 10.540/2020), ndo podendo
alegar desconhecimento para justificar falhas na execugao.

5.9 O sistema devera possuir modulo para gestdo de beneficios fiscais, permitindo a
abertura de processo digital de isencao, anexo de documentos, controle de validade do
beneficio e aplicagdo automatica do desconto no lancamento do IPTU, com integragdo
total ao Cadastro Imobiliario

5.10. Mecanismo de Penalidades por Instabilidade (Glosas) para assegurar a continuidade
do servigo e compensar a Administragao por eventuais falhas técnicas, serdo aplicados
descontos diretos na fatura mensal (glosas) conforme os seguintes critérios:

Ocorréncia / Nivel de Servico Penalidade / Desconto na Fatura

Indisponibilidade Critica: Interrupcdo total | Desconto de 5% sobre a parcela mensal
superior a 4h continuas em horéario | (por ocorréncia).

comercial.

SLA Mensal entre 98% e 99,4%: Falha leve | Desconto de 10% no valor total da
no indice de disponibilidade. mensalidade do més.

SLA Mensal abaixo de 98%: Falha grave de | Desconto de 20% na mensalidade +
disponibilidade. abertura de processo administrativo.
Lentidao Recorrente: Performance | Enquadramento automatico na faixa de

degradada persistente por mais de 8h/més. | 10% de desconto.

Problemas com fechamento de folha de|Desconto de 20% na mensalidade total do
pagamento, sem resolucdo em no maximo 2 | més.
horas.

5.10.1. A aplicacdo das glosas previstas neste item ndo exime a contratada da obrigacao
de sanar as irregularidades técnicas, nem impede a rescisdo contratual por ma prestagdo
de servigo caso as falhas se tornem recorrentes.

6. SUSTENTABILIDADE
Nao ha requisitos de sustentabilidade.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. As licitantes poderdo, para subsidio a elabora¢do de sua proposta, realizar vistoria
técnica nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Realeza, para fins de levantamento
de dados sobre a infraestrutura tecnologica e os sistemas legados a serem migrados.

7.2. A vistoria devera ser agendada junto a Secretaria de Administragdo, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, devendo ser realizada por representante
técnico da empresa devidamente identificado, que devera ocorrer de segunda a sexta-
feira, das 8:00 horas as 11:00 horas, ou das 13:00 horas as 16:00horas.

7.3. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar, junto a sua
documentacao de habilitacdo, uma Declaracao de Pleno Conhecimento, assumindo total
responsabilidade pela ocorréncia de eventuais prejuizos decorrentes da omissdo na
verificacdo das condigdes locais para a execugdo do objeto.

7.4. A omissdo na realizacdo da vistoria ndo poderd ser alegada, em hipotese alguma,
como motivo para pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, aditivos contratuais ou
atrasos no cronograma de implantacdo sob a justificativa de "desconhecimento da
complexidade dos dados" ou da "infraestrutura local".

7.5. O servidor responsavel pela conducdo da vistoria ou pelo fornecimento de
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informacdes técnicas emitird o respectivo Atestado de Vistoria para as empresas que
comparecerem presencialmente.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1 Fase de lances, julgamento da proposta sendo neste objeto a Prova de Conceitos,
habilitagdo, contratagdo e execucao dos servicos.

8.2 A execugdo dos servicos serd iniciada apos a assinatura do contrato, sendo que a
empresa vencedora devera apresentar conforme ja mencionado um plano de trabalhando
detalhado com as informagdes de migragao.

8.2.1 A migracdo total deverd ocorrer em no maximo 60 (sessenta) dias apos a
assinatura do contrato.

8.2.2 Treinamento de servidores por modulo no minimo durante 30 (trinta) dias.

8.3  Fica estabelecida a obrigatoriedade de presenca fisica de técnicos qualificados da
contratada na sede da Prefeitura para acompanhar ¢ homologar os seguintes processos
criticos: o fechamento das 03 (trés) primeiras remessas mensais ao SIM-AM,
01(primeiro) fechamento da folha ponto e pagamento ¢ o 01 (primeiro) processamento
anual do IPTU. Este suporte visa garantir a integridade dos dados migrados, a correta
aplicagdo das regras tributarias municipais € o cumprimento dos layouts exigidos pelo
Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR).

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Pela Contratada: A empresa vencedora devera fornecer, sem 6nus adicional, todos os
recursos tecnologicos e informacionais necessarios a perfeita operagdo da solugdo,
incluindo:

9.1.1 Licenciamento e Acesso: Licengas de uso integral da plataforma web, abrangendo
todos os mddulos contratados, sem limite de usuarios simultaneos.

9.1.2 Infraestrutura Cloud (SaaS): Ambiente de hospedagem em nuvem de alta
disponibilidade (Tier III), incluindo servidores, banco de dados, armazenamento, rotinas
de backup e Certificados SSL para comunicagdo segura.

9.1.3 Ambientes de Trabalho: Disponibilizacdo de ambiente de produgdo (uso real) e
ambiente de homologagao (testes e migracao).

9.1.4 Material Didatico e Técnico: Manuais do usudrio, apostilas, videos tutoriais e guias
rapidos em formato digital, além de toda a documentacao técnica (planos de contingéncia,
relatorios de migracao e certificados de conformidade com SIAFIC/LGPD).

9.1.5. Ferramentas de Suporte: Acesso a central de Help Desk (chamados online) e
relatorios periddicos de desempenho e disponibilidade (SLA).

9.2. Pelo Municipio (Contratante): Para viabilizar a implantagdo, o Municipio
disponibilizara:

9.2.1. Insumos de Dados: Base de dados dos sistemas atuais para migragao e informacdes
sobre a estrutura organizacional e plano de contas.

9.2.2. Infraestrutura Local: Estacdes de trabalho (computadores) com navegadores de
internet atualizados e conectividade a rede mundial de computadores estavel.

9.2.3. Capital Humano: Relagdo de usuarios, perfis de acesso e designacdo formal do
fiscal e gestor do contrato para interlocugdo técnica.

9.2.4. Espago Fisico: Local adequado para a realizacdo de treinamentos presenciais,
quando houver.

9.3. Condi¢des Gerais:
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9.3.1. Todos os documentos entregues em formato digital serdo de propriedade da
Administragdo Municipal.

9.3.2. Os materiais devem estar em lingua portuguesa e atualizados conforme a versao
vigente do software.

9.3.3. Nao havera custo adicional pela disponibilizagdo de manuais, atualizagdes de
versao ou suporte técnico durante a vigéncia contratual.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

10.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1 A solugdo a ser contratada devera operar em ambiente multiusuario, garantindo
acesso simultaneo, continuo e irrestrito por todos os usuarios autorizados, sem qualquer
limitagao quanto ao numero de licengas, perfis ou acessos ativos. Fica vedada a imposi¢ao
de restri¢gdes quantitativas de utilizacdo, assegurando que todos os moddulos ofertados
possam ser acessados de forma ilimitada e em conformidade com as necessidades da
Administragdo Municipal.

10.1.2 Para atender as areas de aplicagdio da CONTRATANTE, o Sistema de
administracdo e gestdo fornecido/ofertado, serd subdivido em Modulos de Programas,
cujas principais especificagdes de funcionamento encontram-se a seguir descritas e
deverdo estar plenamente disponiveis aos usuarios apds a sua implantacao.

10.1.3 Nao ¢ obrigatério que o sistema ofertado pela proponente utilize a mesma
nomenclatura ou divisdo por modulos. No entanto, ¢ necessario que atenda as
especificagdes de funcionamentos constantes neste termo de referéncia, sob pena de ndo
se prestar aos objetivos da Contratante.

DO DATA CENTER:
Para assegurar a plena execucao do objeto contratual, caberéd a contratada disponibilizar
a hospedagem integral da solu¢do em datacenter, devendo este prover a infraestrutura
fisica, logica, tecnologica e de suporte humano necessaria para garantir niveis elevados
de seguranca da informagao, disponibilidade, escalabilidade, continuidade operacional e
desempenho compativeis com a criticidade e abrangéncia de um Sistema Integrado de
Gestao Publica Municipal (ERP).
A estrutura do Data Center devera conter no minimo:
e Servidor VPS com capacidade de processamento adequada ao porte da
Administragao Publica;
e Link de acesso a internet com largura de banda suficiente para garantir fluidez de
acesso aos sistemas;
e Armazenamento em nuvem, indicando a tecnologia empregada (ex: SSD, SAS,
etc.) e capacidade minima em Terabytes;
e OCR e repositorios digitais, quando aplicavel;
e Sistemas de backup continuo, firewall de protecdo, antivirus corporativo,
monitoramento 24h;
e Garantia de alta disponibilidade e recuperacgao de desastres;
e Seguranga fisica: controle de acesso, redundéncia elétrica com gerador de energia,
climatiza¢dao adequada, prevengao e combate a incéndios.

A CONTRATADA sera responsavel por prever, prover e manter atualizada toda a
infraestrutura tecnoldgica necessaria ao funcionamento pleno do sistema, desde o inicio
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da implanta¢do. Em caso de necessidade de ampliagdo da capacidade do DATA CENTER
a CONTRATANTE emitird relatorio técnico circunstanciado, justificando a demanda,
para que a CONTRATADA avalie e execute a ampliagdo, nos termos pactuados.

Os custos relativos ao uso do data center serdo apresentados de forma clara na proposta
comercial da CONTRATADA, em formato de mensalidades fixas, discriminadas
separadamente dos demais custos de licenciamento, implanta¢do ou suporte técnico.

E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a manutencao, suporte, funcionamento,
integridade e seguranca de toda a estrutura de datacenter utilizada, durante toda a vigéncia
do contrato, ndo cabendo qualquer 6nus adicional 8 CONTRATANTE além dos valores
previamente pactuados.

COMPRAS E LICITACOES:

O sistema devera comtemplar os seguintes requisitos:

1. Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descri¢do sucinta e
detalhada sem limitacdo de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando
a que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais
unidades de medida.

2. Possibilitar a identificagdo de materiais/produtos conforme especificagoes de
classificagdo, exemplo: Consumo / Permanente / Servigos / Obras, de Categoria, exemplo:
Perecivel / Nao perecivel / Estocavel / Combustivel.

3. Possibilitar que o usudrio possa configurar no cadastro de produtos campos
cadastrais de sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida.

4. Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré aprovadas.

5. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de
Materiais do Governo Federal).

6. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos.

7. Permitir a desabilitacdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar seu uso
indevido, porém mantendo todo seu histérico de movimentagoes.

8. Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que
determinado produto seja comprado com elemento errado ou ndo relacionado.

9. Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o histérico completo de
aquisi¢oes, podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor
unitario.

10. Possuir rotina de solicitagdo de cadastro de produto, disparando a notificagdo via
sistema e/ou por e-mail automaticamente ao setor responsavel, apds a aprovacao o sistema
deverd enviar notificacdo ao solicitante que o produto foi cadastrado e o cddigo utilizado,
em caso de reprovacao devera ser enviado notificacdo para o solicitante com o motivo da
rejei¢do do cadastro do produto.

11. Permitir o cadastramento de designagdo de pregoeiros, leiloeiros, agentes de
contratagdes e equipe de apoio informando a portarias ou decreto que as designaram,
atribui¢des designadas e natureza do cargo.

12. Registrar os processos licitatorios, identificando niimero e ano do processo, objeto,
modalidades de licitacdo e data do processo, bem como dados de requisi¢cdes de compra,
planilhas de precos, procurando, assim, cumprir com o ordenamento determinado no
pardgrafo Unico do artigo 4.° da Lei de Licitagdes e Contratos, que impde a
obrigatoriedade na formalizacdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e
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inexigibilidade possuir relacionamento com o inciso da lei correspondente com o
fundamento legal.

13. Sugerir o nimero da licitagdo sequencial por modalidade ou sequencial anual.

14. Permitir a digitagdo do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo
escolher a modalidade posteriormente ap6s emissao do parecer juridico.

15. Disponibilizar ao usuario o gerenciamento dos processos através de fluxograma
(conhecidos como Workflow), onde todas as decisdes deverdo estar de acordo com as
exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo
de processo licitatorio ou dispenséavel, sem a necessidade de abertura de novos modulos
dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo,
habilitando a proxima etapa apds a conclusdo da etapa anterior. Essa liberagdo de etapas
devera ser de facil visualizagdo, utilizacao e localiza¢do por parte do usudrio dentro do
sistema. A visualizacdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do
processo. O Workflow podera apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a
ser seguido de acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow devera constar
um tdpico de ajuda, para auxilio e orientagdo no caso de duvidas do seu utilizador. Bem
como disponibilizar para acompanhamento.

16.  Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital. Ex. Copia de
documentos obrigatdrios, projeto basico, contratos, a0 menos nas extensdes: png, bmp,
jpg, gif, doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, xlsx, pdf, zip, rar.

17.  Possibilitar a visualizagdo de todos os documentos e anexos da minuta em um
unico lugar, agrupados por classificagao.

18.  De acordo com as etapas do processo de licitagdo, possibilitar a emissdo de
documentos como editais, atas de sessdes de licitacdo, aviso de licitacao, termo de
homologacao e adjudicagdo, parecer contabil, juridico e relatério de propostas e/ou
lances. Bem como armazenar esses documentos em banco de dados, possibilitando
também o envio de documentos adicionais em substituicdo ao original emitido.

19.  Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitacdo, bem como sua
impressao.

20.  Permitir o registro do parecer juridico e/ou técnico, no processo de licitagdo, bem
COmo sua impressao

21.  Registrar a interposi¢do de recurso ou impugnagao do processo de licitagdo, bem
como o seu julgamento, com texto referente ao parecer da comissao e/ou juridico.

22.  Registrar anulacdo e/ou revogacdo do processo de licitagdo, possibilitando o
registro total ou parcial pela quantidade ou valor.

23.  Possuir rotina para classificagdo das propostas em certames presenciais conforme
critérios de classificacdo previstos na Lei 14.133/2021, especialmente quando em casos
de inversao de fases nos termos do Art 17.

24.  Para as Licitagdes na modalidade de Pregdo possibilitar a visualizacdo dos lances
na tela, de forma pratica e agil, permitir efetuar lances por lote ou item, com opg¢ado de
desisténcia/declinio do lance. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance minimo
durante o cadastro dos itens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem como
possibilitar que o pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance por meio de
cronometro.

25.  Possuir rotina de negociacao do prego, com o fornecedor vencedor apds cada
rodada de lances.

26.  Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
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123/2006 e conforme preferéncia de contratacdo de empresas locais nos termos da Lei
Complementar Municipal N° 01/2018.

27.  Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores
participantes da licitagao.

28.  Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicagao de
valor unitario, valor total. Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros
comparativos de pregos, identificando os vencedores.

29.  Possibilitar o cadastro da desclassificagdo do participante, indicando a data e o
motivo da desclassificacao.

30.  Possibilitar o cadastro da inabilitagdo do participante, indicando a data € o motivo
da inabilitacdo. E, nos casos de pregao, caso o vencedor do item seja inabilitado permitir
que o pregoeiro ja identifique o remanescente e, possibilite seleciona-lo para negociagao
e indica¢do de novo vencedor.

31.  Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como lances
(nos casos de pregdo), requisicdo(des) ao compras, vencedor(es), propostas, itens do
processo, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compras emitidas e, dados sobre a
homologacao e adjudicagdo do processo.

32.  Permitir o gerenciamento de processos de licitagdes “multientidade”. Onde a
Licitacdo ocorre por uma entidade principal, onde sera realizado todo o gerenciamento,
desde o seu cadastro até contrato e ordens de compra. E, exista a indicagdo das entidades
participantes, onde caberia somente a emissdo da ordem de compra.

33.  Possuir fluxo diferenciado para licitagdes de publicidade possibilitando o cadastro
das sessdes de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro e julgamento das
propostas técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10.

34.  Possibilitar cadastrar no sistema a pontuagao e indices para os itens das licitagdes
com julgamento por preco e técnica, possibilitando a classificagdo automatica do
vencedor de acordo com a pontuacdo efetuada na soma dos critérios de pontuagao.

35.  Permitir relacionar a comissdo de licitacdo ao processo de licitagdo, bem como
selecionar os membros da comissdo que irdo realizar o julgamento da licitag3o.

36.  Possibilitar o cadastro das publicacdes das licitagdes, com indicacao da data da
publicacdo e o veiculo de publicacgao.

37.  Permitir realizar a indicagdo do recurso orcamentdrio a ser utilizado no processo
de licitagdo, bem como sua respectiva reserva orgamentaria. Assim como a cada compra
efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada.

38.  Nos casos de licitacdes de Registro de Preco, permitir o cadastro dos registros
referente a ata de registro de prego, bem como controlar os respectivos registros e,
possibilitar a alteracdo de quantidades, preco e fornecedores, quando necessario.

39. Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, onde devera gerar
lancamentos referente a reserva de dotacdo orcamentiria no sistema de gestdo
orcamentaria, bloqueando o valor da despesa previsto no processo licitatorio ou compra
dispensavel. Deve também efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e nao
utilizados apos a finalizagdo do processo ou da compra.

40.  Permitir realizar duplicidade/copia de processos de licitagdo ja realizados pela
entidade, de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos
similares.

41.  Possibilitar nos  processos que possuem a  caracteristica  de
credenciamento/chamamento a definicdo de cotas, em licitagcdes do tipo inexigibilidade
ou dispensa de licitagdo.
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42.  Possuir disponibilidade de publicacdo de dados e documentos do processo de
licitagdo com o portal de servigos, podendo escolher o que deseja ser disponibilizado:
Itens, Certiddes, Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Pregos, Vencedores,
Contratos, Ordem de Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnacgdo, Ata de Abertura
de Envelope de Documento, Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregdo, Ata
de Registro de Preco, Termo de Homologacao, Termo de Adjudicagdo e contratos.

43.  Possibilitar a realizacdo de pesquisa preco/planilha de prego para estimativa de
valores para novas aquisigdes.

44. A partir da pesquisa de preco/planilha de prego, tendo como critério de escolha
para base o preco médio, maior preco ou menor preco cotado para o item na coleta de
precos, permitir gerar um processo administrativo ou permitir a emissdo de ordem de
compra, com base no menor prego cotado.

45.  Possuir rotina para cotacdo de planilhas de precos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os precos praticados, permitindo fazer o célculo dos precos
médios, minimos e maximos automaticamente, possibilitando importacdo desta planilha
nos processos licitatorios a fins do calculo da cotacdo maxima dos itens a serem licitados.
46.  Possuir integragdo com o processo digital criando automaticamente um processo
a partir da digitacdo de uma requisi¢ao e/ou solicitagdo de compras, podendo acompanhar
a movimentacao do processo entre os setores da entidade.

47. Possuir rotina para solicitacdo de compra dos itens homologados da licitagdo.

48.  Possibilitar o controle das solicitagdes de compra autorizadas, pendentes e
canceladas.

49.  Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes nao pertencentes ao seu centro de custo.

50.  Possuir rotina para avisar através de notificagdes ou por e-mail sempre que for
cadastrada uma nova solicitacdo de compras, afins de agilizar o processo de compra.

51.  Possuir rotina para cadastro de requisi¢cdes ao Compras, onde podera ser realizada
uma ordem de compra ou um processo de licitagdo para esta requisi¢cdo, onde podera
informar os itens, bem como recursos or¢amentarios.

52.  Permitir o cadastro ndo obrigatdrio dos recursos or¢amentarios nas requisi¢coes de
compras, permitindo assim que o usudrio escolha o recurso posteriormente na emissao da
ordem de compra.

53.  Possuir rotina para autorizagdo da requisi¢ao ao Compras, onde permita realizar a
reserva dos recursos or¢gamentarios da requisi¢do e compras sejam efetuados somente no
momento de sua autorizagao.

54.  Emitir relatorio de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a conclusao.

55.  Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1o da Lei1 9755/98.

56.  Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes apenas no valor do lote,
sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o fornecedor
vencedor fazer a readequagdo dos valores dos subitens on-line nas suas dependéncias.
Agilizando, com isso, o cadastro das propostas e inicio dos lances e posteriormente
digitacdo da readequacao pelos usuarios.

57. Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no sistema,
possibilitando escolher os formatos de geracdo (pdf, html, doc e xls), quantidades de
coOpias e assinatura eletronica.

58.  Dispor as principais legislacdes vigentes e atualizadas para eventuais consultas
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diretamente no sistema. Ex.14.133/2021 123/2006, etc.

59.  Permitir integracdo com PNCP;

60.  Permitir exportar os arquivos para a prestacao de contas, dos dados referentes a
licitagdes, de acordo com as regras e sistema vigente.

61.  Controlar a situagdo do processo de licitacdo, se ela estd aberta, anulada (total ou
parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada,
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abrange as seguintes
modalidades: Pregdo presencial, Registro de precos, Concurso, Leildo, Dispensa,
Inexigibilidade, Convite, Tomada de Precos e Concorréncia Publica.

62.  Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com a Lei.
63.  Registrar e emitir solicitagdes ao compras de compra e servigos para o registro de
preco, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas.

64.  Criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sem ter que criar varios
modelos para licitagdes diferentes.

INCLUSAO E CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

1. Permitir o cadastro dos contratos de licitagdes, bem como o seu gerenciamento,
como publicacdes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar o periodo de
vigéncia dos contratos.

2. Emitir alerta de término de vigéncia de contratos com envio para o e-mail da
secretaria requisitante com antecedéncia minima de 90 dias.
3. Possibilitar executar a liberagdo da diferenca reservada entre o valor vencido pelo

fornecedor e o valor total estimado, no momento da adjudicagdo do processo de licitagdo,
disponibilizando assim essa diferenca de saldo para outras compras, nao necessitando
aguardar comprar todo o processo para que seja executada essa liberagdo da diferenga.
4. Registrar a rescisdo do contrato, informando: motivo, data da rescisdo, inciso da
Lei 8666/93, possibilidade de gerar dispensa de licitacdo, gerar impeditivo para o
fornecedor.

5. Possuir identificacdo dos contratos aditivos do tipo acréscimo, diminuigdo,
equilibrio, rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualizagdo do tipo de alteracdo
(bilateral ou unilateral).

6. Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o bloqueio caso
ultrapasse os limites de acréscimos ou supressoes permitidas em Lei.

7. Registrar alteracdo contratual referente a equilibrio econdmico financeiro.

8. Permitir registrar apostila ao contrato, para o registro da variagdo do valor

contratual referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizagdes
financeiras, bem como alteracdes de dotagdes orcamentarias, de acordo com a Lei
14.133/2021

9. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e- mails aos
colaboradores do setor com a relagdo dos contratos que estdo a vencer em determinado
periodo configuravel, ndo inferior a 90 dias.

10.  Permitir a definicdo no contrato e aditivos de gestor/fiscais para fiscalizar a
execug¢ao do contrato na sua integra.

11.  Possibilitar o cadastro das publicagdes dos contratos.

12.  Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizagdes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

13.  Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando os dados cadastrais, o
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objeto social e permitir a consulta das documentagdes.

14.  Possibilitar a realizacao do julgamento do fornecedor, onde devera validar se o
fornecedor esta em dia com a validade dos documentos obrigatorios definidos no cadastro
de documentos, destacando as irregularidades no momento da emissao.

15.  Registrar no cadastro de fornecedores a suspensdo/impeditivos do direito de
participar de licitagdes, controlando a data limite da reabilitacao.

16.  Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de relatorio por
fornecedor contendo a relagao dos documentos vencidos ¢ a vencer.

17.  Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certiddes negativas e
outros documentos dos fornecedores.

18.  Possuir relatorio dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

19. Possibilitar o cadastro do responsavel legal/sécios do fornecedor da
empresa/fornecedor.

20. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo Nao

circulante, Ativo Total, Patrimonio Liquido, Passivo Circulante e Passivo Nao Circulante,
indice de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor.

21.  Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para o fornecedor, emitindo
documento com os produtos/servigos fornecidos para a entidade.

22.  Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissao
de contratos ¢ ordens de compra.

23.  Emitir relatdrios gerenciais do fornecedor, mostrando registros referentes a ordens
de compra, licitagdes, contratos no exercicio, consolidado e por processo.

24.  Permitir a emissdo da ordem de compra ou servigos, ordinaria, global ou
estimativa, seja por meio de processo de licitagdo ou dispensavel.

25. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de
emissao e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso or¢camentéario, para que essas
informacdes sejam utilizadas na geragdo dos empenhos com suas parcelas.

26.  Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e/ou estimativa,
possibilitando empenhamento das parcelas através de subempenhos.

27. Possibilitar alteragdo de dados da ordem de compra, como Finalidade/Historico,
Dados de Entrega, Condi¢oes de Pagamento, caso ndo exista empenho na contabilidade.
28.  Permitir a realizagdo do estorno da ordem de compra, realizando o estorno dos
itens. Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir através do estorno do empenho
estornar os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a necessidade de estornar
manualmente a ordem de compra.

29.  Permitir informar dados referente reten¢do na ordem de compra.

30.  Permitir registrar dado referente ao desconto, na ordem de compra.

31.  Possibilitar a identifica¢do se os produtos da ordem de compra terdo consumo
imediato a fins de fazer os langamentos contébeis de saida do estoque ja no momento do
empenhamento.

32.  Nao permitir efetuar emissao de ordem de compra de licitagdes de registros de
prego, em que ata esteja com a validade vencida.

33.  Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra,
visualizando o saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, os valores e o
saldo.

34. Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de movimentagao.
35.  Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na
emissao de ordem de compra, ou contrato.
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36.  Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas, dos dados referentes aos
contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

37. Quando houveram prorrogacdes dos contratos bloquear o quantitativo
inicialmente previsto e ndo executado, passando a executar apenas as quantidades
incluidas nos termos aditivos.

AVALIACAO DE DESEMPENHO

1. Possuir rotina para cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os cargos
correspondentes ao grupo para uso em configuracdes das avaliagdes de desempenho.

2. Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos de avaliacdo desempenho
como: progressdo vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional de
formacgao e adicional de capacitagdo, separadamente.

3. Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de avaliagao
de desempenho correspondente a cada grupo de cargo automaticamente.

4. Permitir realizar configuracdes de avaliagdes para desempenho, podendo informar:
tipo, critérios, fatores, alternativas, comissao que efetuara a avaliacdo e modelos.

5. Permitir realizar configuragdo da frequéncia da avaliacdo de desempenho para a
geracdo dos periodos de avaliagdo, se anual ou por intersticio.

6. Permitir realizar configuragdo de peso para cada fator da avaliagdo de desempenho e
permitir que a pontuagdo seja configurada como do tipo somatdria e média.

7. Possuir cadastro e rotina de geragdo de intersticios, periodos de desempenho e de
avaliagdes, visando progressdo vertical e horizontal, adicionais de titulagdao, desempenho
e capacitagdo.

8. Gerar automaticamente os periodos de desempenho e de avaliagdo no momento da
abertura de um novo periodo folha.

9. Possuir relacionamento automatico de avaliadores para cada avaliagdo de
desempenho de acordo com o tipo de avaliador informado e que corresponda ao periodo
de permanéncia do funcionario no local de trabalho ou no centro de custo.

10. Permitir relacionar um avaliador como excecdo para efetuar a avaliacdo de
desempenho de determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de
vigéncia dessa excegao.

11. Permitir gerar avaliagdo de desempenho subsididria por troca de local de trabalho e
por cadastro de afastamentos.

12. Permitir efetuar liberacdo dos periodos de avaliagdo de desempenho de forma
individual, coletiva e automatica.

13. Permitir a configuracdo de avaliador padrao, sendo que este serd o responsavel pelo
modulo e podera efetuar manutencdes nas avaliagdes de desempenho jé realizadas ou
mesmo realizar a inclusdo de resultados.

14. Possuir rotina para consulta das avaliacdes de desempenho ja realizadas e pendentes
para um determinado avaliador.

15. Possuir impressao da ficha de avaliacdo de desempenho para preenchimento manual
e permitir impressao desta mesma ficha de avaliagcdo com as notas preenchidas conforme
jé& cadastradas para cada alternativa no sistema.

16. Possuir relatdrio para impressdo do resultado da avaliagdo onde demonstre o
resultado de todas as avaliagdes de desempenho e periodos para um funciondrio em forma
de grafico.

17. Permitir configurar quais motivos de afastamentos geram perdas e prorrogacdes em
periodos de avaliacdo de desempenho, inclusive por tipo com regras distintas: progressao
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vertical, progressdao horizontal, adicional de desempenho, adicional de formacdo e
adicional de capacitagao.

18. Permitir configurar quais relacionamentos do funcionério com fun¢do gratificada e
cargo comissionado geram perdas e prorrogacdes em periodos de avaliacdo de
desempenho.

19. Possuir rotina para realizar a progressao salarial automatica, alterando o nivel salarial
no contrato do funciondrio, conforme os resultados de suas avaliagdes de desempenho.

ESTAGIO PROBATORIO

1. Possuir cadastro e rotina de geracao de periodos de estagio probatério e periodos de
avaliagao.

2. Permitir realizar configuracdo de avaliagdo para estdgio probatoério, podendo
informar: tipo, critérios, fatores, alternativas, comissao que efetuara a avaliagdo, modelos
e regimes de trabalho que possuem estagio probatorio.

3. Realizar o cadastro dos periodos de estagio probatorio automaticamente no momento
do cadastro do contrato do funcionario, quando se enquadrar no regime configurado.

4. Permitir relacionar um avaliador como excecdo para efetuar a avaliagdo de
determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa
excecao.

5. Permitir relacionar vérias comissdes de avaliagdo de estagio probatorio para um
unico funcionario.

6. Realizar o relacionamento dos periodos de estdgio probatdrio com os modelos de
avaliagdo correspondente a cada regime automaticamente.

7. Possuir geragdo automadtica de avaliadores para cada avaliacdo de estagio probatdrio
de acordo com o tipo de avaliador informado e que corresponda ao periodo de
permanéncia do funcionario no local de trabalho ou no centro de custo.

8. Gerar avaliacdo subsididria de estagio probatorio por troca de local de trabalho e por
cadastro de afastamentos.

9. Permitir a configuracdao de pesos diferentes para cada fator da avaliacdo de estagio
probatorio e que a pontuacdo seja configurada como do tipo somatoria ou média.

10. Permitir efetuar liberagdo dos periodos de estdgio probatdrio individualmente,
coletivamente e de forma automatica através do ajuste de periodos.

11. Permitir configurar a quantidade de anos do estdgio probatorio e ainda poder
classificar quantas avalia¢cdes devem ocorrer para cada ano de avaliacdo.

12. Permitir configurar um avaliador padrdo de estagio probatorio, sendo que este sera o
responsavel pelo modulo e podera efetuar manutengdes nas avaliagdes ja realizadas ou
mesmo realizar a inclusdo de resultados.

13. Possuir consulta das avaliagdes de estagio probatdrio ja realizadas e pendentes para
um determinado avaliador.

14. Possuir impressdo da ficha de avaliagdo de estdgio probatdrio para preenchimento
manual, e permitir impressdo desta mesma ficha de avaliagdo com as notas preenchidas
conforme ja cadastradas para cada alternativa no sistema.

15. Possuir relatorio para impressao dos resultados das avaliagdes de estagio probatorio
onde demonstre o resumo de todas as avaliagdes para um funcionario.

16. Possuir rotina que demonstre o periodo de estdgio probatério do funciondrio,
contendo data inicio e fim do periodo, sua situa¢do e nota final.

17.  Permitir configurar para que o sistema calcule ou ndao a folha de pagamento
mensal do funcionario se o periodo de estagio probatorio foi finalizado, porém as
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avaliagdes ainda ndo foram totalmente realizadas, gerando aviso durante o processo de
calculo.

18. Permitir configurar para que o sistema calcule ou ndo a folha de pagamento mensal
do funcionario se 0 mesmo foi reprovado no estagio probatorio.

19.  Permitir configurar quais motivos de afastamentos geram perdas e prorrogagdes
em periodos de estagio probatoério.

20.  Permitir configurar quais relacionamentos do funcionario com funcao gratificada
e cargo comissionado geram perdas e prorrogagdes em periodos de estagio probatorio.

PONTO ELETRONICO

1. Permitir importar marcagdes, horas extras, faltas, adicional noturno, etc, via arquivo
texto no padrao AFD do Ministério do Trabalho /INMETRO do Ponto Eletronico
Biofinger (sistema atual de gestdo do ponto eletronico).

2. Permitir exportagdes de auséncias, exportagdes de cadastros de novos servidores e
de rescisdes para o sistema do Ponto Eletronico Biofinger (sistema atual de gestdo do
ponto eletronico).

3. Integracdo automatica entre o sistema de gestdo publica e o sistema de controle de
ponto eletronico Biofinger (sistema atual de gestdo do ponto eletronico), utilizando
tecnologia de APIL

PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

1.  Possuir cadastro de contratos de funcionarios com no minimo os seguintes campos:
regime, cargo, salario base, data de nomeagao, data de posse, data de admissdo, data de
término de contrato temporario, lotagao, horario de trabalho e local de trabalho, além de
permitir a inser¢do de novos campos para cadastramento de informagdes adicionais sem
necessidade de customizagao, ndo podendo existir limite de quantidade de funcionarios
cadastrados na entidade.

2.  Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, contratos, etc.) ao registro do
funcionario, ou especificamente a um de seus contratos.
3.  Possuir o cadastro de funcionarios vinculado ao cadastro unico do sistema, evitando

redundancia de informacodes pessoais.

4.  Permitir cadastrar funciondrios para diversos regimes juridicos, tais como: celetista,
estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagiario, cargo comissionado, agente
politico, e ainda os conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas.

5.  Possuir rotina com informag¢des funcionais que permita filtrar o cadastro funcional
por no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS, titulo eleitoral, CTPS, CNH, nacionalidade,
idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de
aposentadoria, cor da pele, més da admissado, data de nascimento, cargo, local de trabalho,
salario base, dados bancarios e telefone; devendo dispor das mesmas informagdes como
colunas.

6.  Possuir rotina de manutencao de contratos de funcionarios por campo, permitindo
alteracdo de forma coletiva de pelo menos as seguintes informagdes: centro de custo,
classificagdo, grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario base,
sindicato e data término de contrato.

7.  Permitir cadastrar dependentes de funcionarios para fins de saldrio-familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e
condig¢des previstas para cada dependente.

8. Permitir controlar multiplas previdéncias para cada funcionario, informando pelo
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menos matricula previdencidria e a data de inicio e final do relacionamento, gerando os
descontos em folha de pagamento e contribui¢des patronais devidas pela entidade.

9.  Possuir rotina para cadastro de estagiarios, incluindo no minimo dados como data
inicial e final, supervisor/orientador, curso, agente de integragdo (quando existente),
permitindo ainda a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio.

10. Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal da entidade: descrigao,
enquadramento, grau de instrugdo exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, salario
mensal, tipo de cargo, lei de criagdo e lei de extingao.

11. Possuir controle de quantidades de vagas disponiveis por cargo e por local de
lotagdo, emitindo alertas no cadastro de contratos de funcionario caso exceda o limite.
12. Possuir cadastro de niveis salariais contendo no minimo: salario base atual,
histérico dos valores salariais, posi¢ao vertical, posi¢ao horizontal, nivel inicial e final.
13. Possuir validagdo de nimero do CPF e niimero do PIS.

14. Possuir rotina para registro de todos os atos legais do funcionério, permitindo
registro manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentagao (como por
exemplo, ao realizar o langamento de um afastamento e informado uma portaria, esta deve
ser automaticamente relacionada na rotina de atos legais do funcionario, o0 mesmo deve
ocorrer ao realizar um reajuste salarial de niveis onde foi informada uma lei
complementar).

15. Possuir rotina para registrar ocorréncias aos funcionarios como adverténcias,
elogios ou ainda suspensdes, bem como permitir converter a suspensdo em multa com
langamento automatico em folha de pagamento do respectivo desconto.

16. Possuir rotina para cadastro de funcionarios residentes/domiciliados no exterior,
informando os respectivos campos em relacdo a receita federal e tributagdo, para gerar as
informagdes automaticamente na DIRF.

17. Possuir emissao de ficha completa com informagdes dos funcionarios, contendo no
minimo: dados da documentagdo pessoal, dependentes, endereco, contatos,
relacionamento com as previdéncias, cargos, atestados médicos, afastamentos, faltas,
periodos de licenga prémio, periodos de férias, atos legais, empregos anteriores, locais de
trabalho, centro de custo, cargos comissionados, proventos e descontos fixos, cursos
prestados, conselho de classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentacdo, avaliacdes de
estagio probatorio, ocorréncias, transferéncias, acidentes de trabalho, didrias,
beneficiarios de pensdo, planos de saude, historico de alteragdes salariais e banco de
horas.

18. Possuir rotina para controlar a transferéncia de funcionarios, identificando (local de
trabalho, centro de custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitagdo foi
deferida ou indeferida, com o respectivo responsavel pela analise, devendo ainda alterar
as informagdes no contrato e historico do funcionario a partir do deferimento.

19. Permitir configuragdo de férias especiais para funcionarios, indicando nimero de
dias de direito de gozo de férias para o numero de meses trabalhado, relacionando
automaticamente por cargo e regime, € ainda se necessario individualmente por
funcionario.

20. Permitir configurar as perdas e prorrogacdes de periodos aquisitivos de férias,
licenga prémio e adicionais de tempo de servigo por motivo de afastamento e regime.
21. Possuir rotina de periodos aquisitivos de férias dos funcionarios, indicando no
minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorroga¢ao, dias pagos, dias a pagar, saldo
proporcional, identificacao dos afastamentos/faltas que geram as perdas e prorrogagoes,
bem como apresentar os periodos de calculo e gozo ja relacionados ao aquisitivo.
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22. Possuir rotina de calculo de férias individual, coletiva e baseada em programagao,
baixando automaticamente os dias de gozo e pecunia, devendo permitir que um Unico
calculo utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e também permitindo o
lancamento de mais de um periodo de gozo e pectinia para 0 mesmo periodo aquisitivo
de férias.

23. Possuir relatorio detalhado de periodos aquisitivos de férias, contendo os periodos
vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidas em dobro no
proximo meés e periodos proporcionais, permitindo ainda relacionar os periodos ja
baixados com seus respectivos periodos de gozo e pectnia.

24. Possuir emissao de avisos e recibos de férias, bem como permitir exportar o recibo
de férias em arquivo texto para impressdo em grafica.

25. Permitir configurar as perdas e prorrogacdes de periodos aquisitivos de licenca
prémio e adicionais de tempo de servico em virtude de ocupar cargo comissionado.

26. Possuir rotina para cadastro de experiéncias anteriores em outras entidades e/ou
empresas, permitindo indicar separadamente a averbagao para fins de adicional de tempo
de servigo e licenca prémio.

27. Possuir rotina de periodos aquisitivos de licenga prémio de funcionarios, indicando
no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacdo, dias averbados, dias ja
gozados, dias ja pagos em pecunia e dias de saldo.

28. Permitir lancamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenga prémio, bem como permitir o langamento de licenga prémio em gozo
e pecunia para o0 mesmo periodo aquisitivo.

29. Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo
de Servigo Consolidada (incluindo todos os vinculos do funciondrio com a entidade) e
Certidao de Tempo de Servigo para fins de aposentadoria

30. Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme
layout exigido pelo INSS.

31. Possuir rotina para emissdo do relatdrio de calculo da média de oitenta por cento
(80%) das maiores remuneracdes, devendo também permitir importar os indices de
atualizacdo disponibilizados pela Previdéncia Social.

32. Possuir rotina para emissao de relatorio que apresente a meédia atualizada de
determinados proventos e descontos, permitindo informar o periodo de médias, devendo
utilizar os indices de atualiza¢do importados da Previdéncia Social;

33. Possuir rotina para registrar os valores de estoque e mensais do COMPREV
relacionado a determinado funcionario.

34. Possuir rotina para realizar reajuste salarial dos niveis salariais, salario base dos
funcionarios, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos
cargos, valor mensal do COMPREYV e valor do relacionamento de cargos comissionados.
35. Permitir que o reajuste salarial de niveis seja cancelado e também que sejam
realizados reajustes negativos.

36. Possuir rotina para cadastro e controle de descontos parcelados e empréstimos
consignados em folha de pagamento.

37. Possuir rotina para importar empréstimos consignados para desconto em folha de
pagamento, conforme layout proprio da contratada.

38. Possuir webservice para integracdo com empresas de gestdo de empréstimos
consignados, sem a necessidade de importagdo ou exportacdo de arquivos, conforme
layout proprio da contratada.

39. Possuir rotina para cadastro de empresas que fornecem o vale-transporte com
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codigo da verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como
possuir cadastro dos roteiros/linhas para os quais serao utilizados o vale-transporte.

40. Possuir rotina para cadastro de quantidade de vales-transportes didrios ou mensais
utilizados pelo funcionario no percurso de ida e volta ao local de trabalho, permitindo
informar se devera ser descontado ou nao vale-transporte do funcionario, deve permitir
também, ao informar uma quantidade didria de vales-transportes, indicar os dias da
semana ou ainda se deve ser calculado automaticamente conforme o horario de trabalho
do funcionario.

41. Permitir cadastrar uma quantidade de adicional ou deducao no vale transporte para
determinada competéncia, sem alterar a quantidade padrao recebida pelo funcionario,
porém devera ficar registrado este langamento.

42. Permitir configurar se o vale-transporte devera ser pago como provento na folha de
pagamento do funcionario.

43. Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funcionario, considerando a
quantidade indicada para o funciondrio por roteiro/linha, controlando o valor maximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo a sua quantidade em casos de férias e
afastamentos, indicando ainda o custo total do vale-transporte, o custo para o funcionario
e o custo para a entidade.

44. Gerar automaticamente o valor para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

45. Possuir rotina para langamento de afastamentos do funcionario, permitindo indicar
no minimo: motivo (como por exemplo: falta, auxilio doenca, licenca maternidade,
licenga sem vencimentos, etc.), data inicio e final, ato legal, més/ano de calculo e
observacao.

46. Possuir rotina para langamento de abono de faltas ja descontadas em folha,
permitindo informar o més/ano que sera realizado o ressarcimento e calculando de forma
automatica em folha de pagamento.

47. Calcular automaticamente o adicional por tempo de servi¢co em folha de pagamento,
permitindo configurar se o beneficio serd pago no dia do vencimento, no dia posterior ou
no meés posterior; devendo ainda dispor de relatério que indique os funcionarios que
obtiveram alteracao de percentual no respectivo més/ano.

48. Possuir rotina para célculo de folha de pagamento: mensal, mensal complementar,
rescisdo, rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° salario (1° parcela), 13°
salario, diferenca de 13° salario e adiantamentos salariais, devendo dispor das opg¢des de
calculo em uma unica tela, permitindo filtrar os funcionarios por no minimo: matricula,
nome, cargo, regime, local de trabalho, centro de custo, fun¢do e data de admissao.

49. Possuir rotina que permita consultar os calculos da folha de pagamento, onde seja
possivel visualizar detalhadamente o pagamento do funcionario, sem a necessidade de
impressdo de relatorios.

50. Possuir registro detalhado de histdrico de calculos de pagamentos com informagao
de data, hora, usuario que fez o célculo ou o cancelamento, proventos/descontos, valores
e referéncias calculadas.

51. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e
descontos que compde o pagamento, detalhando a férmula da verba, e os valores
retornados pelo processo, no minimo e folhas de pagamento mensal, férias, rescisdo e de
13° salario.

52. Possuir rotina que permita visualizar detalhadamente os proventos e descontos que
sofreram incidéncia para previdéncia e imposto de renda.

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 | @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

53. Possuir rotina para calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e permitindo
filtrar por data de término de contrato, devendo ser realizados os célculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13° saldrio automaticamente.

54. Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho.

55. Possuir rotina que permita reintegragdo de funciondrio demitido/exonerado por
decisdo judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula.

56. Gerar automaticamente o pagamento dos valores relativos ao salario-familia dos
dependentes em folha de pagamento.

57. Permitir configurar férmula de calculo diferente para cada provento e desconto por
regime, adequando o calculo da folha de pagamento as necessidades da entidade,
indicando ainda a existéncia de incidéncia de IRRF.

58. Permitir configurar incidéncias como base de previdéncia de cada provento e
desconto de forma diferenciada para cada previdéncia e regime.

59. Calcular automaticamente os valores relativos a contribui¢ao individual e patronal
de previdéncia.

60. Possuir relatorio resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de folha
e funcionario, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de custo e
local de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total de
descontos, total liquido, bem como os encargos patronais (previdéncias, plano de saude e
FGTYS).

61. Possuir rotina que permita langar proventos/descontos variaveis na folha (como por
exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual por
funciondrio, permitindo ainda indicar observagoes.

62. Possuir rotina que permita lancar proventos/descontos fixos para determinado
periodo de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com
langcamento coletivo ou individual por funcionario, permitindo ainda indicar observagdes
e ato legal.

63. Possuir rotina que permita langar proventos/descontos recebidos acumuladamente
pelos funcionarios, contendo niimero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geracao na DIRF.

64. Possuir relatorio que apresente um resumo dos valores liquidos da folha por banco,
apresentando no minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e nimero da
conta.

65. Possuir rotina para emissao do recibo de pagamento do funcionario, com opg¢des do
no minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, nivel salarial, banco, centro
de custo e local de trabalho.

66. Permitir inserir textos € mensagens em todos os recibos de pagamento ou apenas
no recibo de pagamento para determinados funcionarios.

67. Possuir rotina para gerar empenhamento automatico para a contabilidade conforme
as configuragdes realizadas, evitando trabalhos de digitagdo manual para empenhamento
e a exportacao/importacao de arquivos.

68. Possuir rotina de emissdo da planilha contdbil com os valores da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais.

69. Permitir emissdo da GPS (Guia de Recolhimento da Previdéncia Social) e Guia para
Recolhimento de Outras Previdéncias (RPPS), bem como relatérios auxiliares que
detalhem por funciondrio o valor recolhido e o valor patronal.

70. Possuir rotina para cadastro de pensdes alimenticias, indicando no minimo:
funciondrio instituidor, dependente da pensdo, data de inicio, data final, dados bancarios
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do beneficiario, e detalhes para desconto em folha de pagamento, devendo o desconto
ocorrer de forma automatica na folha de pagamento do funcionario, cessando
automaticamente na data final.

71. Permitir o célculo de desconto de pensao alimenticia para varios dependentes de
um mesmo funcionario.

72. Possuir rotina para consulta de pagamento de pensao alimenticia.

73. Possuir rotina para cadastro e emissdo de autorizacdo de diarias de viagem para
funcionarios.

74. Controlar calculo do INSS e do IR dos funcionérios que acumulam dois cargos
permitidos em Lei, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto
previdencidrio.

75. Possuir rotina para informar os valores descontados de IR e base de calculo de IR,
bem como os valores descontados de previdéncia e base de calculo de previdéncia ja
descontados e apurados em outras empresas para compor o calculo da folha de
pagamento, visando o correto enquadramento nas faixas de desconto dos impostos.

76. Possuir relatdrio para emissdo dos saldrios de contribui¢ao para o INSS.

77. Permitir configuragdo para calcular automaticamente a diferenca entre um cargo
comissionado e um cargo efetivo quando um funcionario efetivo assume a vaga.

78. Permitir configurar e calcular médias para férias, 13° salario e licenga prémio, e que
estas médias possam ser calculadas por no minimo: referéncia, valor e valor reajustado
considerando uma tabela especifica.

79. Permitir configurar o cdalculo do desconto do DSR (Descanso Semanal
Remunerado) na ocorréncia de afastamentos em virtude de faltas.

80. Possuir rotina que permita calcular o valor disponivel da margem consignével,
devendo descontar os empréstimos ja existentes e configurar quais outras verbas devem
deduzir do valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquido ou bruto da folha
de pagamento, ou ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base
de calculo.

81. Permitir controlar a emissdo das margens consignadas por um servigo no portal por
banco de forma que o funciondrio consiga realizar a emissdo para outro banco somente
depois de determinado periodo ou mediante liberagdo manual do funcionéario do
departamento de recursos humanos.

82. Possuir rotina para calcular a provisdao de férias, 13° salario e licenca prémio,
permitindo ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para
contabilidade por meio da contabilizagao.

83. Permitir integrar automaticamente as baixas de provisdo com a contabilidade
juntamente com o empenhamento automatico da respectiva folha.

84. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e
descontos que compde o calculo de provisao, detalhando a férmula da verba, e os valores
retornados pelo processo.

85. Permitir configurar para que ao empenhar a rescisao seja possivel automaticamente
gerar estorno ou ajustes de saldos de provisdo do funcionério.

86. Possuir relatorio que apresente os saldos de provisdo por funcionario por tipo
(férias, 13° salario e licenga prémio), permitindo o detalhamento dos proventos/descontos
provisionados e baixados, bem como eventuais ajustes e estornos realizados.

87. Permitir importar as didrias do moddulo de contabilidade, sem necessidade de
geragdo de arquivo texto de exportagdo/importacao, visando langamento em folha de
pagamento e geragao para DIRF.
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88. Permitir configurar para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-mail
uma notificagdo informando que foi calculo de férias para o funcionario subordinado.
89. Possuir relatorio com as informagdes de quais funciondrios possuem dois contratos.
90. Possuir rotina que permita importacao de proventos/descontos variaveis, conforme
layout proprio da contratada.

91. Possuir rotina que permita importacdo de proventos/descontos fixos, conforme
layout proprio da contratada.

92. Permitir configurar restricdo de acesso (login) de usuarios que sdo funcionarios
durante o seu periodo de férias, ap6s sua rescisao, durante seus afastamentos ou conforme
o seu horario de trabalho, impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.

93.  Possuir relatorio dos funciondrios cedidos e recebidos, que apresente no minimo:
seu periodo de cessdo, local de cessao e numero do ato legal.
94.  Possuir rotina que permita relacionar ao funciondrio uma determinada fungio

gratificada, permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento,
devendo ainda calcular o valor automaticamente em folha de pagamento.

95.  Possuir rotina que permita cadastrar funcionarios recebidos por disposicao que
ndo possuem contrato com a entidade, gerando também as informagdes para o portal da
transparéncia.

96.  Possuir rotina para gerar céalculo de vale-alimentacdo para os funciondrios,
conforme configuracdo e relacionamento dos funciondrios com direito.

97.  Possuir rotina que permita exportar em arquivo texto o recibo de pagamento dos
funciondrios para impressao em grafica.

98.  Permitir alterar o codigo de funcionario (matricula) para qualquer outro codigo
ainda ndo existente na entidade.

99.  Permitir configurar para que seja gerada solicitacdo de acesso automaticamente
ao funciondrio para o portal de servicos (onde terd a acesso a sua folha de pagamento,
relatorio de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como funcionario.

100. Permitir configurar para relacionar automaticamente uma fungdo gratificada, para
determinados cargos, quando realizado o cadastro do contrato do funcionério.

101. Permitir configurar para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial
quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

102. Permitir configurar para que no lancamento de proventos e descontos variaveis
gere alerta informando se o funcionario que esta sendo realizado o langamento possui
cargo comissionado.

103. Permitir configurar para que no lancamento de proventos e descontos variaveis
gere alerta se o funciondrio que estd sendo realizado o langamento possui fungdo
gratificada.

104. Possuir rotina que permita controlar a apresentacdo de documentos de
dependentes para direito ao recebimento de saldrio familia, controlando e cessando o
pagamento conforme a validade indicada.

105. Permitir gerar as informac¢des de admissdo e rescisdo de celetistas necessarias ao
CAGED para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

106. Permitir gerar arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
ainda relatorio com relacado dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor
a ser creditado.

107. Possuir rotina para gerar as informagdes e exportar o arquivo para RAIS.

108. Possuir rotina para gerar as informagoes e exportar o arquivo para DIRF.

109. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos do funcionario para
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declaragdao de imposto de renda.

110. Permitir a inclusdo de autdbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no sistema de
contabilidade.

111.  Possuir rotina para gerar o arquivo para SEFIP/GFIP.

112. Possuir rotina para gerar o arquivo para GRRF.

113. Permitir a gerag@o de arquivos para o tribunal de contas do estado.

114. Possuir rotina para exportar os arquivos (ativos, aposentados e pensionistas) de
avaliagdo atuarial no padrao nacional CADPREV da Secretaria da Previdéncia.

115. Possuir rotina de importagao e analise do arquivo SISOBI, indicando se algum
funciondrio que esteja ativo no sistema consta no arquivo de obitos.

116. Possuir rotina para gerar o arquivo MANAD.

117. Possuir rotinas para configuracdo e exportacdo do SIOPE, devendo ainda possuir
um relatério que auxilie na conferéncia das informagdes.

118. Possuir rotina para exportar ¢ importar arquivos da consulta em lote de
qualificacdo cadastral do eSocial.

119. Possuir rotina de consisténcia de base de dados visando identificar problemas ou
faltas de informagdes exigidas no eSocial, sendo que juntamente com as inconsisténcias
apontadas deve ser descrito uma sugestao de corregao.

120. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de
eventos para a produ¢do do eSocial quando o mesmo entrar em vigor.

121. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de
eventos para a producdo restrita do eSocial, de forma totalmente independente da
Producao.

122. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de
eventos do eSocial em base de dados tnica e sistema tnico, dispensando qualquer tipo de
integrador ou sistema terceiro/externo para realizar qualquer etapa do processo.

123. Permitir relacionar certificados digitais em arquivo (Al) no repositorio do
sistema, assinando e enviando eventos do eSocial através de qualquer computador por
usuario autorizado.

124. Possuir processo automatico que verifique e processe os retornos dos lotes dos
eventos enviados ao eSocial, dispensando a necessidade de o usuério efetuar requisi¢des
manualmente.

125. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo da folha de
pagamento nos ultimos anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos
e total liquido;

126. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificacdes, insalubridade, etc. por secretaria, configurando quais verbas irdo compor
os indicadores do grafico.

127. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo dos gastos com
horas extras, gratificagdes, insalubridade, etc. por més e por ano, configurando quais
verbas irdo compor os indicadores do gréfico.

128. Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de
funciondrios, contendo percentual de funciondrios por: centro de custo, grau de instrugdo,
sexo, cargo, classificacao funcional, regime, estado civil, faixa etaria e faixa salarial bruta.

PATRIMONIO:
1. Possibilitar o Registros de inventarios de bens.
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2. Permitir a geragdo de etiquetas com codigos de barras.

3. Cadastrar bens da institui¢ao classificando o seu tipo a0 menos em: moveis €
imodveis, com a identificagdo do bem se adquirido, recebido em doagdo, comodato,
permuta e outras incorporacdes configuraveis pela instituigao.

4. Deverd permitir a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo a importacdo dos itens sem a
necessidade de redigitacdo dos produtos, fornecedor, valor e conta contabil.

5. Relacionar automaticamente na incorporacao do bem a conta contabil (ativo
permanente) utilizada no empenhamento para que ndo tenha diferenga nos saldos das
contas entre os modulos do patriménio com o contabil.

6. Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra ndo
permitindo incorporar mais de uma vez o mesmo item.

7. Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além do moveis e dos imdveis
para ser usado no cadastramento dos mesmos.

8. Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o
usuario possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da instituigao.
9. Relacionar o bem imodvel ao cadastro imobiliario, tornando também disponiveis

as informagdes geridas nesta base cadastral.

10.  Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro
continuo.

11.  Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.

12.  Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservagao, exemplo:
bom, 6timo, regular.

13.  Visualizar no cadastro e permitir o controle da situacdo em que o bem se encontra
com relagdo ao seu estado, exemplo: empréstimo, locagdo, manutengdes preventivas e
corretivas.

14. O sistema deverd possuir através de consulta dos bens patrimoniais, uma rotina
onde seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual.

15. Permitir consulta aos bens por critérios como cdodigo de identificacdo, localizagao,
responsavel, codigo do produto, descrigao.

16.  Possibilitar o controle e a manutencdo de todos os bens que compdem o
patrimonio da institui¢do, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificacao,
movimentagao, localizacao e baixa.

17.  Possuir cadastro de comissdes, com indicagdo do texto juridico que designou,
indicacdo dos membros responsaveis, com o objetivo de realizar registros de reavaliagao,
depreciagdo, inventario.

18.  Possibilitar o controle da situagdo e do estado de conservagao do bem patrimonial
através do registro dos inventarios realizados.

19.  Efetuar atualizagdes de inventario através de escolhas em grupos, exemplo:
reparticao, responsavel, conta contabil, grupo, classe.

20. Permitir através da rotina de inventario de bens, a transferéncia automatica do bem
quando o mesmo esta alocado fisicamente em departamento incorreto.

21.  Possibilitar a alimentacao do sistema com as informagdes dos inventarios dos bens
patrimoniais, informando seu estado e localizacao atual (no momento do inventario).

22.  Emitir relatérios de inconsisténcia no momento que o bem esta com status em
inventario, desde que nao esteja em seu lugar de origem.

23. Emitir relatorios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento.
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24.  Registrar todo tipo de movimentagdo ocorrida com um bem patrimonial, seja
fisica, por exemplo: transferéncia ou financeira: agregacao, reavaliagdo, depreciacao.
25.  Permitir a consulta do histéorico de cada bem patrimonial, permitindo a
visualizagao de todas as movimentagdes, fisicas e financeiras, inventario, anexos (fotos
e/ou documentos).

26.  Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho ou da
ordem de compra.

27.  Permitir registrar a depreciagdo e a reavaliacdo dos bens individualmente bem
como, demonstrar um historico com o valor contabil atual, valor referente a alteragao,
seja ela a menor ou a maior.

28.  Permitir controlar todo o patrimdnio por unidade gestora.

29.  Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a
baixa automatica na entidade de origem e incorporagdo na entidade de destino, sem a
necessidade de cadastro manual., possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre
entidades.

30.  Possuir rotinas de reavaliagao e depreciacdo de acordo com as orientagdes das
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

31.  Permitir a inclusdo de motivos de baixa do bem de acordo com a necessidade da
instituicao.

32.  Permitir nas consultas a impressao de relatorios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usuario.

33.  Possuir emissdo de etiquetas com brasao da instituicdo, numero de identificagao
do bem em codigo de barras, que sdo utilizadas na gestdo patrimonial.

34. Ter integracdo com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras,
Almoxarifado, Frota, Tributario.

35.  Devera possuir rotina para solicitacdo de transferéncia dos bens patrimoniais,
disparando notificacdes para a pessoa responsavel, para avisar que existem solicitagcdes
de transferéncias pendentes.

36.  Possibilitar a emissao de relatdrios por situagao, reparticao, espécie, localizacao e
data de aquisicao.

37.  Permitir a consulta dos lancamentos contdbeis através do gerenciamento do bem
patrimonial.

38.  Permitir a impressdo e registro do termo de responsabilidade para bens
patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel.

39.  Permitir a impressdo do termo de baixa patrimonial.

40. Possuir rotina de virada mensal, onde devera efetuar o calculo automatico da
depreciagdo, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciagdo,
dentro do més corrente.

41. Permitir o estorno da virada mensal, verificando se o més contabil ainda est4 ativo.
42.  Devera emitir relatorios estatisticos para consulta e gerenciamento das
informacdes patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informacdes.
Ex: Conta Contabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo.

43.  Possuir relatorio das manutencdes previstas e realizadas para os bens patrimoniais.
44.  Permitir realizar avaliagdes patrimoniais a partir de formulas previamente
cadastradas, podendo ser editadas pelo proprio usuario.

45.  Permitir importagao/processamento do SIM-AM.

ALMOXARIFADO/ESTOQUE:
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1. Possibilitar o controle de toda movimentagdo do estoque, sendo entrada, saida e
transferéncia de materiais. Realizando a atualizagdo do estoque de acordo com cada
movimentagdo realizada.

2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisigdes ao
almoxarifado, anulando as quantidades que ndo possui estoque e sugerindo as quantidades
disponiveis em estoque.

3. Permitir informar para controle os limites minimos de saldo fisico de estoque.

4. Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de
consumo, para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele podera
requisitar ao almoxarifado mensalmente.

5. Permitir consultar as ultimas aquisi¢des, com informa¢do ao preco das ultimas
compras, para estimativa de custo.

6. Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais,
possibilitando a realiza¢do do pedido ao Compras por meio de requisicdo ao Compras.
7. Possibilitar integragdo com o sistema de compra para realizagdo de entradas de
materiais importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio
de informagdes de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores.

8. Permitir realizar requisi¢cdes/pedidos de materiais ao responsavel do
almoxarifado, bem como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para
fornecimento de materiais.

9. Manter controle efetivo sobre as requisi¢des/pedidos de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisi¢des e mantendo o controle sobre o saldo nao atendido das
requisicoes.

10.  Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribui¢do de matérias,
através das requisi¢des/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do
consumo.

11.  Efetuar calculo automatico do pre¢o médio dos materiais, bem como a sua
atualizagdo a cada entrada de produto em estoque.

12.  Registrar a abertura e o fechamento de inventdrios. Nao permitindo a
movimentagdo, seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto
estiverem em inventario. Sua movimentagao somente podera ocorrer apds a conclusdo do
inventario.

13.  Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios
por deposito, por produto ou por produto do depdsito, a fim de ndo permitir nenhum tipo
de movimentag¢do (entrada/saida).

14.  Possuir a possibilidade de consulta rapida dos dados referente ao vencimento do
estoque, possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em 30 dias.

15.  Possuir integragdo com a contabilidade, para disponibilizar os dados referentes a
entradas e saidas de materiais para serem contabilizadas pelo departamento de
contabilidade.

16.  Possibilitara emissao de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).
17. Possibilitar a emissao de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto, nota
fiscal e setor.

18.  Possibilitar a emissao de relatorio financeiro do depdsito de estoque mostrando os
movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més
a meés por estoque e o resultado final no ano.
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20.  Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecdo por: almoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer.

21.  Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados/depositos.

22.  Possuir registro do ano e més, bem rotina de virada mensal para que seja realizada
a atualizacdo do més e ano do almoxarifado.

CONTROLE DE FROTA:

1. Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de
aquisicdo, descrigdo, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel,
modelo, marca, centro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro.

2. Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo.

3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigatorio,
multas e etc.

4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NF, autorizagdo, registros do almoxarifado,
ordem de compra, sendo que quando o servigo for interno o sistema integra-se com o
sistema de almoxarifado quando existir uso de pegas.

5. Possuir identificacdo da bateria, marca da bateria, registro de trocas de bateria.

6. Permitir langamento e emissao de autorizagdo de Abastecimento.

7. Possuir autorizacao de Abastecimento ¢ Ordem de Servigo.

8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no sistema todas
as informagdes sobre o motivo e a finalidade do agendamento.

9. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do patio (movimentacdo da
garagem), controlando horarios, quilometragem, e quais Motoristas estdo em posse dos
veiculos.

10. Permitir cadastrar bombas de combustiveis para controle da entrada e saida de
combustiveis.

11. Permitir o controle de entrada e saida de combustiveis.

12. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos.
13. Manter integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados
relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patrimdnio. Alteragdes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da transferéncia de
centro de custo (setor/departamento) deverao refletir imediatamente nos dados destes.
14. Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam
pertinentes ao cadastro. Que seja ao menos nas seguintes extensdes: png, bmp, jpg, gif,
doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, xIsx, pdf, odt, ods, dwg.

15. Possibilitar a emissdo/impressdo de autorizagdes de abastecimento para
preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

16. Permitir o cadastramento das autorizagdes para servigos ou abastecimento.

17. Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizacao de servigo.

18. Permitir o lancamento de despesas através de um registro referente a ordem de
compra dispensavel ou de licitagao.

19. Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o lancamento automatico da
despesa.

20. Gerenciar as manuten¢des realizadas no veiculo, revisdes, lubrificacoes, trocas de
oleo e de pneu e etc., em dependéncias proprias ou de terceiros.

21. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (Fundacdo Instituto de
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Pesquisas Econdmicas).

22. Permitir o controle das obrigagdes dos veiculos, como seguros e licenciamento.

23. Possuir tabela com todos os tipos de infracdo, conforme CTB (Cédigo de Transito
Brasileiro).

24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a cidade da
ocorréncia da infragdo, infragdo de acordo com CTB (Codigo de Transito Brasileiro),
motorista, data de vencimento.

25. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momento pelo
usuario.

26. Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa
informada.

27. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e chegada
e a quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento e
acompanhamento.

28. Permitir o agendamento de viagens, servigos e consertos para cada veiculo da frota.
29. Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como possibilitar o
controle das rotas fixas para de cada veiculo.

30. Possibilitar consultas para as manutencdes e taxas (licenciamento, seguro
obrigatério, seguro facultativo), bem como consultar as manuten¢des previstas e
realizadas.

31. Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os dados do
funcionario envolvido.

32. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas dos
veiculos, bem como consulta dos respectivos registros.

33. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

34. Possuir rotina de validacao da carteira de motorista, ndo permitir a utilizagdo de
motoristas com a CNH vencida, bem como nao permitir a utilizacao de funcionario como
motorista sem que o mesmo possua CNH registrada no cadastro.

35. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos,
possibilitando definir se o motorista e terceirizado, cadastro da CNH (categoria, nimero
e data de validade).

36. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo atingiu os 20
pontos necessarios para suspensao da CNH.

37. Permitir controlar os veiculos por hodometro, horimetro e sem marcador.

38. Permitir configurar o lancamento de maquinas, com campos diferenciados, sendo
obrigatorios ou ndo, conforme a necessidade do maquinario.

39. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizagdo de veiculos por reparti¢do, onde
o usuario logado poderd somente dar manutencao nos veiculos da sua reparticao.

40. Quando o abastecimento for externo, permitir que o proprio frentista do posto através
de privilégios no sistema, efetue o langamento do abastecimento mediante apresentacao
da autorizacao de abastecimento emitida pelo 6rgdo responsavel.

41. Possuir cadastro de destinos, para os veiculos e maquinas.

42. Permitir o cadastro de periodos de utilizagdo do veiculo e maquinas, mediante
agenda, para registrar obrigacdes para os veiculos.

43. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitagao.

44. Permitir controle de estoque proprio de combustivel, identificando as despesas se
oriundas de estoque proprio ou de terceiros.

45. Devera permitir a consulta dos modelos de veiculos.
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46. Emitir relatorios de despesas por diversos agrupamentos: reparti¢do, periodo, veiculo
e fornecedor.

47. Possuir um relatorio de processos, onde seja possivel imprimir todas as informagdes
de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados no momento da impressao.
48. Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo relatdrio
com o status de consumo: alto, normal, baixo.

49. Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas, dos dados referentes a
licitagdes e contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

50. Permitir exportagdo de registro de abastecimento através do Fit Card.

51. Permitir exportagdo/processamento do SIM-AM.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Atender as Leis Complementares n® 101 e n® 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional,;

2. Atender aos anexos da Lei n® 9.755/98 do TCU;

3. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao);

4. Permitir consultar informagdes bésicas sobre contratos, convénios, compras
diretas, licitacdes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta de bens
publicos que integram o patrimonio, consulta de veiculos relacionados a frota;

5. Permitir publicar todas as obras que estdo sendo realizadas, exibindo cronograma
da obra, com data de inicio e término, e os responsaveis pela fiscalizagdo da referida obra;
6. Publicar orcamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem

como balango dos exercicios anteriores e os relatorios bimestrais e quadrimestrais da
execuc¢ao or¢amentaria, além dos dados constantes na lei 9.755/98;

7. Consultar tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos
“arrecadados’;

8. Publicar balanco consolidado das contas da administracdo direta, das autarquias e
entidades beneficiadas pelo repasse de verbas publicas;

9. Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado);

10.  Permitir publicar compras mensais realizadas pela administracdo direta e indireta,
considerando os processos licitatorios;

11.  Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados;

12.  Disponibilizar na 4rea de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e
fungdes, salarios, centros de custos com e sem funcionarios;

13.  Permitir publicar gastos com didrias, especificando a finalidade da despesa, data
e valor;

14.  Permitir publicar atos referentes a concursos publicos e processos seletivos;

15.  Possibilitar a ordenagao das consultas por cddigos e valores;

16.  Emitir relatérios legais gerados no sistema de gestdo, estando relacionados a
gestao fiscal, anexos de metas fiscais, execucao orcamentaria, entre outros;

17. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante
parametrizacao realizada no sistema de gestao.

18.  Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho;

19.  Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, etc);
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20.  Consultar funcionarios por tipo de contrato;

21.  Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao;

22.  Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

23.  Consultar funcionarios inativos com informag¢ao do tipo de aposentadoria/pensao;
24. Consultar estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato;

25.  Permitir acesso as informagdes de forma consolidada e por entidade gestora
municipal;

26.  Consultar informagdes com filtro de periodo;

27.  Disponibilizar as informag¢des em tempo real no portal, sem necessidade de
digitacao, exportacdo ou importacdo de dados de acordo com mddulos instalados;

28.  Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usudrios, definindo quais
consultas serdo disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizacoes;

29.  Possuir cadastro de aviso que serd exibido no Portal em forma de pop up, com
possibilidade de adicionar imagem;

30.  Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informagdes além das
disponibilizadas de forma padrao;

31.  Possuir campo de busca para facilitar na localiza¢do das consultas;

32.  Criar novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou

relacionar links externos;
33. Imprimir as consultas em varios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG,
CSV, TXT, entre outros;

34.  Possuir rotina para publicacdo de relatérios no Portal, permitindo gerar pdf das
informagdes geradas no sistema de gestdo e adicionar como anexo do registro cadastrado.
35.  Publicar relatorios em varios formatos no Portal, permitindo o upload dessas
informacoes.

36. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagdo do
respectivo empenho;

37.  Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos;

38.  Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;

39.  Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturagdo da
informacao;

40.  Exibir no portal da transparéncia mapa do site, permitindo visualizar e acessar de
forma facilitada todas as consultas disponibilizadas.

41.  Acessar as legislacdes municipais, permitindo filtrar por categoria;
42.  Disponibilizar link para acesso direto ao portal do Diario Oficial do Municipio;
43.  Consultar processos licitatérios por categorias, como: pregdo, chamamento

publico, tomada de precos;
44.  Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informagdo, como estrutura
organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade.

45.  Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparéncia;

46.  Exibir no Portal da Transparéncia brasdo e endereco;

47.  Criar modelos de arquivos (Templates), para vincular em novas consultas,
permitindo o download dos documentos pelo Portal da Transparéncia;

48.  Cadastrar agrupadores para organizar os arquivos que serdo adicionados em uma

nova consulta que seré disponibilizada no Portal;
49.  Permitir exibir dados da area da saude, com a possibilidade de verificar a lista de
espera dos pacientes e medicamentos disponiveis na rede.
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50.  Gerar relatorio que retorne a quantidade de acessos as consultas.

51.  Gerar relatorio contendo todos os itens disponibilizados no portal e retornando
dado do IP de acesso.

52.  Permitir configurar as entidades que serdo disponibilizadas para acesso no portal.
53.  Parametrizar o ano inicial para retornar os dados nas consultas.

54.  Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de
usuarios que estdo acessando as consultas.

55.  Possibilitar cadastrar hint nas consultas, com intuito de adicionar informagoes
explicativas sobre os itens que serdo listados.
56.  Permitir ordenar a exibi¢do dos anexos que estdo atrelados em consultas

especificas no portal da transparéncia.

57.  Possuir validacdo de reCAPTCHA no portal de forma geral, nao afetando a
utilizagdo das consultas, tendo o intuito de garantir a seguranca do acesso das
informacdes.

58.  Disponibilizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria municipal.
59.  Disponibilizar em local de fécil acesso, link para acessar e registrar acesso a
informacao.

PORTAL DE SERVICOS E AUTOATENDIMENTO

1. Dispor de servigco para emissdo de processo digital, com possibilidade de
integracdo com os cadastros imobiliarios e de atividades, disponiveis no sistema
Tributario.

2. Possibilitar que na emissao de processos digitais, através do autoatendimento, seja
opcional ou obrigatdria a utilizagdo de assinatura digital com e-CPF ou e-CNPJ, padrao
ICP-Brasil.

3. Permitir que sejam adicionados servicos especificos ao Portal, com possibilidade
de integracdo com o sistema de processo digital, podendo ser configurado roteiro de
tramitagdo de acordo com o assunto e subassunto informado.

4. Dispor de servigo de Acesso a Informacgao, possibilitando a protocolizacao de
requerimentos de informacao.
5. Possibilitar que em servicos de emissao de processo digital possa ser configurada

a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrdo bancério, permitindo
definir para cada assunto sua correspondente sub-receita.

6. O portal de autoatendimento devera dispor de layout responsivo, se adaptando a
dispositivos moveis.
7. Possuir servigo para consulta do andamento dos processos digitais e processos de

fluxo dinamico, sendo necessario informar o nimero do processo e seu codigo verificador
ou CPF/CNPJ do requerente, inclusive com a possibilidade de informar novos anexos e
lancar novas informacdes através de complementos ou readequacdes ao processo.

8. Permitir que as liberagdes de acesso ao sistema possam ser efetuadas com base
em solicitagdes de acesso realizadas pelo contribuinte através de servigo disponibilizado
no portal de autoatendimento e aplicativo.

9. Possibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua senha
de acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme
parametrizacao.

10.  Possuir servico para realizagdo de autenticidade do Certificado de Registro
Cadastral emitido pela entidade.
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11.  Permitir disponibilizar informagdes sobre licitagdes, possibilitando configurar
quais informacodes serdo exibidas no servigo como: edital, anexos, pareceres, impugnacao,
ata de abertura envelope, proposta, ata do pregdo, ata de registro de preco, termo de
homologacao, termo de adjudicacdo, contrato, certidoes, documentos exigidos, quadro
comparativo pregos, vencedores e ordem de compra.

12.  Possuir servigo onde os fornecedores da Entidade poderdo consultar os valores
retidos de seus empenhos.

13. Possibilitar aos credores da Entidade verificar o saldo dos valores a receber,
podendo filtrar pelo nimero de empenho e data.

14.  Possibilitar aos fornecedores da Entidade consultar todos os empenhos emitidos,
sendo demonstrados os empenhos que ja foram pagos, estdo a pagar, as retengdes dos
empenhos ¢ os saldos.

15.  Possuir consulta do comprovante de retencdo de IRRF pela entidade, para
posterior declaracdo do imposto de renda de PF ou PJ.

16.  Disponibilizar a emissdo da folha de pagamento através de servigo de
autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o layout que
sera utilizado na emissao.

17.  Permitir ao funcionario realizar a emissao dos seus periodos aquisitivos e de
saldos de férias através de servigo de emissao de relatorio gerencial de férias.

18.  Possibilitar ao servidor realizar a impressao da ficha financeira com os valores dos
pagamentos em determinados periodos.

19.  Possuir servi¢o onde o funcionario possa realizar a emissao do espelho de ponto
com opgao de filtrar por periodo, e de configurar previamente quais totalizadores serdo
exibidos.

20.  Possibilitar ao funcionario emitir o comprovante de imposto de renda retido na
fonte para posterior declaragdo do imposto de renda.

21.  Disponibilizar ao servidor a emissdo de relatorio de tempo de servigo através de
servico de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o
layout que sera utilizado na emissao.

22.  Permitir ao funciondrio realizar a emissdo da declaragdo sobre o periodo de
trabalho no magistério.

23.  Disponibilizar ao funcionario realizar a alteragdo/atualizacdo de seus dados
pessoais atraveés de servigo.

24.  Possibilitar ao servidor a emissao de relatorio onde constem as informagdes de
seus empréstimos bancarios.

25.  Permitir ao funciondrio realizar qualquer tipo de solicitacdo ao RH, através de
servico com essa finalidade, possibilitando que o RH defina assuntos especificos, como
por exemplo: Férias, Inscri¢do para Cursos, etc.

26.  Dispor de servico onde qualquer pessoa/entidade possa verificar, através de chave
de verificagdo, a autenticidade do recibo de pagamento.

27.  Permitir que empresas externas, através de convénio, ou departamentos internos
realizem lancamentos para desconto em folha de pagamento dos funcionarios.

28.  Permitir que a Entidade realize a publicagdo de editais de concursos,
possibilitando que a inscricdo no certame possa ocorrer através de servigo de
autoatendimento.

29.  Dispor de servigo de avaliagdo de desempenho, permitindo que o avaliado (através
da auto avaliagdo) e a comissdo designada procedam com a avaliagdo de estagio
probatorio.
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30.  Permitir ao funciondrio realizar a Emissao da Margem Consignavel pelo Portal de
Servigos com a opcao de sele¢ao dentre os bancos conveniados da entidade.

31.  Possuir servico especifico para solicitagdo de férias, de forma que o departamento
de recursos humanos possa fazer a analise do pedido, bem como realizar a programagao
de férias a partir do requerimento efetuado.

32.  Permitir a emissao de guias em atraso ou ndo, realizando atualizados dos calculos:
ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, ISS/Alvara, Fiscalizacdo, Obras, Guia Unica ou
Receitas Diversas.

33. Permitir a emissdo de Extratos de Débitos: Geral, através do cadastro Economico
ou por Imével.

34.  Permitir a emissdo de consulta e verificagdo de autenticidade da Certiddo Negativa
de Débito.

35.  Permitir efetuar pedidos a Prefeitura para exercer atividades econdmicas no
municipio.

36.  Permitir a emiss@o do comprovante de reten¢ao do imposto sobre servigos.

37.  Permitir solicitar a emissao de nota fiscal de servico eletronica avulsa.

38.  Permitir aos Bancos/Instituicdes Financeiras do Municipio cadastrar o plano de
contas para ser utilizado na declaracao de servicos prestados.

39.  Permitir aos contabilistas cadastrados emitir Certidoes Negativas de Débito
(CND), guias tributérias, atualiza¢do de informagdes cadastrais para seus clientes.

40.  Permitir realizar a solicitacdo para a emissdo de alvara de construgdo e habite-se.
41.  Possuir servico que permita consultar os documentos necessarios e obrigatorios
para que seja possivel realizar as solicitagdes.

42.  Possuir gadget para acompanhar as solicitacdes de acesso, com a possibilidade de
liberar, indeferir e notificar os solicitantes pela propria tela Gerenciamento.

43.  Permitir a solicitagao de licencgas, ¢ demais beneficios ou documentos pertinentes
ao servidor via portal.

44.  Permitir registrar a transferéncia de imoveis entre proprietarios, incluindo nome
do proprietario adquirente, transmitente e tabelionato. Com posterior liberagdo da
entidade e pagamento de guia.

45.  Possuir servigo para cadastrar solicitacdo de reserva de espacos publicos para
realizacdo de evento no CONTRATANTE, sendo integrado com o sistema de Processo
Digital.

46.  Disponibilizar servigo que permita consultar as legislagdes municipais, com
possibilidade de definir quais categorias podem ser exibidas para consulta externa.

47.  Permitir declarar servigos prestados e tomados.

48.  Permitir realizar video conferéncia pelo portal, sendo o servigo integrado com a
ferramenta de video atendimento da entidade.

49.  Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibi¢gdo com ou sem
login.

50. Possibilitar a exibicdo de boxes indicativas para os contribuintes, permitindo
retornar dados de débitos e quantidade de processos digitais.

51.  Permitir cadastrar boxes que ao acessar podem carregar servicos ou somente texto
informativo.

52.  Dispor de opgao para definir os servigos que serdo disponibilizados em destaque
para facilitar o acesso.

53.  Permitir os cidaddos favoritar seus servigos mais acessados, quando estao logados
no portal.
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54.  Exibir dados de enderego e contato da entidade.

55.  Possuir campo de pesquisa que retorne os servigos.

56.  Dispor de area especifica para localizar informagdes de acessibilidade, como: alto
contraste, aumento e diminui¢ao de fonte e VLibras.

57.  Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up.

58.  Possuir validagao de reCAPTCHA para os servigos quando acessados sem login,
garantindo a seguranca das informacdes.

59. Disponibilizar servigos de Carta de Servigos, carregando todos os registros
indicando quais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio,
baseado na Lei 13.460 de 2017.

60.  Permitir o cidaddo avaliar os servigos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de
2017, onde devera indicar sua satisfagao para os seguintes itens:

61.  Satisfacdo com o servigo prestado.

62.  Qualidade do atendimento.

63.  Cumprimento de prazos e compromissos.
64.  Adicionando uma descri¢do na avaliagao.

65.  Possibilitar que os cidaddos tenham acesso aos resultados das avaliag¢des, sendo
exibida a informacao por servigo, mediante acesso a Carta de Servigos.

PROCESSO DIGITAL

1. Permitir o tramite de todo o processo em ambiente digital com dispensa do tramite
em papéis.

2. Permitir que a numeragdo de processo siga sequéncia numérica ¢ ndo possibilite
o cadastro de dois processos com numeracao igual. Sendo reiniciada a numeragdo a cada
novo exercicio.

3. Possibilitar a configuragcdo de roteiro interno de cumprimento automatico para
cada assunto, inclusive com a defini¢dao de prazo para que cada etapa seja realizada.

4. Notificar o requerente e demais responsaveis por envio de e-mail e notifica¢do
push, a cada tramite do processo, conforme configuracao estabelecida.

5. Dispor de controle de prazos, de acordo com o definido em roteiro, possibilitando
que processos pendentes sejam classificados através de cores e icones indicativos, sendo
prazo expirado para o processo e prazo expirado para analise do processo.

6. Possibilitar a emissdao de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrdo
bancario, possibilitando configurar para cada assunto sua correspondente sub-receita.

7. Impossibilitar a tramitacao de processos com taxa em aberto.

8. Permitir a abertura de processos através de acesso externo via site da entidade,
dispositivos moveis e cadastro de atendimento por operador do sistema.

9. Permitir que varios setores administrativos possam realizar a abertura de
processos digitais via sistema, seguindo a mesma numerag¢do do exercicio corrente.

10.  Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizando o
autoatendimento, a visualizacdo dos documentos obrigatérios para cada assunto.

11. Permitir assinatura das movimentagdes, com a utilizacdo de certificado digital no
padrao ICP-Brasil ou eletronico, nos tramites, complementos e no encerramento dos
processos.

12.  Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
subassunto, graficos e etiquetas.
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13.  Controlar as fases de um processo, desde seu registro até seu arquivamento,
passando por todos os tramites necessarios, de acordo com as permissoes de acesso dos
usuarios cadastrados.

14.  Controlar a vinculagdo de processos por apensamento, considerando as regras:
mesmo assunto, mesma localizagdo, mesmo requerente, mesmo endereco € mesmo
cadastro imobiliario.

15.  Permitir anexar os seguintes tipos de arquivos aos processos: copia de
documentagdes do requerente, pareceres, plantas de projetos, e outros que auxiliem na
tramitacdo e andlise, considerando os formatos pdf, png, doc, entre outros.

16.  Na tramitacao de processos, enviar notifica¢ao ao usudrio de destino do processo,
avisando da ocorréncia da movimentacao.

17.  Permitir a movimentacao de processos por centro de custos ou por usuario.

18.  Permitir a transferéncia entre arquivos, apds o processo estar arquivado.

19.  Permitir emissdo de relatdrios a partir das telas de Consulta de: Assunto,
subassunto, Documento e Processo.

20. Emitir relatorio estatistico com no minimo os seguintes filtros: Assunto,
subassunto, Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer, Situagdo, data de abertura,
numero do processo e usuario de abertura.

21. Permitir emissdo de comprovante de abertura, trAmites, encerramento e
arquivamento.

22.  Permitir o cadastro de processos com Requerente anonimo, com a possibilidade
de informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado.

23.  Permitir emissao de etiquetas personalizadas contendo informagdes do Processo,
através dos filtros: Numero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situacdo do Processo.

24.  Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a um.
25.  Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar
pareceres diferentes para cada um dos processos.

26.  Permitir relacionar anexo durante a inser¢do de movimento e complemento do
processo.

27.  Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.

28. Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo:
atendimento ao publico ou processo interno da Entidade.

29.  Possibilitar a emissdo de graficos dos processos por assunto, subassunto, centro
de custos e situagao.

30. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuario seja notificado
da existéncia débitos em nome do requerente, através de integragdo com o sistema
Tributério.

31.  Dispor de notificagdo, durante a abertura de um processo, da existéncia de outros
processos para o requerente informado.

32.  Permitir relacionar Requerentes Adicionais a um processo, tanto no momento da
abertura quanto em eventuais alteragoes.

33.  Dispor de opgdo para paralisar processos que estdo com limite de prazo atingido.
34.  Permitir a inser¢ao dos textos, de abertura € movimentagdes dos processos, sem
limite de caracteres.

35.  Permitir ao gestor do sistema a visualizacao de todos os processos, independente
do centro de custos em que o processo esteja localizado.

36.  Possuir rotina especifica onde o usudrio visualize apenas os processos da sua
reparti¢ao.
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37.  Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor dos seguintes filtros: situagdo
(aberto, tramitando, em andlise, paralisado, cancelado e arquivado), numero, ano,
requerente, responsavel, endereco do requerente, data de abertura, data de previsdo,
assunto, subassunto, centro de custo atual, usuario do ultimo tramite e data da ultima
movimentagao.

38. Manter um historico de tudo que foi realizado com o processo, com as
informacdes de data de abertura, trAmites e recebimentos, além de quais movimentos
foram assinados digitalmente.

39.  Possuir cadastro de documento, onde sera utilizado para relacionar aos anexos da
solicitagao.

40.  Possuir validacdo no cadastro de assuntos e documentos ndo permitindo a inser¢ao
de registros com descri¢ao a duplicada.

41.  Possibilitar a criagdo de repositério de modelos (Templates), que poderdao ser
utilizados como base para a criagdo de novos documentos dentro dos processos digitais.
42.  Devera conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo
editado como anexo do processo.

43.  Possuir historico de alteragdes efetuadas principalmente de requerente, assunto,
subassunto, cadastro imobiliario e endereco do processo.

44.  Permitir excluir o ultimo trAmite do processo, desde que ainda ndo tenha sido
recebido, por usudrio com privilégio, gravando log da operacao.

45. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0s Processos sejam
ordenados pela data da tultima movimentagdo, possibilitando visualizar os ultimos
processos movimentados.

46.  Permitir configurar o envio de e-mail e notificagdo push, ao requerente do
processo, nas situagdes de: Abertura, Cancelamento, Tramites ¢ Encerramento.

47.  Definir os centros de custos que o usuario possuira acesso, retornando na sua caixa
de processos somente os registros relacionados as permissoes pré-definidas.

48.  Permitir verificar via sistema as notificagdes referente aos processos que estdo em
atraso sob a responsabilidade do usudrio logado.

49.  Permitir verificar via sistema as notificagdes referente aos processos que foram

enviados para analise do setor reparticdao ou do usuario logado.
50.  Definir por assunto os documentos necessarios e obrigatdrios, que serdo
solicitados durante a abertura do processo via autoatendimento.

51.  Definir por solicitacdo texto de orientacdo para facilitar o entendimento do
cidadao durante a realizacao da abertura do processo.
52.  Permitir que no momento da abertura do processo, seja via sistema ou

autoatendimento, que no cadastro Uinico do requerente sejam verificados o preenchimento
e validade dos campos CPF/CNPJ, RG, contato e endereco.

53.  Possibilitar a tramitacdo de processos de fluxo ao requerente ou responsavel legal,
caso seja necessaria alguma intervencao, por exemplo, inser¢ao de novos anexos.

54.  Parametrizar configuragdo de e-mail que sera enviado de forma automatica aos
usuarios, responsaveis de centro de custo e/ou destinatarios adicionais, quando os
processos estdo com prazo de analise expirado.

55. Permitir que o requerente e responsavel legal do processo acompanhe sua
solicitagdo via web, sendo necessario informar o nimero do processo € o codigo
verificador ou CPF/CNPJ, visualizando todos os tramites do processo, situacao, data e
horério da tramitacao, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos e
complementos ao processo.
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56.  Permitir relacionar responsavel a um processo, tanto no momento da abertura
quanto em eventuais alteracoes.

57.  Possibilitar o usuario logado ao sistema, visualizar apenas processos que foram
tramitados para ele e para o seu setor.

58.  Permitir reimprimir as taxas dos processos, caso solicitado pelo requerente ou
responsavel do mesmo.
59.  Possibilitar a impressdo em arquivo Unico de todos os movimentos do processo,

para que seja possivel realizar alguma analise detalhada da solicitagao.

60.  Emitir relatério padrdo referente aos processos de Acesso a Informagao, podendo
exibir grafico, requerente, ultimo tramite e filtrar por data de abertura, situagdo e
requerente.

61.  Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usuario devera aceitar
as condicdes para concluir a abertura do processo.

62.  Permitir cadastrar organograma de acordo com a estrutura administrativa do
Municipio.

63.  Permitir encerrar processos em lote, informando o parecer ¢ motivo do
encerramento.

64.  Possibilitar a visualizagdo de processos através de indicador, contendo
totalizadores em formato de grafico por situagao.

65.  Permitir informar se o processo possui documentacgao fisica e/ou digital.

66.  Permitir baixar todos os anexos de um processo de uma s6 vez.

67.  Permitir a visualizagao dos anexos do mesmo formato em um processo, de forma
agrupada, como se fosse um unico arquivo.

68.  Permitir reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um processo
para a reabertura.

69. O sistema de processo digital deverd integrar com o cadastro unico e cadastros
dos demais modulos, como por exemplo: arrecadagdo, recursos humanos, contabilidade.
70.  Permitir que um processo seja sigiloso, sendo visualizados somente pelos usuarios
envolvidos, conforme parametrizagao.

71.  Possuir gadget para facilitar o gerenciamento dos processos, retornando
informacgdes relevantes para agilizar as analises do dia a dia, sendo: nimero/ano do
processo, data de abertura, data do ultimo tramite, requerente, assunto, subassunto,
situagdo, se possui fluxo e icones indicativos de prazo, origem, finalidade, sigiloso, anexo
e taxa relacionada ao processo.

72.  Permitir visualizar em area exclusiva para detalhamento de processos,
informagdes primordiais para andlise, como: situagdo, data de previsdo, quantidade de
dias da tltima atividade realizada, centro de custo atual, usuario atual, descri¢do do tltimo
tramite ¢ observacao de abertura.

73.  Permitir visualizar em area exclusiva para detalhamento de processos,
informagdes relacionadas aos processos, como: anexos, linha do tempo, informagdes de
analise, atividades, processos relacionados, processos apensados e solicitacdo de
assinatura. Somente sendo habilitadas as opg¢des se possuir dados vinculados ao processo.
74.  Permitir visualizar o historico do processo em linha do tempo, carregando todos
0s movimentos, como: abertura, trdmite, complemento, recebimento, encerramento,
arquivamento, cancelamento, paralisagdo e reabertura, indicando o usuario e/ou centro de
custo e data/hora de execugdo do procedimento.

75.  Possibilitar que em consulta Gnica de gerenciamento de processos sejam listados
0s que estdo sob responsabilidade do usudrio logado ou do seu setor.
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76.  Permitir indicar usudrios que possam ser gestores de processos, possibilitando
gerenciar todos os registros cadastrados no sistema de processo digital.

77.  Permitir na area de gerenciamento de processos, identificar os registros por meio
de icones indicativos, como: prazo expirado para conclusdo do processo, prazo expirado
para analise do centro de custo, origem do processo, finalidade do processo, sigilo,
workflow, taxa e anexo.

78.  Possibilitar na area de gerenciamento dos processos, identificagdo de forma clara
do tempo desde a ultima atividade realizada ao processo.

79.  Permitir gerenciar o processo a partir da tela de visualizagdo, sendo possivel
adicionar novos anexos, receber, tramitar e complementar o processo, alterando a situagao
conforme a execugao realizada.

80.  Dispor as informacgdes relacionadas ao processo por meio de icones na tela de
visualizacdo, possibilitando identificar se existem requerentes adicionais, informagdes
adicionais, suspensao de cobranga, viabilidade comercial, atividades comerciais, termo
de aceite, processos relacionados ou apensados, legislagao, dados de contato e dados do
enderego do processo ou do solicitante.

81.  Permitir imprimir todo o histérico do processo pela tela de visualizagdo do
mesmo, sendo possivel realizar a impressao individual dos movimentos ou completa.
82.  Permitir realizar execucdo de exclusdo de tramite ou complemento do processo
pela propria tela de visualizacdo do registro.

83.  Exibir na listagem do histdrico do processo, icones que indicam de forma objetiva
informagdes relacionadas ao registro, como: anexo, atividade e assinatura
digital/eletronica.

84.  Permitir por meio do gerenciador de processos, abrir novas solicitacdes,
retornando somente os assuntos mais acessados e que o usudrio logado tenha privilégio
atrelado.

85.  Possibilitar que via gadget de gerenciamento de processos, 0 usuario possa
despachar as demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos
Seus Processos.

86.  Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta
de fluxo, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integragcdo com outros
sistemas.

87.  Permitir que o requerente e/ou servidor publico, realizem readequacgdes ao
processo, adicionando novos anexos e informacdes faltantes. Registrando o procedimento
como historico do registro.

88.  Dispor de parametrizagdo por solicitacdo, para definir se processos com fluxo
relacionado podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, caso seja necessaria
alguma readequacao do pedido.

89.  Possibilitar que processos que possuam fluxo relacionado possam ser acessados
pelo requerente e/ou responsdvel do processo a qualquer momento no portal de
autoatendimento e aplicativo, para acompanhar o andamento da solicitagao e intervir caso
demandado pela entidade.

90. Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo possam executar
atividades configuradas no fluxo do processo, como: adicionar novos documentos e
responder informacdes adicionais.

91.  Possuir painéis “indicadores” que permitam a visualizagdo dos seguintes dados de
processos digitais:

92.  Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual;
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93.  Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/més);

94.  Comparacao da quantidade de processos dos ultimos dois exercicios;

95.  Comparagdo da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios;
96.  Ranking no numero de processos;

97.  Andlise do crescimento da abertura de processos e os encerramentos na linha do
tempo;

98.  Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos abertos;
99.  Percentual do prazo excedido dos processos digitais gerenciados por workflow e
100. Quantidade de processos digitais gerenciados por workflow em atraso, agrupados
por centro de custo e usudrio.

GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

1. Integrar os Mddulos do Sistema de Gestdo permitindo que diferentes tipos de
documentos possam ser gerenciados, de acordo com sua origem, vinculando os
documentos diretamente com as rotinas do sistema, ex: Tipo Empenho (vincular ao
documento o niimero/ano do empenho lan¢ado na contabilidade), Tipo Pessoa (vincular
o documento diretamente a pessoa), Tipo Processo Digital (vincular o documento
diretamente ao processo digital), etc.

2. Classificar os documentos de acordo com seu tipo, realizando vinculo ao menos
com as seguintes funcionalidades do sistema: Processo Digital/Ouvidoria, Empenho,
Liquida¢do, Pagamento, Veiculos (Frotas), Funcionario (RH), Documentos do
Fornecedor (Compras/Contratos), Requisicdo ao Compras, Solicitacdo de Compras,
Contratos, Anexos da Minuta, Anexos do Concurso Publico, Cadastro Imobiliario
(IPTU), Cadastro Econdmico e Ordem de Compra;

3. Visualizar informagdes da rotina de origem do arquivo, por exemplo, um arquivo
vinculado a uma pessoa, devera exibir a qual pessoa esta vinculado, bem como para um
processo, devera apresentar seu nimero € ano;

4. Permitir acesso aos dados do documento bem como ao proprio documento
diretamente das funcionalidades onde ele esta vinculado;
5. Dispor de recurso que permita a vinculagdo de documento j4 existente na base em

outras rotinas de acordo com o tipo do documento (evitando duplicacao de documentos),
ex: Permitir adicionar a um processo digital a cépia do RG de uma pessoa que tenha sido
previamente vinculada ao seu cadastro de pessoa;

6. Toda vez que um documento ¢ adicionado ao sistema, deve-se realizar busca e
validagdo por HASH individualizado e informar o usudrio nos casos onde o documento
ja existir na base de dados — independentemente do local onde o mesmo ¢ adicionado. O
usudrio devera ter op¢ao de ndo prosseguir ou entdo adicionar um compartilhamento com
documento j4 existente;

7. Conter recursos que permitam o cadastro, manutengdo e gerenciamento do Plano
de Classificacdo e Temporalidade de Documentos:
8. Organizar o plano de classificagdo de forma hierarquica em formato de arvore

(existéncia de niveis em formato pai e filho), sendo customizavel e permitindo ser
adequado as necessidades do arquivo municipal como um todo;

9. Configurar os niveis da hierarquia, permitindo ao menos identificar Classes,
Subclasse, Grupo e Subgrupo. Podera a administracao optar em cada departamento por
criar outros niveis conforme necessidade;

10.  Definir um plano de temporalidade de documentos. As definicdoes de
temporalidades devem estar associadas diretamente as classes do plano de classificacao;
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11.  Nadefini¢ao da temporalidade ao menos um periodo de tempo devera ser definido
para as trés fases previstas no ciclo de vida dos documentos: Corrente, Intermediario e
Permanente. Os prazos podem ser definidos em meses;

12. A troca da defini¢ao de temporalidade para uma classe/sub-classe/grupo ou sub-
grupo, deverd desencadear o recalculo dos prazos dos documentos vinculados aos niveis
diretamente e também aos subniveis; e

13.  Permitir a defini¢do da classificagdo quanto ao sigilo das informagdes, de acordo
com a lei de acesso a informagao n® 12.527 de 2011;

14.  Permitir realizar a inclusido/captura de documentos por diferentes meios:

15.  Upload por arquivo (multiplo ou individual), possibilitando 'arrastar' os arquivos
para uma determina area ou clicar sobre a mesma e realizar sua selecdo;

16.  Através de Digitalizagdo, neste caso podendo buscar diretamente de um scanner
conectado ao computador local ou de rede;

17.  Obter de uma camera disponivel localmente no computador;

18.  Vincular documentos ao banco de dados através de links publicos externos;

19.  Através de modelos de documentos previamente configurados;

20.  Controlar o versionamento de documentos:

21. A cada substituicdo do documento, deve- se criar uma nova versao do arquivo
digital, no minimo 10 versdes diferentes de um mesmo documento e

22.  Consultar as versdes anteriores, permitindo o download e pré-visualizacdo, com
informagdo de: data/hora e quem foi a pessoa responsavel pela criagao;

23.  Cadastro e gerenciamento das localizagdes fisicas dos documentos:

24.  Controlar locais fisicos de armazenamento para relacionar os documentos;

25. O cadastro de localizagdes fisicas deve ser hierdrquico, ou seja, permitir a
definicdo de uma estrutura composta por niveis;

26.  Permitir vincular a localizagdo fisica um setor/departamento/centro de custo,
permitindo vincular endereco fisico e localiza¢do geografica;

27.  Criar categorias especificas de documentos conforme necessidade do municipio.
Devera dispor também de categorias padrdes;

28.  Controlar o Acondicionamento de Documentos:

29.  Definir em quais acondicionamentos cada documento ja esteve ou esta vinculado,
como caixas (documentos fisicos), pendrives (documentos digitais), entre outros;

30. Conter um conjunto de tipos de acondicionamento padrdo, sendo no minimo:
Caixa, Container, Pasta Suspensa, Envelope, Capa, Pen-Drive e Fita DAT;

31.  Configurar para cada tipo de acondicionamento uma numeragdo sequencial
exclusiva, de forma geral ou por ano;

32. Quando um acondicionamento fisico ¢ criado, como uma caixa por exemplo,

deve- se permitir definir uma localizacao fisica especifica, que pode ser o arquivo geral
ou um arquivo especifico;

33.  Integrar com WorkFlow / Processo Digital, permitindo consultar e gerenciar
arquivos relacionados ao gerenciamento eletronico de documentos e a execucdo do
workflow;

34.  Permitir as seguintes movimentagdes, com total personalizag¢do pela entidade de
como elas devem ser realizadas:

35. Empréstimo de Documentos: Gerenciar solicitagdes de empréstimo de
documentos que normalmente sao realizadas ao setor de arquivo geral, fazendo o controle
de separacao, vinculagao e disponibilizacdo bem como o controle de prazos e notificagdes
aos solicitantes;
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36.  Descarte de Documentos: Detectar documentos que ja cumpriram todos os prazos
de guarda e podem ser descartados fisicamente, de acordo com as configuragdes do plano
de classificacdo e defini¢des de temporalidade e

37.  Arquivamento Intermediario de Documentos: Arquivos correntes (nas secretarias)
possam promover o arquivamento de documentos, esses que normalmente ja cumpriram
seus objetivos no arquivo corrente € podem ser enviados ao arquivo geral, de acordo com
as especificagdes do plano de classificacdo e temporalidade de documentos;

38.  Compartilhar documentos gerando um link ou QRCode, podendo definir um prazo
maximo de acesso compartilhado;
39.  Controlar acesso aos documentos através das definicdes padrdes de privilégio ja

existentes no sistema (de forma geral) ou através do relacionamento do centro de custo
originador do documento diretamente a ele, onde desta forma usuarios de determinadas
reparticdes devem ter acesso apenas aos documentos que lhes sdo permitidos;

40. Documentos incluidos/carregados na aplicagdo devem passar por processo de
leitura chamado OCR (Optical Character Recognition). Os dados textuais processados
devem ser armazenados vinculados ao documento podendo ser manipulados para
melhoria da qualidade e fidelidade do conteudo. Com isso na pesquisa global de
documentos deve pesquisar também por palavras chave existentes no seu conteudo;

41.  Permitir definir a localizagdo fisica da origem do documento, com a sele¢cdo da
mesma através de mapa. Ex: para uma imagem de um imovel vinculado ao cadastro
imobilidrio, o sistema deve permitir apontar no mapa onde o imdvel daquela imagem esta
localizada fisicamente. Na inclusdo de um arquivo relacionar a posi¢cdo atual ou mais
proxima possivel ao dispositivo, de acordo com disponibilidade da localidade e recurso;
42.  Realizar o download do(s) arquivo(s). Quando download multiplo, o sistema deve
realizar a compactagdo dos documentos no servidor e enviar para o usuario um unico
arquivo, reduzindo o trafego gerado na rede;

43.  Abrir arquivos cadastrados como link, para visualizagao;

44.  Permitir a pré-visualiza¢do dos arquivos sem que haja necessidade de download
para os principais formatos de imagem, planilha, editor de documentos, apresentacao de
slides, arquivos de texto e PDF;

45.  Permitir o envio de arquivo(s) por e-mail para um ou varios destinatdrios
definindo o assunto e texto da mensagem, podendo enviar e-mail de confirmacao e copia
do mesmo ao remetente ou enviar como anexos do e-mail ou como links acessados no
corpo da mensagem;

46.  Permitir que na pré-visualiza¢do de documentos no formato PDF, que nao estejam
assinados digitalmente seja possivel realizar manipulagdes como adigdo de anotagdes,
comentarios, ajuste de layout (vertical/horizontal) e reposicionamento (pra frente ou para
tras) de paginas, permitindo que seja substituido o documento armazenando-o
diretamente no servidor, sem que para isso seja necessaria a instalagdo de qualquer plugin
ou recurso na maquina local do usuario.

47.  Permitir realizar a manipulagao de arquivos no formato PDF, com os seguintes
recursos:

48.  Adicionar a numeracao de paginas, definindo a pagina inicial e formato de
apresentacao;

49.  Adigao de “carimbos” ao documento. Deve ser possivel selecionar se o carimbo
sera adicionado na primeira, ultima ou todas as paginas;

50.  Adicionar uma marca D'dgua definida através de um texto ou grifar palavras
contidas no documento e
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51.  Permitir que seja substituido o arquivo atual, ou seja criado um novo com as
mesmas informacoes;

52. Consultar atividades realizadas no documento, tais como, inclusdo, alteracao,
substitui¢do, visualizacdo, download, duplicar, assinatura, envio por e-mail, entre outros,
exibindo ao menos data e usudrio responsavel por cada atividade realizada;

53.  Dispor de recursos no GED que permitam a Assinatura Digital de documentos,
contendo no minimo as seguintes funcionalidades:

54.  Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de
certificado digital instalado localmente (A1 ou A3) ou conectado ao dispositivo (Token);
55.  Consultar assinaturas digitais realizadas no sistema, consultando o proprietario do
certificado, usuario logado (no instante da assinatura) e data da assinatura e

56.  Conter recurso que permita ao operador solicitar a assinatura digital de um ou
varios documentos para uma ou varias pessoas ao mesmo tempo. A solicitacdo de
assinatura devera disparar um alerta para o(s) assinante(s) assim que criado. O(s)
assinante(s) poderdo realizar a assinatura em momentos distintos, tendo também como
opcao a rejeicao da assinatura, descrevendo os motivos;

57.  Emitir relatério completo dos documentos por tipo de acondicionamento, como
por exemplo caixas;

58.  Emitir relatério de documentos, agrupados por centro de custo (secretaria
originadora do documento), selecionando por classe, centro de custo, plano de
classificagdo, localizagdo fisica, bloqueados para edi¢do ou ndo, por situacao (Ativo,
Descartado, Em Criacdo, Em Homologa¢do, Arquivado e Descartado Fisico). podendo
realizar a emissdo de documentos emprestados;

ESCRITA FISCAL ELETRONICA

1. Possuir cadastro Mobiliario Unico;

2. Escriturar Prestadores de Servigos;

3. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os prestadores de servigos do
municipio, com selecdo do periodo de competéncia que se deseja lancar;

4. Escriturar Servigos de Construgdo Civil para prestadores de servigos;

5. Permitir escrituracdo via digitacao, de notas fiscais, identificando nimero da nota,
data de emissdo, série e subsérie, natureza dos servigos (cddigo do servigo);

6. Calcular automaticamente o tributo com base nas informagdes langadas na
declaracdo de servigos;

7. Permitir alterar/cancelar qualquer langamento, exceto para langamentos gerados
pela emissdo de NFS-e, no encerramento da escrituragao;

8. Escriturar servigos tomados;

9. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os tomadores de servigos do

municipio, com selecao do periodo de competéncia;

10.  Escriturar livro fiscal eletronico para todos os prestadores de servigos do
municipio, com selecao do periodo de competéncia;

11. Possuir escrituracao exclusiva para contadores, para que possam realizar seu pré-
cadastramento e utilizd-lo apds liberagao por intermédio de um funciondrio da prefeitura
com privilégios para esta atividade (tipo de acesso que permita esta operacao);

12. Verificar informagdes enviadas pelos contribuintes através das declaragdes, tais
como: servigos prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por
empresas locais, servicos prestados fora da cidade por empresas locais, relagdo dos
servicos com maiores arrecadacoes/declaracoes;
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13. Incluir Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC), com as opg¢des de Novo Cadastro,
Alteragao de Cadastro, Vinculo de Responsabilidade, Baixa de Responsabilidade;

14.  Permitir na Ficha de Alteracdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir usudrio
de forma automatica no momento da liberacao;

15.  Para Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir autorizagao para
utilizagdo de NFS-e, de forma automatica, no momento da liberacgao;

16.  Lancar automaticamente valores declarados;

17. Cadastrar, alterar e alterar a situagdo cadastral de inscri¢des municipais;

18. Emitir recibo de declaragdo de ISS e de ISS retido;

19. Escriturar através de acesso seguro (assinatura digital) os documentos fiscais e ou
cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo:

a) Razao social do declarante/contribuinte;

b) CNPJ/CPF;

¢) Endereco completo;

d) Numero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;

e) Numero e data de emissao do documento fiscal e

f) Valor dos servicos prestados e/ou tomados;

20. Escriturar servigos eventuais, nao enquadrados no cadastro mobilidrio;

21. Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissao de acesso aos seus
colaboradores;

22. Permitir que o escritorio contabil, através de seu usuario e senha, faga a escrituragao
de servigos prestados e tomados de todos os seus clientes.

23. Permitir que a solicitacdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando o solicitante para utilizagao da ferramenta;

24. Permitir declaragdes retificadoras com emissdo da guia de pagamento;

25. Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Servigos (LC 116/03) em um
mesmo documento fiscal;

26. Importar arquivos das administradoras de cartdo, contendo as informacdes de débito
e crédito;

27. Consultar os logs de importagao dos arquivos das administradoras de cartdo, podendo
efetuar o download do arquivo importado;

28. Visualizar erros de importagdes dos arquivos das administradoras de cartdo;

29. Gerar protocolo de entrega, com a data e hora de entrega e os valores de débito e
crédito, com o CPF/CNPJ e nome do responsavel pela importagdo, apds o término da
importagdo do arquivo das administradoras de cartdo;

30. Possuir relatorio de importagdo dos arquivos das administradoras de cartdao, contendo
o CPF/CNPJ da administradora, a competéncia e os valores de débito e crédito que foram
importados por arquivo e qual o tipo de importacdo (Normal ou Retificadora);

31. Emitir relatério de confronto do que foi declarado e o que foi informado pelas
administradoras de cartio;

32. Enquadrar/desenquadrar relacionamentos entre categorias personalizadas de
declaracdo e cadastros mobiliarios;

33. Configurar campos a serem listados para as declaragdes de despesa;

34. Configurar se uma determinada despesa serd de preenchimento obrigatorio ou nao;
35. Cadastrar novos tomadores de servico pelos proprios declarantes, no momento da
declaracdo de servigos prestados;

36. Declarar servigos prestados e tomados para contribuintes isentos, imunes, com regime
de estimativa e regime fixo;
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37. Declarar servigos prestados dos contribuintes do regime de homologagdo por:
documento fiscal; base de calculo; categorias configurdveis ou planos de contas,
conforme configuragdes predefinidas;

38. Retificar declaragdes de servicos prestados ja entregues e ndo pagas;

39. Retificar declarag¢des de servigos prestados ja realizadas e ndo pagas, por categoria,
composto pelos campos definidos nas configuragcdes de categoria, com as férmulas
definidas também no mesmo cadastro;

40. Retificar parcelas ja pagas, desde que ndo exclua notas fiscais eletronicas e ndo altere
o valor do ISSQN;

41. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastro mobiliario)
tanto de documentos fiscais prestados como tomados, emitindo guia para pagamento do
imposto;

42. Gerar parcelas complementares sem intervencdo do Municipio e sem perder a
referéncia e a competéncia a qual ela complementa;

43. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisi¢cdo de compensagao (valor pago a
maior), ap6s deferido pelo Municipio, este valor serd abatido do valor devido de
competéncias futuras;

44. Enquadrar incentivos fiscais por cadastro mobiliario;

45. Configurar multa por atraso de declaragdo, separadamente por servigos prestados,
servigos tomados e contribuintes do simples nacional;

46. Lancar multa por atraso na declara¢do de forma geral,

47. Configurar quais itens da lista de servigo (LC116/03) poderdo sofrer dedugao na base
de calculo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para deducao;

48. Permitir mais de uma declara¢ao por competéncia.

49. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto as aliquotas
diferenciadas;

50. Efetuar declaragao sem movimento;

51. Gerar recibo de retengdao de ISSQN, podendo agrupar todas as notas de um mesmo
prestador no mesmo recibo;

52. Permitir que empresas exploradoras das atividades de leasing realizem as declaragdes
de tomadores domiciliados no municipio, devendo informar os documentos/contratos de
forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita fiscal ou ainda contabil (em
layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem declarados;

53. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de Plano de Satde
realizem as declaragdes de tomadores domiciliados no Municipio, devendo informar os
documentos/contratos de forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita
fiscal ou contébil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem
declarados;

54. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de leasing processem as
declaragdes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As declara¢des
simplificadas deverao conter as informag¢des minimas para apuragao do imposto devido
ao Municipio;

55. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de plano de saude
processem as declara¢des simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio.
As declaragdes simplificadas deverdo conter as informagdes minimas para apuragao do
imposto devido ao Municipio;

56. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de administracao de
cartdo de crédito/débito processem as declara¢des simplificadas para recolhimento do ISS
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devido ao municipio. As declaragdes simplificadas deverdo conter as informacgdes
minimas para apuragao do imposto devido ao Municipio;

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

1. Possuir aplicativo a ser instalado em disponivel mével compativel pelo menos
com os sistemas operacionais IOS e Android;

2. Emitir NFS-e¢;

3. Enviar qualquer nota ja emitida por e-mail;

4. Cancelar a NFS-e desde que esta esteja dentro do periodo permitido para o
cancelamento;

5. Visualizar as NFS-e ja emitidas do prestador do servigo;

6. Permitir os fiscais liberar ou cancelar qualquer autorizagdo para emissao de notas
fiscais eletronicas;

7. Emitir NFS-e utilizando varios itens da lista de servicos, conforme classificagao
da Lei Complementar 116/03, inclusive na mesma nota;

8. Permitir a qualquer usuario (cidadao, entidade, empresa, etc.), verificar a
autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas via QR code;

9. Permitir que o fisco defina se o contador do contribuinte terd permissao para
realizar a emissdao da Nota Fiscal de Servico Eletronica;

10.  Permitir ao prestador de servigco configurar logo da empresa para ser utilizado no
corpo da NFS-¢;

11.  Permitir ao prestador de servico configurar observacdo padrio a ser sugerida em
toda a emissdo de NFS-¢;

12.  Permitir ao prestador de servico configurar informacao complementar padrao, em
momento anterior a emissdo da NFS-e, a ser sugerida em toda a emissdo de NFSe;

13.  Permitir o uso de tabelas (linhas x colunas) personalizadas na configuracdo e na

emissdo da NFS-e para as informag¢des complementares, escolhendo nimero de linhas e
colunas, o software deve permitir que sejam digitadas informagdo nas células da tabela;
14.  Permitir ao prestador de servi¢o configurar um e-mail, em momento anterior a
emissdo da NFS-e, para o qual todas as NFS-e sejam encaminhadas automaticamente,
independente do tomador do servigo;

15.  Configurar nimero de dias apds a emissdo da NFS-e onde o prestador de servigo
esta autorizado a cancelar a NFS-¢;
16.  Configurar quantidade de horas que a NFS- e podera ser cancelada pelo prestador

apds sua emissao;

17.  Permitir ao usudrio emissor de NFS-e que efetue uma solicitacio para
cancelamento de determinada nota, informando o motivo e sua respectiva substituta
quando houver;

18.  Disponibilizar ao usuario fiscal, o controle para as solicitagdes de cancelamentos
de NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas solicitacdes, informando o
motivo;

19.  Enviar e-mail automaticamente ao tomador do servigo quando a NFS-e for
cancelada;

20.  Configurar se o nome fantasia dos prestadores de servigo usuarios da NFS-e saira
no corpo da NFS-e;

21.  Permitir ao usuario emissor de NFS-e, copiar os dados de um documento ja
emitido para emissao de nova nota;
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22.  Configurar quantos dias ap6s a emissdao a nota podera ser substituida pelo
contribuinte;
23.  Realizar o download do arquivo de retorno (XML) resultado da integragdo, para

cada NFS-e, quando esta for feita via integragao;
24,  Utilizar Recibo Provisoério de Servico (RPS) com numeracao sequencial crescente,
devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislacdo tributaria

municipal;

25.  Configurar se o tomador do servi¢o recebera créditos para serem utilizados no
abatimento do IPTU;

26.  Configurar percentual individual de créditos para abatimento de IPTU por tipo do
tomador de servigo: Pessoa Fisica ou Juridica;

27.  Selecionar para quais itens da lista de servigco deverdo ser informados dados
referentes a construgdo civil no momento de emissdo da NFS-e¢;

28.  Imprimir na NFS-e as informag¢des da construgdo civil com no minimo: nimero
da obra, ano da obra, tipo da obra e nimero do C.E.I da obra;

29.  Cadastrar obra e emitir NFS-e Informando: nome da obra, o responsavel pela obra,
C.E.I da obra, Logradouro, Bairro ¢ CEP;

30.  Permitir configurar se ira ser utilizada unidade de servigo na emissdo da NFS-e e
se seu preenchimento serd obrigatorio;

31.  Permitir consulta dos arquivos XMLs de importagdo de NFS-e. Deverd ser

possivel identificar a situacao do arquivo, se importado com sucesso ou com erro. Devera
ser discriminado o motivo para os que apresentarem erro;

32.  Gerar relatério dos maiores emissores de NFS-e selecionando o servigo e periodo
de data de emissdo;

33.  Gerar relatorio de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que nao
emitiram nenhuma nota, com filtros de: cadastro mobilidrio e competéncia;

34.  Gerar relatorio de créditos de IPTU, com filtros de: data inicial e final e pela
situacdo do crédito (Pendentes, Pagos e Cancelados);

35.  Visualizar a prévia da NFS-e antes de sua emissdo, podendo imprimir;

36.  Emitir notas fiscais eletronicas, informando varios municipios onde os servigos
foram prestados, bem como o local de recolhimento do ISS, inclusive na mesma nota,
conforme Lei complementar 116/03.

ISSON BANCOS

1. Permitir a manutengdo dos planos de contas das institui¢cdes financeiras, que
deverdo estar disponiveis para os funcionarios do municipio e para os responsaveis pelas
declaracdes das instituicdes financeiras, podendo os funcionarios do municipio acessar
todos os planos de contas das instituigdes financeiras, e os responsaveis pela declaragao
das mesmas somente deverao ter acesso ao plano da respectiva instituicao.

2. Permitir que instituigdes financeiras possam cadastrar as contas colocando os
dados como: numero da conta, nome da conta, descri¢ao da conta, codigo COSIF da qual
a conta esta vinculada, codigo da atividade da qual a mesma esté correlacionada.

3. Possuir sistematica onde o banco possa cadastrar as contas através da importagao
de arquivos, através de layout disponibilizado pela licitante.
4. Possuir lancamento via Plano de contas COSIF e Plano de Contas de cada

Instituicao Financeira, sendo que ambas deverao estar correlacionadas com os codigos de
servico pertinentes.
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5. Possibilitar a importagdo de declaracdo de Institui¢des Financeiras (DESIF), com
obrigatoriedade do grupo contébil 7.0.0.00.00-9, e também se for o caso, para o grupo
contabil 8.0.0.00.00-6, nos termos da respectiva legislagdo municipal atual ou implantada
durante a vigéncia deste contrato, no padrao ABRASF.

6. Possibilitar a importagdo de arquivos de Informagdes Comuns aos Municipios,
com as informacdes do Plano Geral de Contas Comentado (PGCC), bem como a Tabela
de Tarifas da Institui¢do Financeira quando obrigatério, no padrao ABRASF.

7. Possibilitar a importagdo de arquivos de apuragdo mensal do ISSQN,
discriminando a identificagdo da dependéncia, demonstrativo da apuragdo da receita
tributavel e do ISSQN mensal devido por subtitulo e demonstrativo do ISSQN mensal a
recolher, no padrio ABRASF.

8. Possibilitar o cruzamento entre as contas declaradas pela Institui¢do Financeira
com os demonstrativos contabeis (Balancete Analitico) da Institui¢do, apontando as
divergéncias entre os valores.

9. Possibilitar verificar a arrecadacdo mensal e anual por conta COSIF das
Instituigdes Financeiras sediadas no municipio.

10.  Possibilitar a consulta do Plano Geral de Contas Comentado de atual utilizacdo e
de utilizacdes anteriores.

11.  Possibilitar a importagdo de arquivo com as informagdes do demonstrativo das
partidas contéabeis (Partidas Dobradas).
12.  Possibilitar a consulta do Balancete Analitico por cadastro econdmico, CPF/CNPJ

da institui¢cdo financeira e pela data da importagao.

SIMPLES NACIONAL

1 Importar arquivos de periodos dos contribuintes do simples nacional;

2 Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes do simples nacional,

3 Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no simples nacional;
4. Importar arquivos do DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional);
5. Importar arquivos da DASN (Declaragao Anual do Simples Nacional);
6.
M
7.

Importar arquivos de periodos dos contribuintes enquadrados como
icroempreendedor Individual,

Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes enquadrados como
Microempreendedor Individual;
8. Importar arquivos DASSENDA;
9. Importar arquivos  do parcelamento do simples nacional;
10.  Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados como
Microempreendedor Individual;
11.  Importar arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadagdo do
Microempreendedor Individual);
12.  Importar arquivos da DASN-SIMEI (Declaragdo Anual do Microempreendedor
Individual);
13.  Consultar registros de importagio do DAS (Documento de Arrecadagdo do
Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os
dias de pendéncias de importacao;
14.  Consultar registros de importacio do DASN (Documento de Arrecadagdao do
Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os
dias pendéncias de importacao;
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15.  Importar contribuintes do Simples Nacional que estejam em débitos com a Receita
Federal para posterior inscrigdo em Divida Ativa no sistema de tributos do Municipio;
16.  Gerenciar quais contribuintes enquadrados no simples nacional com débitos, que
serdo inscritos em Divida Ativa;

17.  Consultar as inconsisténcias de pagamento dos arquivos importados do DASN
com as baixas de pagamento do Municipio;

18.  Emitir relatorio de confronto de informagdes entre as declaracdes DAS ¢ as
declaracdes de escrituragao fiscal, listando as inconsisténcias; permitindo filtrar por tipo
de inconsisténcia e valor;

19.  Emitir relatério de todas as informagdes importadas do DAS (Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional);

20.  Emitir relatorio de todas as informagdes importadas no DASN (Declaragao Anual
do Simples Nacional);

21.  Emitir relatorio de empresas do Municipio que declararam receita para outros
municipios;

22.  Emitir relatério de empresas de outros Municipios que declararam receita para o
Municipio;

23.  Emitir relatorio de contribuintes enquadrados no simples nacional sem pagamento
e que ndo foram inscritos em Divida Ativa;

24.  Emitir relatorio de empresas do simples nacional que declaram receita isenta no
DAS;

25.  Emitir relatorio de empresas do simples nacional que declaram sem recolhimento
no DAS;

GESTAO DE ARRECADACAO

1. Possuir cadastro tnico de bancos, agéncias e convénios bancérios, permitindo
cadastrar e configurar convénios por entidade e ainda relacionar as taxas/impostos que
poderao ser geradas em cada convénio bancario.

2. Possuir cadastro Unico de contribuintes possibilitando o relacionamento deste
contribuinte em propriedades imobilidrias, empresas, calculos tributarios. O cadastro de
contribuinte devera ser totalmente unico podendo ser utilizado em todo o sistema.

3. Possibilitar o cadastro unico de moeda de diferentes tipos: moeda, indexadores,
permitindo ainda cadastrar seus valores mensais ou anuais. Este cadastro também deve
ser unico sendo possivel utiliza-lo em todo o sistema tributério

4. Possibilitar o cadastro de receitas como exemplo: IPTU, ISS, Taxas diversas,
Contribuicao de melhoria, ITBI entre outros, se o usudrio desejar cadastrar novas receita
o mesmo podera cadastrar a qualquer momento sem intervencao técnica de empresa
especializada.

5. Possibilitar cadastramentos e configuragdes de célculos de cada servigo/impostos.
O sistema devera dispor de rotinas para possibilitar o cadastramento de qualquer servigo
ou imposto a qualquer momento. Este cadastramento deve ser completo sendo necessario
definir o nome, entidade que sera destinado o célculo tributario, relacionamento do
convénio bancdrios, definir o vinculo do débito se: imovel, empresa, contribuinte e
permitir inserir os tributos que serdo langados cada qual com sua férmula de calculo. A
configuragdo da formula de calculo devera ser anual, podendo em uma mesma receita
formulas distintas para cada exercicio e tributo.
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6. Sistema devera dispor de rotina para copiar as configura¢des das receitas de
qualquer exercicio, copiando as suas formulas e configuragdes, sem que o usuario precise
configurar cada exercicio novamente.

7. Possibilitar adicionar e configurar informacgdes adicionais em um servigo/imposto,
através de formuldrios, como por exemplo: No célculo tributario de horas maquinas,
permitir cadastrar tipos de maquinas, quantidade de horas, servi¢o a ser realizado etc.
Estes campos podem e devem ser utilizados em formulas de célculo para geragdo dos
valores de cada tributo. Estes campos podem ser criados a qualquer momento pelo usuario
sem intervencdo técnica, podendo definir o tipo de campo sendo: valores, lista,
alfanumérico, data, lista dinimica, hora e booleano.

8. Permitir definir mais de uma op¢do de pagamento em uma taxa/imposto. Por
exemplo: o calculo de IPTU podera haver trés opcdes de pagamento sendo duas a vista
com datas e descontos distinta e outra op¢ao parcelada.

9. Possibilitar definir e configurar valores minimos para geracao do débito e para a
parcela, inclusive possibilitando diferenciar estes valores entre pessoa fisica e/ou juridica.
10.  Possibilitar configurar no proprio cadastro da taxa ou imposto desconto
diferenciado caso ocorra existéncia de débitos, possibilitando configurar o vinculo da
busca sendo: contribuinte, imdovel ou empresa. Permitir ainda definir os tipos de débitos
a serem buscados sendo: Divida ativa, exercicio, parcelamento, reparcelamento ou todos
os débitos.

11.  Permitir geragdo de calculo tributdrio geral ou individual do tipo simulado ou
normal. Se simulado os valores ndo devem constar no extrato de contribuinte. Em todo o
calculo simulado sistema devera gerar um identificador, este possibilitando a conferéncia
pelo usudrio a qualquer momento. Através deste identificador o usuario podera efetivar o
calculo sem necessitar executar um novo calculo, ser possivel imprimir o resumo do
calculo, visualizar os logs de célculo se ocorreu algum tipo de inconsisténcia, permitir
excluir o calculo ou remover apenas alguns lancamentos do calculo.

12.  Possibilitar cadastrar e configurar os parametros de atualizacdo dos langamentos,
podendo definir o método de calculo de corre¢do, multa, juros ou juros Selic.

13.  Permitir a emissdo de guias ou segunda via das guias no padrio FEBRABAN.
14.  Possuir integracdo dos registros bancarios via webservices caso a instituicao
financeira do convénio bancéario do municipio possuir este tipo de integragao.

15.  Permitir a geragdo de PIX para pagamentos de tributos municipais, caso o
municipio possua convénio bancério para este fim.

16.  Permitir a emissdo de guia unificada e definir desconto para emissao, podendo
conceder desconto na multa ou juros na emissdo via portal do cidaddo e na emissdo
interna;

17.  Permitir o cadastramento de restricdo de contribuintes, imovel ou empresa.
Possibilitando cadastrar tipos de restri¢cdo, inicio do alerta e ainda definir os usudrios que
poderdo ter acesso a este alerta. Nas consultas do sistema como extrato de débitos e ficha
financeira, caso selecionado um contribuinte, imovel ou empresa que possui esta restri¢ao
cadastrada, o sistema deve alertar o usuario relatando o motivo da restri¢ao.

18.  Sistema devera dispor de uma consulta de todos os débitos em aberto de um
contribuinte/imovel ou empresa, detalhando os valores vencidos e a vencer de tributo,
corre¢do, multa e juros. Nesta consulta devera ser possivel a emissdo das guias individuais
ou guia unificada, gerar notificagdo e/ou aviso de débitos, permitir parcelar ou reparcelar
as dividas. A consulta deve ser organizada separando as dividas de exercicio, divida ativa,
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divida ativa judicial ou cartério e parcelamentos. Possibilitar a emissdo do extrato nesta
mesma consulta.

19. Na rotina de consulta dos débitos em aberto do contribuinte, ao selecionar uma
divida especifica, sistema devera dar a opgao para o usuario detalhar todo o historico desta
divida, detalhando no minimo: Carnés emitidos, isen¢des concedidas, notificacdes ¢
avisos emitidos, historico de parcelamento (demonstrando quantas parcelas realizadas e
quais foram pagas), cancelamentos realizados, suspencao, processos judiciais e cartdrios,
protocolos, recalculos, data do calculo, usuarios que efetuaram as movimentagoes.

20. O sistema deverd dispor de uma consulta da ficha financeira de todos os débitos
do contribuinte, imovel ou empresa, seja ele: pago, aberto, cancelado, isento, imune,
inscrito em divida ativa etc. Permitir filtrar por receita, situacao da parcela, vencimento.
Nesta mesma consulta, caso a divida ainda esteja em aberto, permitir emitir as guias de
pagamento, guia unificada, parcelar ou reparcelar as dividas, cancelar o débito, gerar
notificagdo e/ou aviso de débitos. A consulta deve ser organizada separando as dividas de
exercicio, divida ativa, divida ativa judicial ou cartorio e parcelamentos. Possibilitar a
impressao da ficha financeira nesta mesma consulta

21.  Permitir o registro de carnés recebidos/devolvidos de forma individual ou geral,
informando o motivo da devolugdo e permitir o registro e controle de entrega e devolucao
de documentos emitidos, podendo registrar/devolver: Carnés, Notificacdes, aviso de
débitos, certiddo, termo de parcelamento. Permitir registrar a entrega e devolucdo de
forma Individual e/ou geral. No registro de entrega/Devolugdo possibilitar anexar
arquivos.

22.  Possibilitar o cadastramento e configuracdo das finalidades de certiddes de
débitos. Possibilitando definir se a mesma estara visivel para emissao via portal do
cidaddo e se possui algum tipo de restricdo. Permitir configurar a data de validade por
documento, por exemplo, certiddo negativa valida por 60 dias, certiddo positiva por 30
dias e certiddo positiva com efeito de negativa por 20 dias. Possibilitar o cadastramento
de formularios a ser visivel no ato da emissao da Certidao.

23.  Emitir Certidao Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa dos tributos
municipais;

24.  Possuir consulta de todas as certiddes emitidas, permitindo desativar ou ativar a
certiddo, permitir a reimpressdo do documento.

25.  Todas as certidoes emitidas no sistema, sejam elas emitidas através do portal de
autoatendimento pelo cidaddo, ou emitida internamente por usuario da contratante, devem
possuir um QrCode que autentica o documento. Dispor de um servigo no portal de
consulta de autenticidade de CND.

26.  Possibilitar o cadastramento e configuracdes de documentos diversos a qualquer
momento pelo usudrio sem intervencdo técnica. Por Exemplo: Permitir cadastrar um
documento diverso relacionado a uma certidao narrativa de imovel, neste cadastramento
o usudrio poderda definir o layout do documento, formuldrio de emissdo, dias de
vencimento, vinculo do débito (imovel, empresa ou contribuinte) e se estara disponivel
para emissdo via portal de autoatendimento. Possuir rotina especifica para geragdo e
consulta dos documentos diversos, possibilitando a reimpressdao, desativar/ativar e
permitir a consulta por data de emissdo, por tipo de documento, contribuinte, imovel e
empresa.

27.  Realizar baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributéria de forma
centralizada, através dos arquivos bancarios fornecidos pelas institui¢cdes financeiras. Em
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todo o processo de baixa o sistema devera emitir um resumo do processo demonstrando
as consisténcias ao usudrio e os valores baixados.

28. Em cada processo de baixa de pagamento deve ser gerado um lote ID de
pagamento que ira receber os registros de pagamentos demonstrando: langamentos
tributarios envolvidos, contribuinte, valor a pagar, valor pago. Neste mesmo lote de
pagamento devera ser possivel efetuar o download do arquivo de retorno a qualquer
momento para uma possivel conferéncia ou auditoria dos registros.

29.  Permitir a baixa manual de um determinado débito citando o motivo da baixa.
Permitir efetuar a baixa por tipo de pagamento: Pagamento normal, duplicado, dagdo em
pagamento, Pagamento por deposito e pagamento parcial.

30.  Controlar diferencas de pagamento de forma automatica e centralizada, podendo
realizar langamento complementar da diferenca (quando recolhimento a menor). Devera
conter configuragcdo para definir a forma de langamento da diferenca de pagamento,
possibilitando o usudrio configurar o langamento por receita e o valor minimo para gerar
a diferenca. Ao finalizar o processo de baixa magnética ou manual, ao atualizar os
registros de pagamento, o sistema deverd dar um alerta ao usudrio das diferencas que
serdo geradas, possibilitando o usuario analisar e efetivar o lancamento das diferencas.
31.  Possibilitar o cadastramento e configuragdo de tipos de compensacao de débitos.
Realizar e gerenciar as compensacdes de valores, sendo que os créditos pagos a maior,
pagos duplicados ou até pagos de forma equivocadas, possam ser compensados com
outros créditos do mesmo contribuinte, ou de outro contribuinte que estejam em aberto,
podendo compensar o crédito em aberto em sua totalidade ou nao;

32.  Possibilitar o cadastramento e gerenciar as restituigdes de créditos tributérios,
sendo que os débitos pagos em duplicidades ou pagos erroneamente, possam ser
restituidos.

33.  Possibilitar o cadastramento e gerenciamento de massas falidas, relacionado a um
processo administrativo ou judicial, relacionado dividas envolvidas no processo de massa
falida.

34.  Permitir o cadastramento e gerenciamento de transagdes, estas por sua vez sao
dividas tributarios ou ndo tributarias, que podem ser abatidas por troca de servigos, bens
imoveis e ou aluguéis de imoveis privados para o ente publico, respeitando a legislagao
municipal. Em todo processo de transacdo caso ocorra o abatimento da divida, a mesma
deve ser registrada como dagdo em pagamento.

35.  Permitir o gerenciamento e cadastramento de outorga onerosa vinculado a
imoveis. O processo de outorga onerosa deve seguir rigorosamente todas as etapas de
analise, deferimento do processo e geragdo dos valores. O sistema deverd dispor de rotina
que permita cadastrar e configurar os tipos de outorga, com suas respectivas formulas de
calculos. O sistema devera dispor ao usudrio consulta para controlar os saldos de cada
processo de outorga onerosa, demonstrando de forma clara o valor lang¢ado, valor pago,
valor compensado e o saldo final. No mesmo processo de outorga onerosa devera dispor
de rotinas para compensagao dos valores permitindo abater o valor da outorga por obras
publicas. Em cada processo de compensacdo serd possivel relacionar vérias obras,
informando o valor reservado de cada obra, como também controlar os saldos de cada
uma destas obras, em todo abatimento dos valores deve permitir o fiscal registrar as notas
fiscais e por fim remissdo automatica dos valores, e caso o abatimento ndo for total
registrar a remissdo parcial automatica.

36.  Permitir a prorrogacao dos débitos de forma individual, por data ou geral por
receita.
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37.  Possibilitar o controle dos processos de isencdes, permitir cadastrar tipos de
isengdes conforme legislagdo municipal e permitir na mesma rotina incluir os processos
de isengdes, realizar o deferimento/indeferimento e que permita consultar todas as
isengdes por tipo, situacdo, periodo e contribuintes. Permitir nesta mesma consulta
impressdo do comprovante e requerimento de isen¢do, inserir anexos ao processo de
isencao.

38.  Permitir o relacionamento com protocolo em processos de: cancelamento,
suspensao e remissao de qualquer langamento tributario, com possibilidade de incluir o
motivo e observagao;

39. Permitir Inscrever débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa, transferindo os
demais proprietarios do imével como coproprietarios do débito.

40.  Permitir inscri¢ao em divida de qualquer receita.

41.  Possibilitar configurar a forma de inscrever os débitos em divida, sendo possivel
configurar para gerar uma inscri¢do em divida por tributo, agrupada em apenas um unico
langamento em divida, ou agrupada por parcela. Esta configuragao deve ser definida nas
configuragdes de cada receita.

42.  Possibilitar configurar a inscri¢do em divida ativa de forma automatica através de
um periodo, permitindo definir dias de vencimentos e dias amigaveis, para a inscri¢ao
automatica dos débitos para em divida ativa.

43.  No cadastramento dos tributos os mesmos devem ser classificados conformes
tipos de créditos definidos nos layouts do tribunal de contas, classificando por tipos:
IPTU, TAXA, ISS, ITBI entre outros.

44.  Permitir integracdo total diaria com a contabilidade de todas as movimentagdes
tributdrias seja elas: pagamentos, pagamento a maior, descontos, cancelamentos,
isengdes, imunidades, prescrigdo, remissoes etc.

45.  Possuir consulta de todas as movimentagdes tributarias disponiveis ou
contabilizadas. Nessa consulta deverd ser possivel filtrar por: data, tributo, tipo de
movimentagdo (pagamentos, pagamento a maior, descontos, cancelamentos, isengoes,
imunidades, prescri¢do, remissoes, etc), conta contabil, valor contabil. Permitir ainda a
impressao dos valores.

46. O sistema deverad controlar a atualizagdo de todo o estoque da divida ativa e
exercicio de forma mensal, a fim de demonstrar os valores a receber em cada més de
forma atualizada. Inclusive permitir o usudrio analisar os valores mensais da divida
através de indicadores de gestdo. Caso ocorra alguma inconsisténcia na atualizagdo de
valores, deve estar relacionado ao log de execugdo para possivel ajuste.

47.  Permitir a geracdo de arquivos de carnés para terceiros de qualquer receita em
formato TXT ou XML. O sistema devera dispor de uma consulta de todos os arquivos
gerados permitindo filtrar por periodo, convénio, receita, permitindo inclusive o
download dos arquivos a qualquer momento.

48.  Permitir a geracdo de arquivos dos carnés para terceiros em segundo plano.

49. O sistema devera inicializar de forma automatica dia 01/01 de cada exercicio os
parametros de calculo, lancamento tributérios sem intervencao de usuario.

50. Em todo o langamento tributario devera ser possivel depurar a formula de céalculo
para o usuario ter conhecimento de como sistema chegou a determinado valor. Além de
permitir imprimir a formula de cada calculo de cada tributo que compde o langamento, o
sistema também deverd disponibilizar ao usuario quais os parametros de correcao, multa
e juros que estd sendo aplicado em determinada parcela do langamento.
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51. Dispor de configuragdo para ndo permitir efetuar calculo tributario com
CPF/CNP]J invalido. Por exemplo, CPF/CNPJ zerado bloquear o calculo.

52.  Permitir o célculo geral de qualquer receita em segundo plano. Por exemplo, o
usuario podera calcular o IPTU de forma geral, habilitar a op¢ao segundo plano, fechar o
sistema que o calculo ira ser processado normalmente.

53.  Possuir relatorios de maiores devedores e maiores pagadores, dispondo do filtro
por data e tipo de divida

54.  Possuir relatorio de valores langados, dispondo do filtro por receita e periodo de
vencimento.

55. Possuir relatorio de valores a receber, dispondo do filtro de receita, vencimento,
tipo de débito.

56. Possui relatorio de débitos isentos, imunes, cancelados, pagos, remido, suspenso
dispondo de filtros de: periodo de vencimento, receita, data de pagamento, data de
cancelamento, contribuinte, imovel, empresa, valor inicial e final.

GESTAO DE IPTU E TAXAS

1. Possibilitar o cadastramento de edificios, condominios, loteamento, localidades,
estes devem ser possivel de relacionar com o cadastro imobiliario.

2. Permitir o cadastramento de zoneamentos conforme plano diretor municipal,

sobre estes cadastros de zoneamento permitir configurar informagdes adicionais sem
intervengdo técnica, permitindo, por exemplo, cadastrar e atribuir indices urbanisticos
como: numero de pavimentos, afastamentos frontais e laterais como também possibilitar
relacionar as atividades permitidas, permissiveis e proibidas.

3. Permitir desativar zoneamentos e permitir relacionar estes zoneamentos ao
cadastro imobiliario, podendo um imével estar relacionado a varios zoneamentos.
4. Permitir o cadastramento de novas situagdes cadastral além do padrio de: ativo,

baixado e suspenso. Através desta rotina ¢ possivel o usudrio criar novas situagodes
cadastrais a qualquer momento para relacionar aos imoveis, como por exemplo:
Embargado, em construcao etc.

5. Permitir realizar e gerenciar as vistorias dos imoveis, permitindo cadastrar tipos
de vistorias e possibilitar cadastrar formulérios especificos nas vistorias. Permitir anexar
arquivos nas vistorias realizadas.

6. Possuir cadastro de planta genérica de valores, relacionado a um bairro e
logradouro. Neste cadastro dever ser possivel o usuario configurar qualquer informagao
adicional como por exemplo: valor do m2, tipo de pavimentagado, se possui coleta de lixo
etc.

7. Permitir relacionar a planta genérica de valores a terrenos urbanos, possibilitando
em um unico terreno conter mais de uma planta de valores, conforme testadas do imével.
8. Possuir rotina que controle e gerencia todo o cadastro imobilidrio municipal, seja

ele urbano ou rural. Nesta rotina devera ser possivel cadastramento de terrenos, unidades,
imoveis rurais e permitir a manuten¢ao dos registros.

9. Em todo o cadastro imobilidrio devera possui o codigo do cadastro, a inscrigao
imobiliéria e o tipo: terreno, unidade ou rural. Em toda a unidade seja ela autobnoma ou
englobada deve estar relacionado a um cddigo de cadastro de terreno.

10.  Permitir cadastramento de informag¢des adicionais no boletim do cadastro
imobiliario, sem intervencao técnica de empresa especializada. O usuario poderd incluir
informagdes e formuldrios no imoével a qualquer momento, podendo cadastrar
informacdes diversas isoladas para terrenos, unidades ou imdveis rurais.

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 | @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

11. O cadastro do imdvel deve conter no minimo as seguintes informagdes: Numero
do cadastro imobiliario, inscri¢ado imobiliaria, area do terreno, area construida ¢ total
construida em m2, matricula do imével, proprietarios e demais proprietarios, enderego do
imovel e endereco de correspondéncia, coordenadas geograficas do imovel através de
ferramenta de mapas, zoneamento, testadas, nimero de pavimentos, afastamentos, tipo
de utilizagao.

12.  Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobilidria sejam configuraveis,
podendo alterar a ordem, tamanho e a descri¢ao dos campos.

13.  No proprio gerenciamento dos imodveis devera ser possivel realizar consultas
especificas de todos imodveis para fins de estudos, permitindo filtrar por: Endereco,
edificio, proprietarios, loteamento, matricula, area construida, area terreno, cadastro
imobiliario, inscricao Imobilidria, data do cadastro e quaisquer informagdes adicionais de
formularios criados pelo usudrio. O sistema devera demonstrar o totalizador a cada
consulta e ainda permitir a emissao desta consulta em formato pdf, xlIs, xIsx doc, dox, txt.
14.  Permitir consultar o histérico de alteragdo de cada cadastro imobiliario,
permitindo consultar os historicos em uma data especifica, o sistema devera informar o
usuario exatamente os dados do cadastro na data informada.

15.  Permitir emitir o espelho do cadastro imobilidrio através de uma data definida pelo
usuario

16.  Na propria rotina de cadastro de imdveis, selecionando um imovel em especifico,
o sistema deverd dar a opgdo para detalhar dados de: Isengdes, Alvards, Vistorias,
Entregas/Devolu¢des de documentos, Processo de ITBI, e Protocolos diversos
relacionados ao imoével (listar todos os protocolos que o imdvel obteve durante todos os
exercicios) e permitir acessar o extrato de débitos do imovel.

17.  Permitir anexar arquivos nos cadastros imobiliarios

18.  Possuir um demonstrativo da linha do tempo do cadastro imobiliario, que
demonstre ao usudrio desde a data inicio do cadastro e o historico de alteragdes nos
demais periodos.

19. Em toda alteragdo de qualquer imével, o sistema deverad gravar automaticamente
o historico de alteracdo, gravando a data de alteragdo, campo alterado, informacao
anterior, informagdo nova e o usudrio que realizou a altera¢do. Permitir ainda inserir
historico manual no cadastro imobiliério.

20.  Permitir o usudrio configurar bloqueios de alteragdo em determinado cadastro
imobilidrio, e somente mediante autorizacdo do usuario supervisor a alteragdo deve ser
liberada. Por exemplo, cadastro nimero x ndo pode ser alterado pelo motivo y. Ou todos
os cadastros que estdo em area de risco ou APP ndo podem ser alterados sem autorizagao
do supervisor.

21.  Possibilitar copiar cadastro imobiliario e permitir definir a quantidade de cadastro
para a copia. Ao final, o sistema deve perguntar ao usudrio se deseja alterar cada cadastro
copiado.

22.  Permitir alteragdo geral de qualquer informag¢ao do cadastro imobilidrio, podendo
o usudrio definir os filtros de altera¢do. Por exemplo: Caso o usuario precisa alterar todos
os imoveis localizados na rua x ou no bairro y para construido, o sistema devera dar essa
opc¢do. Ou entdo permitir alterar a situagdo cadastral “baixar”, “ativar”, “desativar”,
“suspender” para todos imdveis que possuem determinada caracteristicas, entre outras
informacodes relacionadas ao imével.

23.  Possibilitar a alteragao geral de qualquer informacao cadastral da planta genérica
de valores, podendo filtrar por bairro ou logradouro;
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24.  Possibilitar configurar para que uma alteragdo cadastral do imoével seja
relacionada a um niimero de protocolo.

25.  Permitir desmembrar e unificar imdveis. Em todo o processo de desmembramento
ou unificagdo devem ser gerados novos cadastros imobilirios, e alterar automaticamente
o status dos antigos imodveis para desmembrado ou remembrado. Permitir imprimir o
comprovante de desmembramento/remembramento.

26.  Permitir a simula¢do de IPTU de forma individual de um determinado imdvel,
possibilitando alteracdes de dados cadastrais do imovel sem afetar a base cadastral atual
do imovel, apenas para simulacdo. Por exemplo, permitir simular o [IPTU do Imovel x no
ano de 2015 com area construida e area territorial de X m?, o sistema deve apresentar os
valores venais, imposto e permitir a efetivagdo do lancamento se o usudrio assim desejar.
Na efetivacao ndo podera alterar os dados cadastrais atuais do imdvel. Nesta mesma rotina
se o imodvel possuir englobamentos, devera dispor de opg¢do para o usuario alterar dados
de unidades englobadas para fins de simulagao.

27.  Permitir cadastrar e configurar a receita de cédlculo do IPTU, definindo valores
minimos dos débitos e das parcelas, atribuir descontos diferenciados, validar a existéncias
de débitos para concessao dos descontos, podendo ainda definir qual tipo de débito a ser
valido, se exercicio, divida ativa, parcelamento ou todos. Permitir definir mais de uma
opgao de data de pagamento, e controlar de forma anual os parametros de calculo de cada
tributo e valores venais, com suas respectivas formulas de calculos.

28.  Permitir a geragdo de notificagdo e/ou aviso de débitos em PDF para imdveis com
débitos no municipio. Possibilitando a geragdo em lote permitindo filtrar por um valor
minimo, por endereco bairro, logradouro. E permitir ainda a gera¢do de arquivos para
terceiros em formato txt ou xml. Permitir inserir no PDF da notificagdo o boleto com
codigo de barras para pagamentos.

29.  Possuir a consulta de todas as notificagdes e aviso emitidas por imovel, permitindo
filtrar por data de geracao, tipo de notificagdo, contribuinte, imovel e permitir a remissao
ou cancelamento do documento.

30.  Possuir relatorio comparativo de valores do IPTU, no qual deve ser possivel filtrar
por percentual ou valores, a maior ou a menor dos tributos ou valor venal comparando
com o exercicio anterior. Neste comparativo deve permitir comparar os valores de no
minimo dois exercicios, sendo possivel alterar o filtro do exercicio.

31.  Possuir um relatorio resumido dos valores de IPTU, possibilitando filtrar por
exercicio. Em um tunico relatério deve conter os valores lancados, valores liquidos,
descontos, isencoes e imunidades de cada tributo. Neste mesmo relatorio deve detalhar a
quantidade de langamentos e de guias emitidas por cota Unica e por parcelas. Demonstrar
valores pagos at€é 0 momento e o indice de inadimpléncia.

32.  Gestao de ITBI e Taxas

33.  Permitir controlar e gerenciar todos os processos de transferéncias de imoveis
urbanos e rural diferenciando os processos internos dos on-line. Na inclusdo do ITBI a
informacgao principal € o cadastro imobiliario, a fim de facilitar a avaliacdo do imovel, no
ato de informar o cadastro imobilidrio o sistema deve demonstrar ao usuario os dados
principais do imével sendo: Area do terreno, area edificada, endereco e mapa de
localizagao.

34. Em um unico processo de transferéncia deve ser possivel relacionar todas as
unidades pertencentes ao terreno, como também atribuir o valor venal de cada imédvel.
35.  Osistema devera dispor de configuragdo para permitir definir a formula de calculo

dos valores venais, no qual podera ser diferente da base de calculo do IPTU.
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36.  Permitir o cadastramento de diferentes aliquotas cada um com seu percentual
como: compra, venda, financiamento etc. Permitir diferenciar as aliquotas que poderao
ser inclusas para o ITBI on-line.

37. Na inclusao de um ITBI sendo ele interno ou on-line, no transmitente permitir
transferir parcialmente a propriedade através de um percentual, permitir informar varios
adquirentes cada um com seu percentual de compra. O sistema deve consistir se o
percentual adquirido ou transmitido for diferente de 100%.

38.  Possibilitar o usudrio definir se atualiza o endereco de correspondéncia do imovel
para o novo comprador.

39.  Permitir inserir informagdes adicionais na inclusao do ITBI, possibilitando incluir
campos do tipo: data, lista, numérico, alfanumérico, booleano.

40.  Permitir inserir anexos ao processo de ITBI interno e no on-line.

41.  Controlar o histérico de cada processo de ITBI registrando a data, campo alterado,
informacao anterior, informa¢ao nova e usuario nome.

42.  Possibilitar o cadastramento de tabelionatos e usuario tabelionatos com finalidade
de inclusao do ITBI on-line.

43.  Permitir incluir ITBI de forma on-line pelos tabelionatos. O sistema devera dispor

de configuracdo para a municipalidade definir o critério de liberagdo do ITBI on-line,
podendo definir se a liberagdo ira ocorrer sem analise prévia da prefeitura ou através de
analise do municipio. Caso optem por liberar automatico, se o valor venal informado pelo
usuario foi a menor do que o calculado, o sistema deverd dar a op¢do para o usuario
solicitar a impugnacdo do ITBI, inserindo a justificativo e anexo, este processo de
impugnacao ficard em analise para os fiscais deferir ou indeferir.

44.  Nainclusdo do ITBI permitir selecionar no ato da inclusdo se o débito sera gerado
para o comprador ou para o vendedor;
45. O usuario tabelionato podera consultar os processos de ITBIs apenas dos

processos em que esta relacionado, com possibilidade de impressdo dos processos
incluidos;

46.  Na confirmag¢do de inclusdo de um processo de ITBI, o sistema deve gerar o
calculo tributdrio e emitir o comprovante de lancamento junto com a guia para
pagamento.

47. Permitir incluir o ITBI do tipo: isento, imunidade, langamento normal, prévia e
integralizacdo de capital.

48.  Permitir no ITBI on-line liberar agdo de mensagens que podem ser trocadas entre
o usudrio externo e o fiscal do municipio, podendo o usuario externo tirar duvida e
esclarecer detalhes do processo. O sistema devera salvar historico das mensagens em cada
processo de ITBI.

49.  Permitir o fiscal solicitar readequagdo de um processo de ITBI efetuado de forma
on-line. Por exemplo: solicitar uma nova matricula atualizado do imdvel, neste exemplo
o fiscal pode solicitar a readequacdo do processo, solicitando documentos e o usudrio
externo readequar diretamente pelo sistema.

50. Todos os documentos anexados no ITBI interno e on-line, além de ficarem salvo
no processo de ITBI, devem estar automaticamente salvos nos anexos dos cadastros
imobiliarios.

51.  Permitir configurar se ird ocorrer transferéncia automatica do imoével no
pagamento do ITBL
52.  Permitir realizar a transferéncia manual do imével no proprio processo de ITBI
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53.  Permitir retificar um ITBI com situacdo transferido, na retificagdo o sistema
devera gerar um novo Identificador de ITBI e alterar o anterior para retificado.

54.  Permitir a emissdo da guia retificadora

55.  Permitir emitir Declaracdo de quitagdo de ITBI e possibilitar configurar
declaragdes diversas, conforme necessidade da municipalidade

56.  Possibilitar configurar para cancelar de forma automatica os processos de ITBI
vencido a mais de x dias.

57.  Possibilitar o usuério interno (fiscal) controlar a fila de processos de ITBI em
analise, ordenando por data de entrada dos processos.

58.  Possibilitar configurar bloqueios e aviso, para que, ao incluir o ITBI o sistema nao
permita a gravacao ou alerte o usuario.

GESTAO DE CONTRIBUICAO DE MELHORIA

1. Possibilitar o cadastramento e controle de todas as obras do municipio relacionado
a contribuicdo de melhoria. Neste cadastramento permitir informar a data de inicio da
obra, nome, descricdo geral, endereco, tipo de pavimentagdo e tipo de obra. Permitir
anexar arquivos a obra.

2. Possibilitar o cadastramento de tipos de obras a qualquer momento, permitir
relacionar estes tipos a novas obras.

3. Possibilitar cadastrar quaisquer informagdes adicionais ao cadastro de obra.

4. Possibilitar configurar e definir a férmula de célculo de cada obra. Possibilitando
buscar dados da obra para geragao dos calculos tributarios

5. Permitir a identificagdo dos imoveis relacionado a obra de forma individual ou

geral. Na identificagdo geral o sistema devera listar ao usuario todos imdveis pertencentes
ao endereco da obra, e permitir o usuario definir quem aderiu e quem nao aderiu a obra.

6. Permitir efetuar o calculo geral da obra, gerando as guias para pagamentos para
cada imodvel que aderiu a obra
7. Permitir a geracdo de notificagdo e/ou aviso de débitos em PDF para imoveis com

debitos no municipio. Possibilitando a geracdo em lote, permitindo filtrar por codigo da
obra, por um valor minimo, por enderego, bairro, logradouro. Permitir a geracdo de
arquivos para terceiros em formato txt ou xml. Inserir no PDF da notificagcdo o boleto
com codigo de barras para pagamento.

8. Possuir relatorio de acompanhamento de pagamento por obra e por logradouro,
demonstrando o valor langado, valor pago e o saldo. Possibilitando ainda detalhar os
valores por imével.

9. Permitir concluir uma obra informando a data da conclusao.

10.  Gestao de ISS e Taxas

11.  Possibilitar o cadastro inico de contador e permitir relacionamento de contador
nas empresas

12.  Permitir o cadastro de atividades padrdo CNAE e relacionamento com a lista de
Servigo.

13.  Permitir relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO (Cddigo
Brasileiro de ocupagao) para identificagao dos autonomos;

14. Permitir definir grau de risco em cada atividade classificando entre: baixo, médio,
alto ou dependente.

15.  Permitir alteragdo de forma geral das caracteristicas de uma atividade.
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16.  Permitir unificar atividades econdémicas, na unificacdo todos os registros
relacionados a atividade unificada, deverao ser alterados automaticamente para o novo
codigo.

17.  Permitir o cadastramento de situacao cadastral da empresa, por padrao possuir as
situacdes cadastrais: ativo, desativo baixado e suspenso.

18.  Permitir realizar e gerenciar as vistorias nas empresas, cadastrar tipos de vistorias
e possibilitar cadastrar formularios especificos nas vistorias. Permitir adicionar arquivos
e imagens nas vistorias realizadas.

19.  Possibilitar o cadastramento dos tipos de empresas: MEI, LTDA, MEI, EPP etc.
20. Possibilitar o cadastramento de tipos de soécios: Administrador, diretor,
coordenador etc, controlar o percentual de cada socio. No cadastramento dos tipos de
socio poder definir quais desses tipos serdo validos para verificacao de débitos para fins
de certidao negativa dos débitos.

21.  Permitir o controle e gerenciamento de todas as empresas estabelecidas no
municipio, tanto fisicas quanto juridicas, permitindo filtrar por: tipo de empresa,
atividades (principal e secundaria), nome da empresa, optante do simples nacional, data
inicio de atividade, por contador, por sécio e por informagdes adicionais do cadastro
econdmico.

22.  Permitir incluir empresas no municipio relacionando ao cadastro unico de
contribuintes. Na inclusdo da empresa permitir: relacionar o cadastro imobiliario,
informar as atividades principais e/ou secundarias, tipo de empresa, contador, socios,
dados do contrato social e regime de tributacao.

23.  Permitir cadastrar e controlar cadastro econdmicos provisorio, possibilitando
definir dias de validade destes cadastros. O sistema devera baixar ou desativar
automaticamente os economicos provisorios vencidos.

24. Ao alterar um cadastro mobilidrio demonstrar ao usuario a data e o nome do
usuario que realizou a Ultima alteracdo, a fim de facilitar para o usudrio da ultima
alteracdo realizada na empresa;

25.  Nainclusdo ou alteracao da empresa permitir informar o endereco da empresa e o
endereco de correspondéncia.

26.  Possibilitar configurar para validar a existéncia de débitos da empresa no ato de
alterar ou incluir uma empresa, como também permitir configurar para validar a
existéncia de débitos dos socios.

27.  Permitir anexar arquivos no cadastro da empresa.

28.  Permitir atribuir coordenadas geografica da empresa através da ferramenta de
mapas.

29.  Permitir ver no mapa as empresas que retornaram em uma consulta. Por exemplo,
consultar todas as empresas de uma atividade especifica, o recurso de ver no mapa deve
carregar todas as empresas consultadas se elas possuirem coordenadas geograficas.

30. Permitir cadastramento de informagdes adicionais no cadastro econdmico, sem
intervengdo técnica, o usuario podera incluir informagdes e formularios sempre que
necessario.

31.  Registrar automaticamente o historico de todas as alteragdes realizadas na
empresa, informando no minimo: data de alteragdo, campo alterado, informagao anterior,
informacao nova e usuario que realizou o procedimento.

32.  Possibilitar a visualizacao do espelho do cadastro econdmico através de uma data
especifica, o sistema deverd informar ao usuario exatamente os dados cadastrais da
empresa na data informada.
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33.  No proprio gerenciamento e consulta de empresas, ao selecionar uma empresa o
sistema devera dispor de recursos para detalhar: vistorias realizadas na empresa,
processos de fiscalizagdo, Protocolos diversos, alvards expedidos, permitir detalhar
débitos da empresa e historico financeiro da empresa.

34.  Permitir altera¢do geral do cadastro mobilidrio podendo o usudrio definir os filtros
de alteragdo. Por exemplo: Permitir alterar todas as atividades de determinadas empresas,
ou entdo, permitir alterar a situacdo cadastral “baixar”, “ativar”, “desativar”, “suspender”
todas as empresas que possuem determinada caracteristicas, entre outras informagdes
relacionadas ao cadastro mobiliario.

35.  Permitir o cadastramento de tipos de alvaras, definir configuragdes distintas por
ano e para cada tipo como, por exemplo: Atribuir prazo de validade, validar a existéncia
de débitos na inclusdo, permitir relacionar layouts distintos para cada tipo de alvara.

36.  Possibilitar nas configuragdes dos tipos de alvaras definir métodos de bloqueio
para emissdo. Por exemplo, empresa com algum tipo de restricio em seu cadastro
bloquear a emissao. O usudrio podera definir mensagens de bloqueio.

37.  Possibilitar definir quais tipos de alvaras estara visivel para emissao pelo portal
do cidadao.

38.  Permitir gerenciar e consultar todos os alvaras emitidos por periodo, por tipo, por
empresa, possibilitando ainda na mesma consulta reemitir ou reimprimir o documento,
assinar digitalmente e permitir cancelar o documento.

39.  Possibilitar consultar todos os processos relacionados ao mobilidrio selecionado,
com o recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramite, assunto, sub-assunto,
anexos do processo, pareceres, etc.

40.  Permitir a geracdo de alvard de forma individual e/ou geral em lote.

41.  Dispor de servigos no portal do cidaddo para consulta de autenticidade de alvaras
emitidos.

42.  Possibilitar cadastrar tipos de eventos como, por exemplo: Feiras, shows e
comemoracoes.

43.  Permitir a inclusdo de eventos com no minimo as seguintes informagdes: Nome,
responsavel, cadastro economico se houver, data inicio, data fim do evento e endereco.
Possibilitar ainda cadastrar informagdes adicionais ao evento que podem ser configuradas
a qualquer momento pelo usuario.

44.  Possibilitar no cadastro de evento a emissdo do alvard de evento com layout
personalizado.

45.  Possibilitar o cadastro de veiculos permitindo cadastrar a marca do veiculo,
modelo, prefixo, placa, diferenciando placa Brasileia ¢ do MERCOSUL, empresa
relacionado ao veiculo e condutor. A fim de poder registrar taxis, veiculos de transportes
de pessoas e/ou veiculos frigorificos que exigem inspecdes e vistorias sanitarias entre
outros fins.

46.  Permitir emissdo de forma on-line da certiddo de baixa de empresa e do
comprovante de inscricdo municipal.

47. Possibilitar configurar e cadastrar o calculo de ISS fixo, ISS Fixo anual, Taxa de
licencga localizagdo ou outras taxas que por ventura for necessario ser lancadas a empresas.
Permitir configurar a formula de calculo e definir valores minimos para geracao do débito
e da parcela. Como também permitir atribuir descontos diferenciados.

48.  Permitir a geracdo de notificagdo e/ou aviso de débitos em PDF para empresas
com débitos no municipio. Possibilitando a geracao em lote, permitindo filtrar por um
valor minimo, por empresa, por endereco bairro, logradouro. E permitir ainda a geragdo
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de arquivos para terceiros em formato txt ou xml. Inserir no PDF da notificagdo o boleto
com codigo de barras para pagamentos.

49.  Permitir a emissdo de relatdrio de comparativos de valores, dispondo filtro de dois
exercicios, pelas receitas, por contribuinte ou empresa. O sistema deverad listar as
empresas e o valor de cada exercicio.

50.  Possibilitar a importagdo dos arquivos fornecido pela receita federal em formato
txt das empresas do simples nacional, gerando um arquivo de saida das empresas com
débitos ou com pendéncias no municipio. O sistema devera manter a consulta de todos os
arquivos importados e exportado e permitir download dos arquivos.

51.  Na propria importagao das empresas do simples nacional, permitir consultar via
sistema todas empresas que constam no arquivo, possibilitando a impressao do termo de
deferimento e indeferimento do simples nacional.

GESTAO DA DIVIDA ATIVA

1. Possuir o cadastro de livro de registro e permitir a emissao do livro do registro

2. Em cada inscri¢cao em divida permitir o usuario visualizar o naimero do livro, data
de inscri¢ao em divida.

3. Possuir rotinas para possibilitar o estorno de uma inscri¢ado em divida ativa, caso
a mesma ndo tenha sofrido nenhuma movimentagao posterior a inscricdo. Como por
exemplo: se a inscri¢ao nao foi alvo de parcelamentos, agdes judiciais entre outros, devera
permitir o estorno da divida, retornando-a para o exercicio. Em todo o estorno da divida
deve ser registrado um cancelamento automatico desta parcela em divida, para registrar
corretamente sua movimentacao contabil.

4. Permitir cadastrar e configurar diferentes opcdes de parcelamentos, programas de
recuperagao fiscal, possibilitando definir quantidade méxima de parcelas, valores minimo
e maximo do débito, e descontos diferenciados para pessoas fisicas e juridicas. Permitir
definir o percentual de entrada nos parcelamentos, tipos de dividas passiveis de
parcelamento, sendo administrativo, judicial ou cartorio.

5. Permitir configurar nas opg¢des de parcelamento o nimero maximo de
parcelamento realizado por inscri¢do. Por exemplo: se informar o nlimero maximo de trés
acordos ao selecionar uma divida que foi alvo de mais de trés parcelamentos, o sistema
deve bloquear o novo parcelamento.

6. Permitir controlar o prazo inicial e final de adesdo de cada modalidade de
parcelamentos. Nao permitindo incluir acordos ou atribuir descontos fora do prazo legal
de adesdo. Permitir configurar em cada modalidade de parcelamento receitas possiveis de
serem parceladas. Por exemplo: Se na modalidade x esta configurado para permitir
parcelar apenas IPTU, se selecionar uma divida de ISS o sistema ndo devera permitir
parcelar nesta modalidade.

7. Permitir configurar descontos e prazo de adesao para pagamento vista.

8. Possuir rotina para consultar todos os parcelamentos realizados por: periodo,
contribuinte, forma de pagamento, quantidade de parcelas, quantidade de parcelas
atrasadas, status do parcelamento (em cobranga, pago, cancelado, suspenso, prescrito).
9. Possuir rotina para parcelamento de divida e impressao do termo de parcelamento.
Permitir informar no ato do parcelamento o responsavel. Parcelar débitos do contribuinte
de diversas origens e exercicios, mantendo informagdes sobre a origem dos créditos
fiscais;

10.  Permitir configurar e ativar o servico de parcelamento de divida pelo portal do
cidaddo, onde os contribuintes podem realizar seus acordos. Permitir a municipalidade
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configurar e definir quais as opg¢des possiveis de parcelamento no portal, possibilitando
configurar o termo de aceite ou termo de parcelamento com ou sem assinatura digital.
Solicitar documentos, restringir acesso para dividas judiciais e/ou cartorio.

11.  Possibilitar configurar acesso de opcdes de parcelamento por usuarios. Por
exemplo: Através desta opcao € possivel definir que apenas o usudrio X pode parcelar
dividas na Lei Y. Evitando assim que usudrios de outras areas parcelem dividas
incorretamente.

12.  Permitir cancelamento de parcelamento de forma individual, geral e/ou
automatica, permitindo definir a quantidade de parcelas em atraso para realizagdo do
cancelamento do parcelamento. Se for de forma automatica, permitir configurar os tipos
de acordos (administrativo, judicial ou cartério), quantidade de parcelas atrasadas, dias
amigaveis, data base do parcelamento inicial e final e, enviar um e-mail automatico ao
responsavel pelo setor dos parcelamentos cancelados. Definir e configurar dia e horario
para execugao automatica da rotina.

13.  Possibilitar definir o método do cancelamento de parcelamento, podendo
configurar o método por imputagdo ou pelo abatimento proporcional das dividas.

14.  Possuir rotina para antecipacdo de pagamento de parcelamentos, podendo
configurar e definir o percentual de desconto nos juros de parcelamento. Gerenciar e
consultar todas as antecipagdes realizadas, como também permitir estornar as
antecipacoes, se necessario.

15.  Possuir uma consulta gerencial dos débitos em divida ativa, permitindo consultar
por: imovel, empresa ou contribuinte. Esta consulta deve ser organizada separando as
dividas administrativas, judicial, cartéorio e em parcelamento. Nesta mesma rotina
gerencial a fim de facilitar o atendimento ao cidaddo devera haver agdes para o usudrio:
parcelar as dividas, gerar notificacdes ou avisos de débitos, suspender, prescrever,
cancelar, abrir processo, gerar a¢do judicial, gerar CDA, gerar peticdo de divida, emitir
guia normal e unificada, enquadrar as dividas em algum programa de recuperagao fiscal.
16.  Na consulta gerencial das dividas deverd informar ao usuédrio quantas vezes a
divida foi parcelada, como também detalhar dados do ajuizamento, se houver.

17.  Na consulta gerencial das dividas listar os valores de cada inscri¢do em divida
sendo, tributo, correcao, multa, juros, juros de parcelamento e permitir ainda simular os
valores em qualquer data de célculo. Nesta mesma consulta ser possivel filtrar por outras
situagdes das parcelas como: pagas, canceladas, prescritas, suspensa, parceladas entre
outras.

18.  Permitir inserir responsaveis tributarios nas dividas de forma individual ou geral.
19.  Definir privilégios de acesso por usudrio para dividas administrativas, judiciais e
cartorios. Por exemplo, se defino que um usuario X possui restricao em dividas Judiciais,
este ndo poderad para estas dividas: emitir guias, parcelar dividas judiciais, conceder
descontos, etc.

20.  Permitir gerar individual ou em lote os processos de execugdo fiscal, permitindo
agrupar as dividas por: contribuinte, imével, empresa, divida, possibilitando definir um
valor minimo para abertura dos processos, validar CPF/CNPJ vaélidos, com enderecgo
valido. Nesta mesma rotina de abertura em lote dos processos possibilitar gerar uma
prévia para andlise dos valores e quantitativo de processo. Ao optar pela prévia, deve ser
gerado um relatdrio constando os contribuintes e dividas que serdo afetadas.

21.  Possibilitar a insercao de honorarios ou custas judiciais aos processos de execugdo
fiscal podendo variar por valor fixo ou percentual da divida.
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22.  Possibilitar o controle da execucdo fiscal permitindo geracdo das CDAs e peti¢cdo
de divida ativa. Possuir a consulta gerencial dos processos no qual permite estornar o
processo, inserir novos langamentos ao processo ou até mesmo cancelar, se necessario.

23.  Possuir integracao das dividas com o protesto, cobranga cartorio na versao 1.0 ou
2.3 do CENPROT (Central de protestos).
24.  Permitir a geracdo das remessas para cobranga em cartorio em lote, com a

possibilidade de validar a cidade da comarca com o enderego dos contribuintes,
permitindo registrar para o CRA o contribuinte principal e o responsavel do imovel ou
das dividas.

25.  Possibilitar gerar desisténcia e cancelamento das certiddes enviadas para
protestos.
26. O sistema devera integrar todas as movimentagdes da divida ativa com a

contabilidade das movimentacdes de: descontos, pagamentos, cancelamentos, prescri¢des
etc. Possuir rotinas para consultar as movimentagdes diarias da divida ativa com a
contabilidade, demonstrando o tipo de movimentagdo, data, valores contdbeis e conta
contabil.

27.  Permitir configurar a inscrigdo em divida ativa de débitos de exercicio que
estiverem em atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de
algum usuario efetuar o procedimento mensal. Devera ainda enviar e-mail aos
responsaveis a cada nova execugao;

28.  Permitir a emissdo de guias de divida ativa nao parcelada pelo portal do cidadao,
podendo configurar o servigo para bloquear a emissdo de dividas cartorio e/ou judicial,
com a possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidaddo selecionar dividas
destas modalidades. Possibilitar a geragao do QrCode Pix para pagamento.

29.  Permitir a geragdo de notifica¢do e/ou aviso de débitos em PDF para contribuintes
com dividas no municipio, possibilitando a gera¢do em lote, permitindo filtrar por: valor
minimo, enderego bairro, logradouro. Permiti a geragdo de arquivos para terceiros em
formato TXT ou XML. Inserir no PDF da notificacdo o boleto com cddigo de barras para
pagamentos.

GESTAO DE RECEITAS DIVERSAS

1. Permitir configurar taxas e servigos a serem realizados, possibilitando definir a
formula de célculo e seus respectivos parametros de calculo. O sistema devera calcular
automaticamente as taxas sem precisar que o usuario digita os valores de forma manual

2. Permitir cadastrar o vinculo dos débitos de uma taxa diversa, sendo: contribuinte,
imével ou empresa.
3. Possibilitar cadastrar e configurar o cancelamento automatico das taxas por

servigos nao realizados. Podendo definir: quantidade de dias vencidos, receitas e horario
de execucao da rotina de cancelamento automatica.

4. Controlar e gerenciar as notas avulsas emitidas no sistema, diferenciando as notas
emitidas de forma on-line e as emitidas internamente.

S. Na consulta e gerenciamento das notas fiscais possibilitar copiar uma nota avulsa,
cancelar e alterar.

6. Permitir definir a quantidade de notas que podem ser emitidas por prestador
pessoa fisica e/ou pessoa juridica, permitindo definir o limite se mensal ou anual.

7. Permitir inserir anexos nas notas fiscais avulsas.

8. Possibilitar liberar a emissdo da nota avulsa via portal do cidaddo, permitindo

configurar o método de liberagdo da nota avulsa no portal, se libera a emissdo da nota
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mediante ao pagamento da mesma, se verifica débitos do prestador, tipos de pessoa que
poderdo acessar o servico, podendo ser fisica, juridica ou ambos e o tipo de nota
disponivel: Normal, com retengdo, Com Retencdo (INSS e IRRF). Possibilitar configurar
um termo de li e concordo para o usudrio dar ciéncia do processo e da veracidade das
informacgdes.

9. Emitir guias de recolhimento em padrao bancario, com calculo automatico de
acréscimos quando em atraso, permitindo a configuracdo e emissao de diversos layouts;

GESTAO DE OBRAS

1. Emitir e controlar os documentos de Alvara de demolicdo, Alvara de licenca de
construcao, Habite-se, Alvara demoligao.

2. Ao incluir um alvara de construgao o sistema deve estar integrado com o cadastro
imobilidrio urbano ou rural.

3. Permitir o cadastro de finalidades de Alvaras (comercial, industrial, residencial)
entre outras, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento, inclusive que possam
ser desativadas e ativadas.

4. Permitir o cadastro de tipo de alvaras (Construg¢do, Reforma, Regularizagido) entre
outros, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento possibilitando inclusive
definir os dias de validade e relacionar ao padrao SISOBRA.

5. Permitir o cadastro de Tipos de construgdo (Alvenaria, Madeira, Mista, Pré-
moldado) entre outras, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento inclusive
que possam ser desativadas e ativadas.

6. Ao incluir um Alvara permitir relacionar as coordenadas geograficas da
localizacao da obra

7. Permitir anexar arquivos nos alvaras e habite-se

8. Permitir relacionar profissional ao alvara estes relacionado ao cadastro tnico de

contribuintes, com seus respectivos conselhos de classe (Engenheiro, Arquiteto entre
outros)

9. Permitir cadastrar informacdes adicionais ao cadastro do alvard, podendo o
usuario cadastrar e definir o tipo de entrada de dados como: data, valor, numérico,
alfanumérico, campo lista.

10.  Permitir o célculo/lancamento de valores para os diversos tipos de alvaras, bem
como o lancamento de taxas e tributos diversos, conforme definido em suas formulas de
calculo, de tal forma que seja desnecessario a informa¢ao manual de valores, como por
exemplo: permitir configurar e calcular taxa de analise de projetos, taxa de vistoria entre
outras.

11.  Possibilitar a emissdo dos diversos alvaras com layout totalmente configuravel, o
layout do alvard e do habite-se deve conter um QrCode que autentica a veracidade do
documento;

12. Possibilitar controlar o histérico de todos os alvards e habite-se emitido,
demonstrando ao usuario o campo alterado/incluido, data da movimentacgao, informagao
anterior, informag¢do nova e usudrio que realizou o procedimento.

13.  Possibilitar cancelar um alvaréa de construgdo, permitir informar um protocolo do
motivo do cancelamento.
14.  Gerenciar todos os Alvaras emitidos podendo o usuério consultd-los por no

minimo os seguintes filtros: Data da Liberagdo, Numero/ano do Alvard, Tipo do Alvara,
Finalidade do Alvara, Enderego, Area construida, Proprietario, cadastro imobiliario e
responsavel técnico.
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15.  Permitir concluir um alvara gerando o habite-se de forma parcial ou total, ndo
permitir concluir uma area superior a area do alvara.

16.  Permitir cadastrar informagdes adicionais ao cadastro do Habite-se, podendo o
usudrio cadastrar e definir o tipo de entrada de dados como: data, valor, numérico,
alfanumérico, campo lista.

17.  Gerenciar todos os habite-se emitidos, podendo o usuario consulta-los por no
minimo os seguintes filtros: Data da conclusdo, numero/ano do alvard, tipo do alvara,
numero/ano do Habite-se, area concluida, proprietario e cadastro imobilidrio.

18.  Permitir envio dos dados dos alvaras e habite-se para a receita federal, para o
sistema do SISOBRAS através de integracdo via webservices. O sistema devera dispor
de uma rotina gerencial em que o usudrio possa gerar os alvaras e habite-se de qualquer
periodo. Em um lote de geracdo podera conter varios alvaras e varios habite-se, ao enviar
os dados para receita, o sistema deve armazenar para cada registro automaticamente dados
de retorno e o protocolo de envio, a fim de facilitar para o usuério auditar e conferir os
registros enviados. Para habite-se relacionado a alvaras antigos que ndo foram enviados
para a receita federal no novo padrao do SISOBRA, o sistema deverd enviar o habite-se
e o alvard em um mesmo arquivo a fim de evitar inconsisténcias.

19.  Dispor de uma consulta geral de todos os alvaras e habite-se enviado, podendo
filtrar por alvara, habite-se, data de envio e protocolo da receita.

20.  Permitir o cadastramento de demais licengas das construgdes do tipo: Muros,
Cercas etc.

21.  Permitir cadastrar e gerenciar vistorias de alvaras e habite-se. Possibilitar cadastro
de tipo de vistorias, relacionar fiscais, anexar documento e cadastrar informagdes
adicionais a vistoria.

22.  Possibilitar engenheiros, arquitetos ou cidadao protocolar seus processos de forma
on-line para analise de projeto, solicitagdo de alvara e habite-se, ou outros assuntos que
por ventura a administracdo queira disponibilizar.

23.  Dispor de Rotina para gerar processo fiscal para obras sem o devido alvara ou
outros tipos de infracdes.

24.  Possibilitar um cadastro de tipos de infragdes, neste cadastro deve permitir
informar a descrig¢do, fundamentacgdo legal, valores minimos € maximos e prazos.

25.  Possibilitar importar/copiar tipos de infracdes de um exercicio para outros
exercicios.

26.  Permitir o gerenciamento e controle de auto de infragdo, em um mesmo auto
permitir relacionar varias infracdes, relacionado ao cadastro de tipo de infracdes.
Configurar e editar o layout do auto de forma personalizada.

27.  Permitir o gerenciamento e controle de notificagdes preliminares. Em uma mesma
notificagcdo relacionar vérias infracdes relacionadas ao cadastro de tipo de infragdes.
Configurar e editar o layout da notificagdo de forma personalizada.

28.  Permitir o gerenciamento e controle de embargos e interdicdes. Em um mesmo
processo relacionar varias infragdes relacionadas ao cadastro de tipo de infragdes.
Configurar e editar o layout dos documentos de embargo e interdic¢des.

29.  Possuir ferramenta para administragdo mapear ¢ desenhar seus fluxogramas de
processos para fins de fiscalizagdo, desenvolvendo fluxogramas especificos, permitir
adicionar rotinas de fiscalizacao, infragdes, adicionar formularios ao fluxograma a fim de
manter de forma organizada tramites e processos do setor.

30.  Possuir ferramenta para administracdo mapear ¢ desenhar seus fluxogramas de
processos para fins de alvara de constru¢ao habite-se e anélise de projetos, desenvolvendo
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fluxogramas especificos, permitir adicionar rotinas de Alvard, Habite-se, adicionar
formularios ao fluxograma a fim de manter de forma organizada tramites e processos do
setor.

31.  Possuir relatorios de alvaras emitidos por profissional, por data de emissdo e data
de validade.

32.  Possuir relatério de habite-se emitido por tipo de alvara, data de emissao e data de
conclusao.

GESTAO DE ABERTURA DE EMPRESA (REDESIM)

1. Possuir integragao via webservice com a junta comercial do estado para: abertura,
alteracdo e baixa de empresa através do programa de integragdo da REDESIM.

2. Este software deve estar totalmente integrado com o cadastro mobilidrio
municipal com: dados do cadastro, atividades, grau de risco de atividades entre outros.
3. Este software deve estar totalmente integrado com o cadastro imobiliario
municipal com: dados do cadastro imobiliario, dados de zoneamento entre outros.

4. Importar automaticamente todos os eventos de integracdo registrados na junta

comercial dos tipos: Alteragdo de Socio, Baixa de atividade, alteragdo de atividade,
viabilidade, etc.

5. Permitir cadastrar setores de analise, todos relacionados a uma chave de
integracdo conforme registrado na junta comercial e relacionado a um centro de custo.
Permitir configurar nos setores de andlise a opcdo de notificar usudrio do setor, com
intuito de sempre que entrar um processo para analise, o usuario ser notificado via sistema
da entrada do processo.

6. Possibilitar consultar e acompanhar todas as requisi¢des “integracdo” de entrada
e de saida do REDESIM, possibilitando inclusive reprocessar alguma requisi¢do, se for
necessario. O objetivo de reprocessar € caso algum processo ocorreu inconsisténcia e foi
devidamente ajustado, possibilitando o reprocessamento para ndo manter o mesmo sem
nenhuma resposta a junta comercial. Esta funcionalidade deve permitir selecdo multipla
para reprocessamento de varios processos se necessario.

7. Possuir o gerenciamento de todas as viabilidades de abertura, inclusdo e alteracao
de empresa. Esta rotina deve permitir consultar todos os processos, acompanhar o status
de cada se: Em analise, Deferido, Deferido Automaticamente, indeferido, cancelado etc.
Acompanhar o historico do processo através de uma linha do tempo, imprimir o processo
demonstrando os dados da solicitagdao. A fim de facilitar o andamento de cada solicitacao,
deve possuir uma legenda indicativa ao usuario em cada processo, demonstrando se o
mesmo possui alguma inconsisténcia cadastral, se foram assinados os documentos, se foi
enviado e-mail etc.

8. Na mesma rotina de gerenciamento, permitir analisar o processo, desde que o
usudrio esteja relacionado ao centro de custo definido no evento do processo. Com o
intuito de facilitar a andlise por parte do usudrio, nesta rotina deve trazer um
demonstrativo de todas as informagdes importantes do processo, conforme dados
recebido da junta comercial, como: Dados dos sécios, dados da empresa, dados das
atividades, representantes legais da empresa, inscri¢ao imobilidria, perguntas e respostas
que foram inseridas no portal da junta comercial, se houver, dados do estabelecimento,
endereco e qual o evento da solicita¢do: se alteracao de atividade, viabilidade de primeiro
estabelecimento, etc.

9. Na rotina de andlise em cada setor, o sistema devera carregar apenas as atividades
que depende de andlise daquele departamento, como também informar o grau de risco de
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cada atividade. Como por exemplo: Setor do meio ambiente ird analisar o grau de risco
da atividade apenas deste setor, setor da vigilancia apenas atividades que exigem parecer
da vigilancia. O sistema deve ser capaz de receber estes processos, ler as atividades e
distribuir elas de acordo com cada setor e grau de risco

10.  Possibilitar em todas as solicitagdes relacionar protocolos internos, no qual
poderdo ser tramitados internamente entre outros setores.

11.  Possibilitar configurar o método de liberagdo da viabilidade, possibilitando o
deferimento automatico através do grau de risco da atividade, permitir confrontar e
validar dados cadastrais do imovel e dados de zoneamento, por exemplo: Se todas as
solicitagdes de viabilidade possuir na atividade grau de risco baixo, o empreendimento
estiver localizado nos zoneamento Xx,y,z, € o imovel ndo possuir restricao de area de risco
ou APP, o sistema defere o processo de forma automatica. Este recurso pode ser
configurado pelo usuario, desde que possua privilegio para este fim.

12.  Permitir deferir automaticamente as solicitacdbes de MEI e inserir
automaticamente no cadastro mobilidrio.

13.  Permitir configurar e definir os critérios de andlise ou deferimento automatico
para liberacdo das inscrigdes municipais, permitindo validar grau de risco da atividade,
permitir confrontar e validar dados cadastrais do imével, dados de zoneamento, permitir
cadastrar dispensa de alvara para o MEI e possibilitar definir a descri¢do da situagdo
cadastral das empresas que serdo inseridas no cadastro mobilidrio, como por exemplo,
“Ativo por integragao”, “Ativo REDESIM” etc.

14.  Possibilitar cadastrar as legislacdes, texto legal de cada atividade a fim de serem
inseridas automaticamente nas respostas dos pedidos de inscri¢des municipais.

15.  Permitir configurar para que os pedidos de baixa de empresa ocorram de forma
automatica sem analise de usudrio, possibilitar que nas baixas automaticas seja verificada
a existéncia de débitos da empresa, se caso existir, o sistema devera suspender a empresa
e enviar e-mail automadtico ao solicitante, informando da existéncia de débitos para
regulariza¢do, caso ndo tenha débitos, o sistema deverd baixar a empresa, enviar
automaticamente e-mail ao solicitante do deferimento com o comprovante da certidao de
baixa.

16. Em toda a solicitacao de alteracdo que por ventura exigir analise por exemplo:
alteracdo de quadro societario, de atividades, enderego, etc, o sistema devera dispor ao
usudrio a rotina de alteracdo da empresa, demonstrando de forma clara os dados atuais da
empresa e os dados da solicitagdo, idénticos a um “de para”, contendo cada campo com
objetivo do usuario atualizar as informagdes cadastrais, conforme dados da junta
comercial.

17. O sistema além de alterar dados da empresa deverd também alterar ou inserir
dados no cadastro tnico de contribuintes nos casos de sécio, contadores, representantes
legais entre outros.

18.  Permitir configurar campos da integracdo do XML com campos do cadastro
mobilidrio, para serem alimentados automaticamente no cadastro mobiliario.

19.  Permitir configurar as licencas a serem geradas nas solicitagdes de abertura de
empresas, anexar automaticamente a licenca sempre que um processo for deferido.

20.  Possibilitar o usuario configurar envio automatico de e-mail para o solicitante nas
movimentagdes dos processos, sendo que esta configuracdo devera ser individual,
permitindo configurar textos distintos para: Viabilidade, Inscri¢do, Alteracao e Baixa de
empresa.
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21.  Para solicitagdes de novos estabelecimentos de empresas ndo enquadradas no
ME], o sistema devera automaticamente criar uma solicitacao de acesso ao sistema, para
o proprietario da empresa, responsavel legal/contador, para que os mesmos possam ter
um usuario no sistema para emitirem suas notas fiscais eletronicas de servigo. Inclusive
se a empresa possuir incidéncia de impostos e taxas como TLL entre outros, o sistema
devera gerar o calculo tributario automatico.

FISCALIZACAO FAZENDARIA

1. Sistema deve permitir o controle de autorizagdes para utilizacdo de Impressoras
de Cupom Fiscal. Na inclusao do pedido de Autorizagdo deve solicitar no minimo as
informacdes das empresas solicitantes, a data da solicitagdo e o modelo do equipamento
com seu numero de série de fabricacdo. Deve permitir as acdes de Deferimento,
Indeferimento, Alteragdo e também Impressao da Autorizagao.

2. Deve permitir o cadastro e controle das empresas graficas autorizadas a fazer a
impressao dos blocos de notas fiscais.
3. Sistema deve permitir o controle das autoriza¢des de impressao de notas fiscais.

Na inclusao do pedido de Autorizagdo deve solicitar no minimo as informagdes das
empresas solicitantes, a data de validade e a quantidade de blocos. Deve ainda permitir a
alteracdo, consulta, cancelamento e impressao da autorizagao;

4. Sistema deve permitir incluir autorizagdes para incineragdo de Notas Fiscais, estas
devem estar relacionadas com as autorizagdes de impressdo de notas fiscais. Ou seja,
somente uma autorizagdo de impressao de notas fiscais ja autorizada pode receber uma
autorizagao de incineragao.

5. Permitir o cadastro e configuragdo das infracdes previstas da legislagdo municipal.
Permitindo configurar ao menos os percentuais de penalidade, com valores diferenciados
para reincidentes, o tributo para lancamento do débito e espago para descrever a
fundamentagdo legal.

6. Deve ser possivel definir se a multa de infracdo acessoria serd lancada junto ao
documento de autuagdo principal ou se sera gerada em lancamento separado.
7. Sistema deve possuir o registro e controle de todas as visitas realizadas as

empresas pelo fisco municipal. Neste registro deve possuir ao menos a identificacdo da
empresa, o fiscal responséavel pela visita, a data da visita e o motivo.

8. Deve permitir criar classificagdes para os procedimentos fiscais, permitindo que
os procedimentos fiscais sejam agrupados por areas de interesse.
9. Deve possuir cadastro de todos os servicos possiveis de execugdo pelo fisco

municipal, bem como a possibilidade de definir uma pontuagdo para cada servigo.

10.  Permitir incluir procedimentos fiscais para, a0 menos, empresas estabelecidas no
municipio, contribuintes eventuais de fora do municipio e para institui¢des financeiras.
11.  Permitir o gerenciamento de todos os procedimentos fiscais cadastrados,
permitindo filtros de pesquisa no minimo por fiscal responsavel, pelo contribuinte
fiscalizado, pelo ano e nimero do procedimento fiscal, pela data da inclusdo e pela
situacao.

12.  Controlar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagdo: aberto,
iniciada, fechada ou cancelada;

13.  Permitir a inclusao de documentos como anexo do procedimento fiscal.

14.  Possuir servigo de denuncia fiscal, onde os cidaddos poderdo informar ao fisco
possiveis irregularidade. Deve permitir que o cidadao se identifique ou faga a denuncia
de forma anonima.
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15.  Deve permitir a altera¢do, cancelamento e transferéncia do procedimento fiscal
entre usudrios do grupo fisco.

16.  Permitir a geracdo, em formato PDF, de todos os documentos inerentes a um
procedimento fiscal, sendo eles Termo de inicio, Intimacao, Termo de recebimento de
documentos, Termo de devolu¢dao de documentos, Termo de apreensdo de documentos,
Documentos de autuagdo Principal e Acessorio, Planilha de Homologacdo da
Fiscalizac¢ao, Termo de prorrogac¢ao fiscal e o Termo de encerramento de fiscalizacdo;

17.  Deve permitir a geragao de multiplas intimagdes, conforme a necessidade do fisco.
18.  Permitir a prorrogagdo da acdo fiscal conforme a necessidade do fisco.

19.  Quando necessario, deve permitir a geracao de termos adicionais, conforme a
necessidade do fiscal, sem a necessidade de novos desenvolvimentos no software.

20.  Deve permitir o envio de todos os termos gerados para o e-mail dos contribuintes

fiscalizados, no decorrer da agdo fiscal. Deve ainda permitir consultar todos os e-mails ja
enviados.

21.  Permitir configurar textos padrdes para o e-mail de cada termo, que sera enviado
no corpo do e-mail.
22.  Sistema deve possuir integragdo com o Domicilio Eletronico do Contribuinte,

permitindo enviar todos os termos, em forma de comunicado, para o contribuinte
fiscalizado, no decorrer da acdo fiscal.

23.  Permitir que o fiscal faca a homologagdo da acdo fiscal, podendo alterar, incluir
ou excluir documentos. Os documentos declarados na escrituragao fiscal do contribuinte
devem ser apresentados na homologacdo, sem a necessidade de importagdes de arquivos.
24.  Deve permitir que o fiscal execute manutengdo de forma global nos documentos
fiscais da homologacdo, alterando aliquotas, Itens da Lista de Servico, Local de
Incidéncia do Imposto e tributagdo de multiplos documentos de uma so6 vez.

25.  Deve permitir a homologacdo de servicos prestados e servigos tomados.

26. Na homologacao dos documentos devem ser ordenados por competéncia, em
ordem ascendente.

27.  Permitir a impressdo da Planilha de Homologacdo dos servigos Prestados,
tomados ou de ambos.

28.  Permitir a homologacao da agao fiscal de forma resumida, para servicos prestados
e tomados, onde sera informado por competéncia, apenas a Base Calculo, o Item da Lista
de Servigo com LC 116/2023, a aliquota e uma descrigao.

29.  Permitir o langamento por estimativa ou arbitramento, onde através de campos
customizaveis pré-definidos, o fisco podera informar pardmetros que serdo utilizados em
formulas de calculos, também customizaveis, para o sistema ird efetuar o calculo do
imposto devido. O fisco deve ter acesso as configuracdes sem a necessidade de novos
desenvolvimentos.

30.  Sistema deve permitir a homologacao da agao fiscal para Institui¢cdes Financeiras,
com base no modelo conceitual DES-IF do padrio ABRASF.
31. Nahomologacao da agao fiscal das instituigdes financeiras, o sistema deve cruzar

os dados enviados pelo contribuinte na sua apura¢ao mensal com as informagdes contidas
no demonstrativo contébil, destacando as contas com divergéncias.

32.  Deve apresentar ao menos os valores de débitos e créditos contidas na apuragao
mensal € no demonstrativo contabil, separado por conta cosif e competéncia,
apresentando ainda coluna com a diferenga.
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33.  Deve permitir que o fisco efetue alteracdes nas declaracdes das contas, podendo
alterar o codigo de tributagdo e os valores de crédito e débito. Deve permitir ainda incluir
novas contas e excluir contas existente.

34.  Deve permitir imprimir a planilha de homologacao das institui¢des financeiras.
35.  Permitir a fiscalizacdo e homologagdo das empresas enquadradas como Simples
Nacional, apresentando além das informacdes dos documentos declarados, os valores
declarados pelo contribuinte no sistema da receita federal, contidos no arquivo PGDAS-
D.

36. Sistema deve possuir relatorio que apresente as divergéncias entre os valores
declarados na receita federal e os valores declarados no sistema do municipio, por
empresas enquadradas como Simples Nacional.

37.  Permitir a inclusdo de documentos de autuagdo com base nas infragdes previstas
na legislacdo do municipio. Na inclusdo deve possuir campo descritivo para livre
utiliza¢ao do fisco, identificacao se € sobre servi¢os prestados ou tomados, selecao das
competéncias as quais a autuagdo corresponde e também descri¢do da penalidade.

38. No caso de documento de autuacao acessorio, deve ser possivel informar se o
contribuinte é reincidente na infragdo cometida.

39.  No caso de documento de autuagdo principal, deve ser exibido uma lista de todos
os documentos fiscais relacionados na homologacao separados por competéncia.

40.  Apos a inclusdo do documento de autuacgdo principal e antes da etapa da geracao
do calculo para cobranga, deve ser possivel verificar a receita original langada pelo
contribuinte e também a receita apurada pelo fisco. E, em caso de empresa enquadrado
no Simples Nacional, também deve apresentar a receita declarada no PGDAS-D.

41.  Deve ser apresentado também todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte
no periodo fiscalizado, separado por competéncia, ¢ deve calcular automaticamente a
diferenga a recolher, a corre¢do monetéria, os juros e a multa.

42. Deve dar liberdade para o fisco de manipular os dados, caso algum erro
operacional de pagamento tiver acontecido, recalculando a planilha e atualizando os
valores.

43.  Deve ser possivel definir para o calculo do documento de autuagdo principal, se
serd gerado um langcamento de débito para cada competéncia apurada, ou se sera gerado
um unico langamento com o valor total do débito.

44.  Permitir efetuar prévia do calculo final antes da efetivagdo para conferencia do
fisco.

45.  Deve emitir o documento de autuagdo, contendo todos os dados da apuracao, e
também os descritivos da infra¢do, em formato pdf.

46. Deve possuir configuracdo para definir os dias para o vencimento do débito
langado e o prazo para o contribuinte entrar com recurso.

47. As datas de vencimento e recurso devem ser sugeridas com base nesta
configuracao.
48.  Permitir incluir recursos sobre os documentos de autuagao,

49. A entrada com recurso deve ser efetuada pelo domicilio eletronico do contribuinte,
evitando que o contribuinte precise deslocar-se até a prefeitura.

50. O fisco podera relacionar nimero de protocolo ao recurso e também definir se
alterara a situacdo do documento de autuacao para contencioso.
51.  Deve possuir gerenciamento de todos os recursos, permitindo o cadastro de

perecer, o provimento, improvimento ou provimento parcial.
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52.  Permitir suspender os débitos relacionados os documentos de autuagdo, na
inclusdo do recurso.
53.  Deve permitir a gera¢ao do boleto para pagamento bancério com cddigo de barras

das infragdes levantadas, obedecendo aos convénios bancarios utilizados pelo municipio,
com cobranga registrada.

54.  Os boletos de pagamento podem ser parametrizados para sairem com descontos
na multa, conforme previsao na legislago tributaria do municipio, caso o pagamento seja
efetuado até a data do vencimento;

55.  Deve ser possivel efetuar a transferéncia para divida ativa os documentos de
autuacdo nao pagos.

56. Deve permitir o parcelamento e reparcelamento dos débitos relacionados os
documentos de autuagao, obedecendo as parametrizagdes definidas pela lei municipal.
57.  Deve ser possivel definir se os parcelamentos terdo juros simples ou composto, o
valor minimo de cada parcela, a quantidade maxima de parcelas, os valores de entrada e
também os descontos, quando existir necessidade.

58.  Possuir relatério para analise fiscal de instituigdes financeiras, que apresente as
inconsisténcias entre demonstrativo contabil e apuragdo mensal.

59. Permitir a importacdo do arquivo de Estatistica Bancaria Mensal (ESTBAN)
fornecido pelo Banco Central.

60.  Permitir consultar os valores importados do arquivo ESTBAN, agrupando por
competéncia ¢ institui¢do financeira.

61.  Emitir relatorio de contribuintes omissos de suas declaragoes.

62. Emitir relatérios de contribuintes que informaram que ndo tiveram
movimentagoes em suas declaracdes.

63.  Possuir relatorio que apresente as empresas enquadradas como Simples Nacional

que ultrapassaram o faturamento permitido neste regime.

64.  Possuir relatério que apresente as empresas enquadradas como MEI - Micro
Empreendedor Individual, que ultrapassaram o faturamento permitido neste regime.

65.  Possuir relatério que apresente todas as notas fiscais declaradas pelos
contribuintes, seja para servicos prestados ou tomados.

66.  Possuir grafico evolutivo, que apresente por competéncia, os valores de ISS
Declarados e Pagos.

67.  Possuir relatério que permita apurar quais empresas estdo exercendo determinada
atividade, podendo filtrar por codigo da atividade ou inscri¢do municipal.

68.  Emitir relatorio que apresente divergéncias entre informagdes declaradas pelo
prestador com as informagdes declaradas pelo tomador, referentes a um mesmo
documento fiscal.

69.  Emitir relatorio que apresente as divergéncias significativas de faturamento das
empresas entre determinadas competéncias, podendo definir o percentual de divergéncia,
o codigo da atividade e o periodo de anélise.

70.  Emitir relatério dos contribuintes que estao autorizados e emitir NFS-e e ndo estao
emitindo.

71.  Possuir relatorio de ficha de fiscalizacdo, onde apresente todos os procedimentos
fiscais, seus documentos de autuagao e contribuinte, bem como a situagao dos débitos dos
mesmos. Podendo filtrar por nimero do processo fiscal, periodo, situagdo do processo e
inscri¢do municipal.
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72.  Possuir relatorio que apresente a arrecadagdo por item da lista de servigo, podendo
ordenar por valor da receita bruta ou valor do ISS. Deve possuir filtro por valor de receita
bruta, valor de ISS, periodo e tipo do servigo (prestado ou tomado).

73.  Referente a fiscalizagdo de Instituicdes Financeiras, possuir relatorio de contas
tributaveis sem movimentagao.
74.  Possuir relatério de cumprimento das obrigacdes acessorias, referente a entrega

dos médulos da DES-IF.
75.  Permitir a importagdo dos dados referente as administradoras de cartdes de
crédito.

76.  Possuirum detalhamento dos valores importados, por contribuinte, das operadoras
de cartdo de crédito, apresentando a natureza da operagdo e os valores por dia do més.
77.  Possuir relatorio de inteligéncia fiscal que faga o cruzamento dos valore

declarados no PGDAS-D, com os valores declarados no arquivo de operadoras de cartdo
de crédito e os valore declarados pelos contribuintes na escrituragao fiscal do sistema do
municipio. Deve permitir filtrar por contribuinte, percentual de diferenga e por periodo.
78.  Possuir controle de ordens de servigos, onde o responsavel pelo setor de
fiscalizagdo possa incluir ordens de servigo para os fiscais. Deve permitir informar na
ordem de servico, qual empresa deve ser fiscaliza, o fiscal responsavel pela ordem, o
prazo para execucao da ordem, a descri¢do o periodo a ser apurado.

79.  Deve permitir que o fiscal responsavel adicione comentarios durante a execugao
da mesma.

80. Deve permitir a inclusao de anexos a ordem de servigo e também a impressao da
ordem.

81.  Deve ser possivel abrir um procedimento fiscal relacionado a ordem de servigo.
82.  Permitir vincular mais de um fiscal a ordem de servigo.

83.  Permitir concluir a ordem de servigo descrevendo parecer da conclusao.

84.  Permitir criar grupos de fiscais, permitindo a classificacdo por area de atuagao.
85.  Possuir controle de plantdo fiscal, podendo configurar o horario de expediente do
plantdo e os fiscais que fardo parte do mesmo.

86. O lancamento do plantdo fiscal deve ser feito mensalmente, sorteando os fiscais
para os dias de trabalho.
87. O gerenciamento do plantdo deve identificar os dias que sdo feriados e ndo gerar

plantdo para estes dias.

88.  Permitir o langamento de pontuagdo para o controle de produtividade dos fiscais.
89.  Cada fiscal deve possuir acesso apenas a suas movimentacdes no plantdo fiscal.
90. O responsavel pela pasta deve possuir acesso total ao plantdo, podendo
acompanhar as jornadas, visualizar as atividades e efetuar manutencao em todos os dias
do plantdo fiscal.

91.  Possuir rotina para geragao de notificagdo prévia, anterior ao procedimento fiscal.
Esta notificacdo pode ser gerada individualmente, por contribuinte, ou de forma geral
com base em regras previamente cadastradas.

92. A notificagdo prévia de forma geral deve ser feita de forma automatica,
notificando todos os contribuintes encontrados pela regra, através do Domicilio
Eletronico do Contribuinte.

93. Apos a notificacdo prévia automatica deve possuir controle de prazo para
regularizacdo, onde dentro deste prazo o contribuinte podera se regularizar. O sistema
deve ter capacidade de identificar os contribuintes que se regularizaram.
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94. Apods este prazo o sistema deve apresentar os contribuintes que nao se
regularizaram e apresenta-los para abertura de procedimento fiscal.

95. O contribuinte deve ser notificado ao acessar o sistema, que possui notificagdes
para serem visualizadas.

GESTAO DE ESCRITA FISCAL ELETRONICA

1. Sistema deve possuir cadastro Mobilidrio Unico integrado ao sistema de
arrecadagao do municipio.
2. Possuir funcionalidade para escrituragao dos Prestadores de Servigos e Tomadores

de Servico estabelecidos no municipio, onde os contribuintes poderdo declarar seus
documentos fiscais.

3. Na escrituragado via digitacdo de documentos fiscais de servigos, deve solicitar no
minimo as informag¢des do nimero do documento, data de emissdo, local da prestaciao do
servico, Item da Lista de servigo conforme LC 116/03, valor do servigo, aliquotas e o
tomador/prestador do servigo.

4. Deve permitir alterar qualquer documento fiscal ja declarado, desde que nao seja
oriundo do sistema de emissdo de NFS-e.

5. Deve também permitir escrituracao de documentos fiscais de servigos prestados e
tomados, através de importagao de arquivo no formato txt, conforme layout definido pelo
municipio;

6. Deve efetuar o calculo automatico do tributo devido com base nas informagdes
dos documentos fiscais declarados.

7. Permitir que o contribuinte possa escolher sobre quais documentos deseja emitir
o boleto para pagamento do ISSQN.

8. Permitir que os contadores tenham acesso aos documentos declarados pelos seus
clientes e que possam executar movimentagdes, como declaragdo de novos documentos
e emissao dos boletos.

9. Permitir que o fisco consiga identificar, através de consulta ou relatorio, servigos
prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por empresas
estabelecidas no municipio, servicos prestados para fora da cidade por empresas
estabelecidas no municipio.

10.  Possuir relatorio com relagdo dos itens da lista de servicos com maiores
arrecadagoes/declaragoes.
11.  Possuir funcionalidade onde os contribuintes e contadores possam solicitar a

criacdo de novo cadastro, a alteracao de cadastro, vinculo de responsabilidade, baixa de
responsabilidade. Esta solicitagdo deve ficar pendente para analise do fisco, podendo ser
deferida ou indeferida.

12. Ao deferir um cadastro do tipo Novo, o fisco deverd ter a possibilidade de
autorizar que o sistema incluia usudrio de acesso ao sistema para o mesmo de forma
automatica;

13. Ao deferir um cadastro do tipo novo, o fisco devera ter a possibilidade incluir
autorizacdo para utilizagdo de NFS-e de forma automatica;

14.  Permitir ao fisco municipal cadastrar, alterar e alterar a situagdo cadastral de
inscri¢des municipais;

15.  Sistema deve possuir a funcionalidade de complementar e/ou retificar uma
declaragao;

16.  Permitir que o fisco municipal configure previamente quais naturezas de operacao
estardo disponiveis para cada item da lista de servico. No momento de efetuar a
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escrituragdo de um documento fiscal, somente as naturezas de operacdo previamente
configuradas poderdo aparecer para selecao por parte do contribuinte.

17.  Ter a possibilidade para configurar a exigéncia ou ndo, de assinatura digital no
momento do fechamento da escrituracdo fiscal, podendo criar exce¢ao para Micro
Empreendedores Individuais.

18.  Permitir a geragcdo do recibo de declaracdo de ISS e de ISS retido pelo préprio
contribuinte;

19. Ao efetuar a declaragdo de um documento fiscal para escrituracao, deve solicitar
no minimo as informagdes de numero de documento, razdo social do
declarante/contribuinte, CNPJ/CPF, endereco completo, nimero de inscrigdo municipal,
quando existir, data de emissdo do documento, valor dos servigos prestados e/ou tomados
e aliquota.

20.  Quando a incidéncia do imposto for no municipio a aliquota deve ser previamente
carregada conforme o cadastro municipal, ndo permitindo alteracdo. Exceto para
empresas enquadradas como Simples Nacional.

21.  Permitir a escrituragdo de servigos eventuais, por parte de contribuintes de outros
municipios.

22.  Permitir ao declarante fazer solicitacdo de acesso ao sistema. Esta solicitacao deve
ser analisada e deferida, ou indeferida, pelos servidores do municipio.

23.  Permitir que os contribuintes concedam permissao de acesso aos seus
colaboradores, desde que estes também tenham usuario criado no sistema.

24.  Sistema deve permitir declaracdes retificadoras com a possibilidade de emissao
de nova guia de pagamento, no caso de alteragdo do valor do ISSQN devido;

25.  Sistema deve possuir integracdo com o ADN - Ambiente de Dados Nacional,

podendo receber documentos oriundos de outros municipios, desde que possuam
convénio com receita federal.

26.  Sistema deve receber os documentos fiscais gerados pelos contribuintes MEI no
Sistema Nacional.

27.  Para permitir a integragdo com o ADN, sistema deve aceitar apenas um item
enumerado na Lista de Servigos (LC 116/03) por documento fiscal declarado;

28.  Sistema deve permitir que o municipio configure declaragdes de servigos
customizadas, onde o municipio poderd definir campos a serem preenchidos pelo
contribuinte e também definir a formula de célculo. Devera ainda permitir enquadrar e
desenquadrar os cadastros mobiliarios que utilizardo estas declaragdes customizadas.

29.  Permitir o cadastro de novos tomadores/prestadores de servigo pelos proprios
declarantes, no momento da declaragao do documento fiscal;

30.  Permitir a escrituragdo de servicos prestados e tomados para contribuintes isentos,
imunes, com regime de estimativa e regime fixo;

31.  Permitir a geragdo parcelas complementares por parte do contribuinte, sem
interven¢ao do Municipio e sem perder a referéncia com a competéncia a qual ela
complementa;

32.  Permitir que o contribuinte faca a inclusdo de requisi¢des de compensacao (valor
pago a maior). Apos deferido pelo Municipio, os valores desta requisicdo ficarao
disponiveis para serem abatidos do valor devido de competéncias futuras;

33.  Possuir rotina para autorizar a utilizagao de reducao de aliquota e redugao da base
de calculo.
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34.  Paraareducdo da base de calculo, deve ser possivel definir quais itens da lista de
servico (LC116/03) poderao sofrer dedugdo, podendo ainda determinar qual o percentual
maximo para deducao;

35.  Permitir a configuragao e lancamento de multa para contribuintes que entregarem
sua escrituracdo fora do prazo definido pelo municipio. Estd multa podera ser para
escrituragdo de servigos prestados, tomados e ambos.

36. A multa deve ser langada forma automatica, quando o contribuinte efetuar a
escrituracao;

37.  Sistema deve permitir também a escrituragdo de forma automatica pelo sistema,
em caso do contribuinte deixar de executar.

38.  Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, solicitando o faturamento
das empresas e calculando a aliquota automaticamente.

39.  Permitir que o contribuinte entregue sua escrituragdo como sem movimento;

40.  Permitir que os contribuintes facam a exportagdo de documentos declarados em
formato txt, utilizando layout pré-definido pelo municipio;

41.  Sistema deve possuir consulta com historico de todas as escrituragdes efetuadas
pelos contribuintes;

42.  Permitir a configuracdo de valor minimo para geracdo de boletos. Caso uma

competéncia ndo atingir este valor, ele deve ficar acumulado e ser somado a préxima
competéncia, assim sucessivamente, até atingir o valor definido.

43.  Permitir a escrituragdo de Instituicdes Financeiras através da importacdo de
declaracao da DES-IF no padraio ABRASEF.

44.  Possuir gerenciamento dos planos de contas das institui¢des financeiras,
disponivel ao fisco do municipio e para os responsaveis pelas declaragdes das instituicdes
financeiras, podendo o fisco do municipio acessar todos os planos de contas das
institui¢des financeiras.

45.  Possibilitar que as institui¢des financeiras possam cadastrar as contas colocando
os dados como: nimero da conta, nome da conta, descri¢do da conta, cédigo COSIF da
qual a conta estad vinculada, cddigo da atividade da qual a mesma esté correlacionada.
46.  Permitir que as institui¢cdes financeiras possam cadastrar suas contas através da
importagdo de arquivos, através de layout disponibilizado pelo software.

47.  Possuir lancamento por Plano de contas COSIF e Plano de Contas de cada
Instituicdo Financeira, ambos deverdo possuir relacionamento com os codigos de servigo
pertinentes.

48.  Possibilitar a importagdo de declaracao de Instituicdes Financeiras (DESIF), com
obrigatoriedade do grupo contabil 7.0.0.00.00-9, e também para o grupo contabil
8.0.0.00.00-6, no padrao ABRASF, conforme definido na legislagdo municipal.

49.  Possuir a importacdo de arquivos de Informag¢des Comuns aos Municipios com a
Tabela de Tarifas.

50. Importar os arquivos de apuragdo mensal do ISSQN, discriminando a
identificacdo da dependéncia, demonstrativo da apuracdo da receita tributavel e do
ISSQN mensal devido por subtitulo e demonstrativo do ISSQN mensal a recolher, no
padrao ABRASF.

51.  Permitir a importacdo de arquivo com as informac¢des do demonstrativo das
partidas contabeis (Partidas Dobradas).
52.  Possuir relatério para o cruzamento entre as contas declaradas pela Instituicao

Financeira com os demonstrativos contabeis da Institui¢ao, apontando as divergéncias
encontradas.
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53.  Possuir demonstrativo da arrecadagdo por conta COSIF das Institui¢des
Financeiras com domicilio fiscal no municipio.

54.  Possuir consulta do Balancete Analitico por cadastro mobilirio e pelo CPF/CNPJ
da instituicao financeira.

55.  Permitir a importagdo dos quatros modulos da declaragdo DES-IF no padrao
ABRASF;

56.  Na consulta de importagdo dos dados de Demonstrativo Contébil, deve possuir a
discriminacdo da identificacdo da dependéncia, balancete analitico mensal e
demonstrativo de rateio de receitas.

57.  Naconsulta de importacao do arquivo de Apuragao Mensal do ISSQN, apresentar
a Identificacdo da dependéncia, demonstrativo da apuragdo da receita tributavel e do
ISSQN a recolher;

58.  Manter registro das importagdes do Plano Geral de Contas Comentado;

59.  Permitir a geracdo e impressao livro fiscal, para servigos prestados e tomados.
60.  Permitir a inclusdo e controle de procuragdes digitais.

61.  Possuir relatorio que apresente a arrecadagdo por conta COSIF.

62.  Permitir a solicitacdo de atualizacdo cadastral de contribuintes que ndo possuam

cadastro mobiliario. Esta solicitagdo deve passar por analise do fisco, e quando deferida
deve atualizar o cadastro do contribuinte. Deve ser possivel pedir atualizagdo de dados de
Nome/Razao Social, Contato e Endereco.

63. No momento da entrega da escrituracao, se o prestador for enquadrado no Simples
Nacional, o sistema deve apresentar o faturamento que o mesmo possui no PGDAS-D
para fins de comparagao.

64.  Permitir que o municipio configure e defina o layout dos documentos de recibo
de entrega que deseja utilizar.
65.  Para declaragdes de servico de construgdo Civil, permitir que o municipio

configure se ira solicitar a informag¢do do CNO da obra, sendo esta informag¢do opcional
ou obrigatoria.

66.  Sistema deve atender a Lei N°13352/2016, referente a contratos de parceria para
saldes de beleza.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

1. Sistema deve possuir cadastro mobiliario unico integrado com o sistema de
arrecadacdo do municipio.

2. Sistema deve permitir a emissdo de NFS-e seguindo os parametros previstos na
legislagdo municipal.

3. A emissdo da NFS-e deve ser possivel por preenchimento manual no sistema.

4. A emissdo da NFS-e deve ser possivel por aplicativo para dispositivo movel,
compativel pelo menos com os sistemas operacionais IOS e Android.

5. A emissdo da NFS-e deve ser possivel por integragdo por WebService, para
contribuintes que utilizam sistema de gestao proprios.

6. O sistema de notas deve possuir integragdo com o ADN (Ambiente de Dados

Nacional), enviando para o ADN notas emitidas no municipio quando o local da prestacao
ou tomador for de outra cidade e recebendo documentos quando o local de prestacdo ou
o domicilio do tomador for o municipio;

7. Em momento apds emissdo da NFS-e, deve ser enviado e-mail automaticamente
notificando o tomador do servigo.
8. Deve ser possivel enviar manualmente qualquer NFS-e por email.
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9. Sistema deve permitir a configuragdo de exigéncia de assinatura digital para as
notas fiscais emitidas, com a possibilidade de exigir assinatura apenas no XML das notas
gerada por WebService;

10.  Permitir que o municipio configure o prazo para cancelamento de NFS-e, sendo
ele em horas, dias ou competéncia.

11.  Permitir o cancelamento de qualquer NFS-e, por parte do contribuinte emissor,
desde que esteja dentro do prazo autorizado.

12.  Possuir gerenciamento de NFS-e para o contribuinte, onde ele podera consultar e
visualizar as NFS-e ja emitidas;

13. O fisco deve possuir autonomia para autorizar ou remover autorizagao de qualquer
contribuinte para emissdo de NFS-e.

14. O fisco deve ter a possibilidade de configurar o sistema para liberacao automatica
de autorizagdo para emissdo de NFS-e;

15. Cada NFS-e deve possuir apenas um item de lista de servigo, conforme
classificagdo da Lei Complementar 116/03;

16.  Permitir que o emissor possa cadastrar, durante o preenchimento da NFS-e,
informagdes alternativas de endereco, nome fantasia e e-mail para o tomador do servigo,
diferentes das contidas no cadastro municipal de contribuintes,

17.  Possuir servigco em portal de Internet para verificar a autenticidade das Notas
Fiscais eletronicas emitidas, via QR code ou digitacao do cddigo de autenticidade. Este
servigo ndo deve solicitar usudrio e senha e deve ser aberto para qualquer contribuinte.
18. O fisco pode autorizar os contadores a emitirem NFS-e para seus clientes.

19. O contribuinte devera ter a possibilidade de configurar, em momento anterior a
emissdo, o logo da empresa, observagdes, tabelas com linhas e colunas e informacgdes
complementares para serem apresentadas na NFS-e impressa.

20. O contribuinte emissor podera definir enderego de e-mail para o qual deseja enviar
suas notas fiscais.
21.  Apds o término do prazo de cancelamento, deve permitir ao contribuinte emissor

de NFS-e efetuar uma solicitacdo para cancelamento de determinada nota, informando o
motivo e sua respetiva substituta quando houver. Est4 solicitacdo deve ser disponibilizada
para analise do fisco.

22. O usudrio fiscal deve possuir o controle das solicitagdes de cancelamentos de
NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respetivas solicitagdes, informando o
motivo. Deve permitir executar este procedimento de forma individual ou em lote.

23. A solicitagdo de cancelamento podera ser inserida por requisi¢do WebService;
24, Todas as notas emitidas deverdo ser langadas automaticamente na escrituragao
fiscal do prestador, ndo permitindo que o mesmo exclua ou altere estas notas;

25.  Se o tomador do servico destacado na NFS-e possuir empresa estabelecida no

municipio, a nota fiscal deve ser lancada na sua escrituragdo de servigos tomados, ndo
permitindo a exclusdo ou alteracdo das mesmas. Nestes casos deve permitir que o tomador
apenas marque a nota fiscal como rejeitada.

26.  Sistema deve permitir a cOpia de notas fiscais ja geradas para a geragdo de novas,
evitando o retrabalho de digitagdo nos casos de notas iguais.

27. Permitir a substituicdo de notas fiscais, desde que informada uma nova nota
valida.

28.  Deve permitir que seja configurado o prazo em que uma nota podera ser
substituida pelo contribuinte;
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29.  Para emissoOes por integracdo Webservice, deve ser possivel visualizar e fazer o
download do arquivo XML de envio e de retorno. Devera ser possivel identificar a
situacdo do arquivo, se importado com sucesso ou com erro. Devera ainda ser
discriminado o motivo para os XMLs que apresentarem erro.

30.  Deve permitir a utilizagcdo de Recibo Provisério de Servigo (RPS) com numeragao
sequencial crescente.

31.  Deve ser possivel configurar um prazo maximo para converter um RPS em NFS-
e, conforme estipulado na legislagao tributaria municipal. Apds este prazo o RPS deve
ser rejeitado.

32. Na conversao de um RPS em NFS-¢, a data de utilizagdo do RPS sera utilizada
como data fato gerador da NFS-e;

33.  Deve possuir servico disponivel para o tomador de servico denuncie a ndo
conversao do RPS em nota fiscal de servigo eletronica;

34.  Sistema deve permitir a configuragdo de geragdo de créditos para o tomador
destacado na NFS-e, para serem utilizados no abatimento do IPTU;

35.  Deve permitir que o fisco municipal configure o percentual sobre o valor do ISS
que sera utilizado como crédito. Esse percentual pode ser diferenciado entre tomadores
pessoas fisicas e juridicas.

36.  Permitir configurar quais itens da lista de servigo exigirao a informag¢ao do nimero
C.N.O, relacionado a construcao civil, no momento de emissdao da NFS-e. Deve ser
possivel definir ainda se a informacao sera obrigatéria ou opcional.

37.  Possuir relatério dos maiores emissores de NFS-e do municipio, podendo filtrar
por periodo.

38.  Possuir consulta de créditos de IPTU, com filtros por tomador do servigo e por
situagdo do crédito;

39.  Ter aopgao de visualizar uma prévia da NFS-e antes de efetivar sua emissao;

40.  Possuir a opcdo de salvar NFS-e em rascunho, permitindo finalizar seu
preenchimento em momento posterior;

41. Permitir a emissao de NFS-E com data retroativa, langando a mesma na
escritura¢do da competéncia correspondente a data do fato gerador. Se a competéncia
estiver paga, deve gerar um registro complementar.

42.  Para integracdo Webservice o municipio podera definir layout proprio ou podera
utilizar o padrio ABRASF de NFS-e.
43.  Ter a possibilidade de disponibilizar unidades de servi¢o para serem informadas

na NFS-e, como por exemplo, quantidade, unidades e Horas.

44.  Permitir a utiliza¢do de canhoto a ser impresso junto a NFS-e;

45.  Ter a possibilidade de configurar se o valor liquido serd apresentado no corpo da
NFS-e, ou se serd apenas apresentado o valor Total.

46.  Possibilitar informar a forma de pagamento no momento da emissao da NFS-e,
com as opgoes a vista, a prazo, cartdo de débito e cartdo de crédito. Para as opgdes a prazo
permitir informar o niumero de parcelas e seus vencimentos;

47.  Permitir que o emissor informe valores de deducao referente a materiais, no caso
de NFS-¢ de construcgao civil.

48.  Permitir que os contribuintes cadastrem seus fornecedores do software.

49.  Permitir configurar se o preenchimento do tomador serd, ou ndo, obrigatorio, no
momento de preenchimento da NFS-e;
50. Sistema deve armazenar historico de aliquotas utilizadas por empresas

enquadradas como Simples Nacional.
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51.  Permitir o cadastro e controle de tomadores recorrente, onde o contribuinte podera
configurar o sistema para que gere notas ficais automaticamente todos os meses.
52.  Ter a possibilidade de utilizagdo de carta de correcdo, podendo corrigir apenas as

informag¢des de Nome/Razao do tomador, Endere¢amento e descri¢ao dos servigos. Nao
pode permitir a alteragdo de valores.

53.  Possuir relatérios dos contribuintes emissores da NFS-e que mais cancelam.

54.  Permitir a geracdo de NFS-e em lote por integragdo Webservice.

55.  Permitir a exportacdo de dados de permissionarios para o TSE.

56.  Permitir a exportacdo de dados de NFS-e de Candidatos e Partidos para o TSE.
57.  Permitir utilizar a informacdo do CNAE na NFS-e.

58.  Permitir informar um intermedidrio na NFS-e.

59.  Permitir que o municipio configure seu proprio layout da NFS a ser impressa.

MODULO SIMPLES NACIONAL

1. Permitir a importacdo dos arquivos de periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados como Simples Nacional.

2. Permitir a importacdo dos arquivos de periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados como Microempreendedor Individual.

3. Permitir a visualizacdo das informagdes contidas nos arquivos de periodos e
eventos importados.

4. Efetuar a atualizacdo do cadastro mobilidrio do municipio com base nas
informacgodes dos arquivos de periodos e eventos.

5. Permitir a importacao dos arquivos DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples
Nacional);

6. Permitir a importagdo dos arquivos da DASN (Declaragdo Anual do Simples
Nacional);

7. Permitir a importacdo dos arquivos DASSENDA;

8. Permitir a importagdo dos arquivos PARCSN referente a parcelamentos do
simples nacional;

9. Gerenciar os parcelamentos do simples nacional, permitindo acompanhar seus

pagamentos e saldo devedor, bem como sua consolidacao.

10.  Permitir a importacdo dos arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadacdo
do Microempreendedor Individual);

11.  Permitir a importacdo dos arquivos da DASN-SIMEI (Declaragdao Anual do
Microempreendedor Individual);

12.  Possuir consulta das importagdes do arquivo DAS (Documento de Arrecadacao
do Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentarios aos registros
importados. Deve permitir identificar os dias pendentes de importagao;

13.  Possuir consulta dos registros de importacio do DASN (Documento de
Arrecadagdo do Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentarios aos
registros importados. Deve permitir identificar os dias pendentes de importacao;

14.  Permitir importar o arquivo de contribuintes do Simples Nacional que estejam em
débitos com a Receita Federal. O sistema deve possibilitar a inscri¢do em Divida Ativa
destes débitos no sistema de tributos do Municipio.

15.  Possuir consulta e gerenciamento de todos os contribuintes enquadrados no
simples nacional com débitos.

16.  Possuir consulta que apresente as divergéncias entre pagamentos importados do
arquivo DASN com as baixas de pagamento bancérios registradas pelo Municipio.
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17.  Possuir relatorio de cruzamento das informagdes contidas nas declaragdes DAS
com declaragdes de escrituracao fiscal dos contribuintes, apresentando as inconsisténcias.
Este relatorio deve possuir no minimo os filtros por Competéncia, Inscrigdo Municipal,
Nome/Razao Social e CNPJ.

18.  Permitir identificar as empresas do Municipio que declararam receita para outros
municipios;

19.  Permitir identificar as empresas de outros Municipios que declararam receita para
0 Municipio;

20.  Possuir relatério de contribuintes enquadrados no simples nacional que nao
efetuaram o pagamento e que nao foram inscritos em Divida Ativa;

21.  Possuir relatorio que apresente as empresas do simples nacional que declaram
receita isenta no DAS;

22.  Possuir relatério que apresente as do simples nacional que declaram sem
recolhimento no DAS;

23.  Permitir a configuragdo de relacionamento entre o CNAE e os Anexos do Simples
Nacional.

24.  Permitir configurar os dias de vencimento padrdo para as empresas do Simples
Nacional.

25.  Permitir configurar em qual tributo sera lancado o débito ao ser transferido para
divida ativa.

26.  Possuir relatorio de receita declarada por atividade.

27.  Possuir relatério de Demonstrativo DASN.

28.  Possuir consulta de todos os codigos de eventos utilizados pelo Simples Nacional.

DOMICILIO ELETRONICO

1. Possuir funcionalidade para controle de documentos eletronicas, permitindo que
estes documentos sejam enviados digitalmente para aos contribuintes via Servico On-
line;

2. Permitir que os contribuintes facam a adesdo ao uso de comunicagdes eletronicas
de documentos através de autenticagdo com certificado digital;

3. Permitir configurar, se no ato do recebimento de uma comunicagdo, sera
obrigatorio, ou ndo, o uso de assinatura digital para a visualiza¢do da mesma.

4. Permitir configurar documento de termo de aceite para uso do domicilio
eletronico. Ao fazer a adesdo a este servigo o contribuinte deve registrar concordancia
com este termo, assinando-o digitalmente.

5. Possuir repositdrio no proprio sistema gerenciador do domicilio eletrdnico, para
salvar o certificado digital no padrao ICP-Brasil do tipo A1 dos contribuintes.
6. No ato do seu credenciamento o contribuinte deve importar seu certificado digital

do tipo Al, para que as futuras assinaturas na ciéncia de documentos sejam feitas
diretamente no servidor, eliminando a necessidade de software executando em paralelo
na assinatura digital;

7. Permitir que o contribuinte credenciado visualize seus documentos digitais,
solicitando assinatura digital para visualizacao e visualizando documentos antigos assim
como sua movimentacao anterior.

8. Permitir ao contribuinte credenciado entrar com recurso em eventual discordincia
de um determinado fato;
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9. Possuir classificacdes para gerenciar documentos eletronicos, onde cada
classificagdo deve pertencer a um tipo de documento diferente, onde para cada classe seja
possivel configurar os usuarios responsaveis.

10.  Permitir configurar para cada classe os prazos de ciéncia e recurso, para controle
da documentagao eletronica enviada aos contribuintes.

11.  Permitir configurar a ciéncia e conclusao automatica em caso de necessidade.

12.  Permitir controlar os documentos que estdo pendentes de recebimento, assinatura,
envio ao usuario, aguardando ciéncia, em prazo de recurso, recurso impetrado e
documentos finalizados, além dos prazos de recurso e ciéncia;

13.  Quando existir novos comunicados disponiveis para visualizacdo do contribuinte
no servico online, deve ser enviado e-mail notificando o mesmo.

14.  Permitir a emissao de relatorios com layouts totalmente customizaveis, de
qualquer informacao que esteja cadastrada no sistema de domicilio eletronico;

15.  Possibilitar a parametrizacao de quantos dias o contribuinte tera para entrar com
recurso em cada uma das classes de envio de documentacao eletronica;

16.  Permitir que as classes de documentacdo sejam configuradas como ciéncia
automatica. Documentos destas classes devem registrar a ciéncia automaticamente, assim
que disponivel ao contribuinte.

17.  Osusuarios s6 devem conseguir visualizar os documentos relacionados as classes
onde eles estiverem habilitados.

18.  Permitir definir a adesdo a utilizagdo do domicilio eletronico como obrigatéria e
automatica para todas empresas com domicilio fiscal no municipio, que sdo optantes do
Simples Nacional.

19.  Permitir a exigéncia de assinatura digital ao usuario da prefeitura, para que
qualquer comunicac¢do seja enviada ao contribuinte optante do DEC.

GESTAO DA MALHA FINA

1. Sistema deve possuir mecanismo de malha fina fiscal, onde permita que se defina
regras de cruzamento de informagdes para que sejam executadas periodicamente.

2. Os contribuintes identificados pelas regras como possuindo irregularidades devem
ser notificados eletronicamente.

3. As notificagdes devem ser enviadas para Domicilio Eletronico do Contribuinte.
4. O contribuinte deve ser alertado de que possui notificacao a ser lida ao acessar o
sistema de Domicilio Eletronico do Contribuinte.

5. Deve permitir que o contribuinte entre com recurso nas notificagdes recebidas, em
caso de discordancia.

6. Deve permitir que o contribuinte assine digitalmente a notificagdo recebida para
efetuar a leitura.

7. Deve permitir ao contribuinte fazer a leitura da notificagao, impressao e download
em formato pdf.

8. Deve permitir que o contribuinte visualize a data e hora de geragdo da notificagdao
e também o motivo da sua geracao.

9. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas Optantes pelo
Simples Nacional que ndo realizaram a obrigagdo acessoria da declaracdo do PGDAS-D
e possuem movimentagao de documentos fiscais na declaracao de servicos prestados.
10.  Osistema deve possuir regra para identificar e notificar contribuintes que possuem
a obrigacdo acessoria de realizar o encerramento das declaragdes de servigos e ndo
cumprirem esta obriga¢ao dentro do prazo definido.
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11. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar contribuintes optantes
pelo Simples Nacional que devem declarar o ISS para o seu municipio sem retencao,
porém no PGDAS-D efetuaram a declaragdo com retengao ou substitui¢do tributaria.

12. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas que nao
poderiam ser tomadoras de servigos, pelo fato de ndo estar com a situagdo cadastral ativa
e possuir CNPJ com domicilio fiscal no municipio, porém estao tomando servigos.

13. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas optantes pelo
Simples Nacional que emitiram documentos fiscais com tributagdo no municipio, porém
na declaracdo do PGDAS-D foram declarados os valores de receita com isengdo,
imunidade e reducgdo de base de calculo.

14. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas optantes pelo
Simples Nacional e que possuem inconsisténcias de valores de faturamento declarados na
Escrituragdo Fiscal e 0o PGDAS-D.

15.  Deve ser possivel definir uma data inicial e final para que o sistema execute as
regras da malha fina.

16.  Deve ser possivel definir se periodicidade de execucdo sera Diario, Mensal ou
Anual.

17.  Permitir definir em qual hora do dia a regra sera executada.

18.  Deve ser possivel configurar a regra para apenas encontrar os registros com

inconsisténcia, ou encontrar os registros com inconsisténcia e notificar automaticamente
os contribuintes.

19.  Deve permitir configurar um prazo para a ciéncia automatica. Se o contribuinte
ndo visualizar a notifica¢dao dentro deste prazo, ela recebera ciéncia tacita.

20.  Deve ser possivel relacionar as regras um cadastro de infracdo conforme previsto
na legislagdo municipal.

21.  Permitir relacionar um layout de documento que sera utilizado para montar o
documento da notificagao.

22.  Permitir relacionar um usudrio responsavel pelo acompanhamento da execugdo da
regra automatica.

23.  Deve permitir que o fisco municipal execute a regra manualmente a qualquer
momento, mesmo nao estando dentro do prazo de execu¢do automatica.

24.  Sistema deve possuir um gerenciador das notificagdes geradas, onde o fisco
municipal podera consultar todas as notificagcdes. Deve possuir as a¢des de visualizar,
cancelar a notificacdo, visualizar os recursos e excluir a notificacao.

25.  Asregras devem possuir mecanismo de identifica¢do automatico de regularizagao.
Se o contribuinte receber a notifica¢do e regularizar suas pendéncias, o sistema deve ser
capaz de interpretar esta regularizacdo e marcar a notificacdo como regularizada.

26.  Permitir que seja definido um prazo, em dias, para que o contribuinte passo se
regularizar.

27. Em caso de ndo regularizacdo o sistema deve permitir geracdo de multa de
penalidade, conforme previsto em legislagdo municipal. Deve permitir gerar o boleto de
pagamento e envid-lo para o Domicilio Eletronico do Contribuinte.

28.  Deve permitir consultar e visualizar todas as penalidades geradas para uma
notificacdo.

29. Deve permitir visualizar quais pendéncias o sistema identificou em cada
notificagdo, apresentando os valores e os periodos apurados.
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30. Deve permitir ao fisco visualizar e dar prosseguimento em todos os recursos
incluidos pelos contribuintes. Deve permitir também que o fisco faga a inclusao de novos
recursos.

31.  Cada notificacao deve ser classificada pelas situagdes Aguardando Envio para o
Contribuinte, Aguardando Ciéncia, Aguardando Regulariza¢do, Regularizada, Nao
Regularizada, com Penalidade Cancelada.

32.  Para notificacdes ndo regularizadas deve permitir abrir procedimento fiscal
diretamente pela sele¢ao do registro.

33. Ao abrir procedimento fiscal, todos os documentos da notificacio de
regularizagao devem ser adicionados aos anexos do procedimento fiscal.

GESTAO DE DiVIDA ATIVA

1. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa (IPTU,
ISSQN, Taxas e outros), no que se refere a inscricao e cobranga, administrativa, judicial
e cartorio;

2. Controlar e emitir livros de registro de divida ativa (termos de abertura e
encerramento ¢ fundamentagdo legal) controlando, no registro das inscri¢des, 0 nimero
e a folha em que a mesma se encontra no livro de registros;

3. Gerenciar parcelamentos em atraso, selecionando as parcelas atrasadas para o
cancelamento do parcelamento, conforme legislagdo municipal;

4. Informar o contribuinte responsavel pelo parcelamento;

5. Gerenciar a emissao das notificagdes de diversos tipos e modelos de peti¢des para
cobranga judicial, de certidoes em texto e layout definido pelo usuario;

6. Cadastrar os corresponsaveis da divida ativa, listando os mesmos nas notificagdes,
CDA'’s, carnés e qualquer texto em que seja necessario;

7. Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre e no ato da inscri¢ao (livro,
folha, data e nimero da inscri¢do), com calculos de atualizag¢des e acréscimos legais;

8. Gerenciar processos de cobranca judicial, inclusive com relacdo a suas fases:
notificacdo, certidao, peti¢do, ajuizamento;

9. Possuir rotinas de inscri¢do em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas

e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacgao;

10.  Configurar parcelamento de divida ativa, podendo parcelar varias receitas,
conceder descontos através de leis municipais, estabelecendo um valor minimo por
parcela e periodo de vigéncia da lei;

11.  Demonstrar analiticamente os parcelamentos e reparcelamentos num determinado
periodo ou contribuintes;

12. Demonstrar analiticamente os débitos inscritos em divida ativa;

13. Demonstrar débitos ajuizados, pagos, abertos, cancelados, emitidos por
contribuinte, imovel ou econémico;

14.  Demonstrar débitos prescritos e a prescrever;

15.  Ciriar e gerenciar diversos programas de recuperacao de divida ativa, com controle
de descontos diferenciados;

16.  Parcelar débitos do contribuinte de diversas origens e exercicios, mantendo
informagdes sobre a origem dos créditos fiscais;

17.  Cancelar parcelamento de forma geral e individual, mesmo quando com parcelas
pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas inscricdes com a opgdo de
configurar o abatimento pelo método de imputacao;
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18.  Contabilizar todas as movimenta¢des efetuadas na divida ativa, como
pagamentos, prescri¢cao, cancelamentos dentre outros;

19.  Agrupar nas consultas e relatdrios gerenciais os débitos entre Administrativo,
Judicial, ou Cartorio, dependendo da fase de cobranga em que cada um se encontra
inclusive parcelamentos;

20.  Permitir jungdo de dividas para cobranga administrativa/judicial/cartério com no
minimo as seguintes informagdes: Contribuinte, Classificagdo da Receita, Ano de
Lancamento, Cadastro Imobiliario e Cadastro Economico;

21.  Gerar petigdes para mais de um processo de divida ativa;

22.  Permitir que no momento de um parcelamento de débitos em divida ativa possam
ser selecionados também débitos que estdo em cobranca no exercicio e estes ao efetivar
o parcelamento sejam inscritos em divida automaticamente;

23.  Estornar inscricdo em divida ativa caso identificado que a inscri¢ao foi realizada
de forma indevida e que ainda nao tenha sido efetuado nenhuma movimentagao com a
inscri¢do na divida ativa;

24.  Alertar no momento do cancelamento do parcelamento caso contenha débitos
judiciais envolvidos no parcelamento;

25.  Imprimir documento previamente configurado no momento do cancelamento do
parcelamento;

26.  Cancelar parcelamento permanecendo juros de parcelamentos nas novas parcelas
criadas;

27.  Permitir que ao cancelar o parcelamento, a data de vencimento das novas parcelas

seja considerada a data do cancelamento do parcelamento, atualizando os valores até esta
data;
28.  Definir privilégios de acesso por usudrio para dividas administrativas e judiciais;

29.  Permitir que seja efetuado o cancelamento apenas de uma tUnica parcela quando
uma divida estiver parcelada;

30.  Gerenciar parcelas que estdo em um processo de cobranga administrativa, judicial
e cartorio, podendo incluir e excluir uma parcela apds processo gerado;

31. Gerenciar parcelas que estdo em uma CDA e Peti¢do, sendo ela, administrativa,
judicial e cartdrio, podendo incluir e excluir uma parcela apos certidao e petigao gerada;
32.  Permitir que antes de efetivar a abertura de processos administrativos seja

efetuada geragdo em formato prévio, podendo visualizar os supostos processos que serao
criados;

33. Enviar Certiddo de Divida Ativa para cobranga em cartorios de maneira
automatica através de WebService;
34.  Permitir que a inscricdo em divida ativa de débitos de exercicio que estiverem em

atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de algum usuério
efetuar o procedimento mensal. Deverd ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova
execucao;

35.  Permitir que os parcelamentos de divida ativa que estiverem com trés ou mais
parcelas vencidas, sendo elas consecutivas ou ndo, sejam cancelados de forma
automatica, sem a necessidade de algum usuario efetuar o procedimento, enviando e- mail
aos responsaveis sobre a execuc¢ao dos cancelamentos;

36.  Possibilitar a antecipacao de pagamento de parcelamento.

37.  Permitir que ao cancelar algum parcelamento, seja realizada a imputacdo dos
débitos, respeitando a ordem de primeiro os débitos com fato gerador mais antigo, apos
as taxas, apos os impostos;
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38.  Permitir a impressdo de prévia de cancelamento de parcelamento, demonstrando
as inscri¢cdes em divida ativa que estao relacionadas ao parcelamento e serdo retornadas
para aberto;

39.  Gerar o demonstrativo de céalculo com todas as informagdes necessarias para o
correto ajuizamento da execugao judicial;

40.  Possuir integracdo com o SCPC- Servico Central de Prote¢ao ao Crédito;

41.  Possibilitar configurar o Bloqueio de emissdo de guias em situagdo protesto

42.  Possibilitar o contribuinte realizar o parcelamento de divida pelo portal do
cidaddo. Possuir configuragcdes para liberacdo do servico de parcelamento on line,
podendo configurar: se ird permitir parcelamento de dividas Judiciais e cartorio,
parametrizar texto de “li e concordo” para confirmar e efetivar o acordo.

43.  Permitir a emissdo de guias de divida ativa nao parcelada pelo portal do cidadao,
podendo configurar o servigo para ndo permitir a emissdo de dividas cartorio e judicial
com a possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidaddo selecionar a divida
cartdrio e judicial.

44.  Permitir a abertura dos processos individuais e/ou em lote, com a possibilidade de
gerar processo para um determinado valor minimo, ano base, apenas para contribuintes
com CPF/CNPJ validos, apenas com endereco valido, para determinadas receitas,
vencimento e data de inscricdo. Com a opgao de gerar uma prévia.

PROCURADORIA

1. Integrar com o sistema de Divida Ativa, para a geracdo da Certidao de Divida
Ativa e Peticdo Inicial com base em modelos previamente definidos pelo municipio,
evitando a redigitacdo de dados;

2. Integrar via WebService com o Tribunal de Justica do Estado para protocolo e
acompanhamento de processos em primeiro grau;

3. Protocolar processos via software diretamente no sistema do Tribunal de Justica
do Estado;

4. Possibilitar o protocolo em lote de petigdes iniciais e intermediarias;

S. Permitir assinatura digital de documentos no padrao ICP-Brasil (token, leitor de
cartdo, certificado digital);

6. Permitir a manutengdo dos processos, possibilitando informar e alterar
informacodes de: advogado, localizagao fisica, 6rgdo jurisdicional;

7. Permitir informar o nimero do processo judicial, mantendo historico de eventuais
modificagdes com monitoragdo de usuario e data de alteragao

8. Possibilitar o gerenciamento das peti¢des do processo;

9. Possuir cadastro de advogados por tipo;

10.  Possuir cadastro de procuragdes;

11.  Possibilitar associar procuragdo as peticdes, sendo possivel substituir as
procuragdes anteriormente associadas. Esse procedimento também devera funcionar em
lote, associando uma mesma procuracao a varias petigdes, simultaneamente;

12.  Possuir consulta de Orgdo Jurisdicional, visualizando os 6rgaos de acordo com
seu nivel hierarquico;

13.  Possuir repositorio de criacdo de modelos (templates), que poderdo ser utilizados
como base para a criagdo de novos documentos dentro dos processos judiciais. Devera
conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo editado como
anexo do processo;
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14.  Dispor de modelos de peticdo intermediaria, com emissdo automatica com base
nos dados inseridos no banco de dados, podendo executar a emissdao em lote, ou seja, em
varios processos simultaneamente;

15.  Dispor de consulta de tipos de classes, de acordo com dados disponibilizados pelo
Conselho Nacional de Justica, dispondo de consulta de informagdes como glossario e
dispositivo legal que fundamenta cada acdo. Devera também permitir definir quais sao os
documentos necessarios a propositura/ prosseguimento de a¢des judiciais relacionadas as
classes;

16.  Dispor de consulta de tipos de assuntos, de acordo com dados disponibilizados
pelo Conselho Nacional de Justiga, dispondo ainda de consulta de informagdes como
glossario e dispositivo legal que fundamenta cada agao;

17.  Movimentar os processos judiciais com base em tipos de movimentacao, podendo
informar um parecer e transferir o processo para outro usuario;
18.  Permitir o cadastramento dos recursos do processo com controle de informagdes

contendo: nimero do processo judicial, custas processuais, acordao, advogados e todas
as suas movimentagoes;

19.  Apensar processos imprimindo o recibo de apensamento ¢ podendo consultar
todos os processos relacionados;

20. Bloquear a exclusdo de um processo apensado, sendo necessario primeiro
desapensar o processo para depois excluir;

21.  Arquivar processos encerrados e controlar suas respectivas localizagdes fisicas,
com opg¢ao da busca por processo ou arquivo, além da impressao de relatorio, podendo
transferir o processo de localizacdo e manter historico;

22.  Possuir rotina para cadastrar as custas processuais, informando dados como valor,
data e tipo da custa, bem como, registrar o pagamento;
23.  Registrar Sentenca Judicial e seus eventuais anexos, bem como, incluir e gerenciar

a execucdo da sentenca, registrando todas as movimentagdes que ocorrerem na fase de
execucao;

24.  Nao permitir que o usuario tenha acesso a outros processos sem antes finalizar ou
excluir eventuais processos pendentes;
25.  Incluir compromissos na agenda do Advogado, relacionando o compromisso a um

processo/ato eletronico por tipo (audiéncia, prazo, compromissos, licitacdes, entre
outros). O usudrio devera ser alertado caso ja houver um compromisso agendado para o
periodo informado, podendo incluir e transferir compromissos para outros usuarios;

26.  Notificar o responsavel pelo compromisso via e-mail, informando que ha um novo
compromisso agendado para ele. Os responsaveis pelos compromissos deverdo também
receber diariamente, com antecedéncia de no minimo trés dias, e-mail de alerta dos
compromissos com prazos proximos ao fim;

27.  Gerenciar compromissos agendados para o usudrio, sendo possivel listar os
compromissos do dia, semana ou més informado, bem como, listar todos os
compromissos. Devera também ser possivel confirmar o recebimento de um
compromisso transferido por outro usuario e concluir o compromisso, podendo efetuar
estas duas a¢des em lote;

28.  Definir através do sistema quais usuarios poderdo ter acesso aos seus
COMpromissos;
29.  Permitir que o usudrio somente realize as movimentagdes do processo quando o

mesmo estiver sob sua responsabilidade e de acordo com os privilégios de acesso das
rotinas;
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30.  Possuir rotina para definicdo da ordem de distribui¢ao dos processos originados
na Divida Ativa entre os usuarios da Procuradoria;

31.  Permitir a emissdo de relatorios de:
32.  Execugoes de Sentenca;

33.  Acoes Judiciais;

34.  Execugoes Fiscais;

35.  Etiquetas;

36. Recursos;

37. Movimentos;

38.  Produtividade.

39.  Alertar os procuradores quando houver novos processos de Execucdo Fiscal,
originarios de Divida Ativa;

40.  Alertar os procuradores quando houver alguma movimentagdo (pagamento,
parcelamento, cancelamento, etc.) em um langamento que estiver em execucao fiscal,
com a inclusdo automatica da peti¢do intermedidria cabivel.

41.  Possuir rotina para recebimento e abertura de prazos das Intimacdes e Citagdes.
42.  Possuir rotina para busca e recebimento das movimentagdes processuais, quando
a integracdo WebService com o tribunal assim permitir.

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Plano Plurianual

1. Possibilitar o registro da realizagdo das audiéncias publicas com campo para:
todas as solicita¢des feitas pela comunidade, bairro a ser atendido, com informagdes de
contato do solicitante, 6rgdo responsavel por sua andlise e status da mesma;

2. Anexar atas da audiéncia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados;

3. No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a
informacao das receitas;

4. Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

S. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;

6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informacdes: origem,
objetivo, diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel,

7. Permitir importar as agdes e programas da LOA para cada novo PPA elaborado;
8. Permitir a criagdo automatica de codigos reduzidos para despesa do PPA

composto de 6rgdo, unidade, funcdo, sub fungdo, programa e acdo com o objetivo de
facilitar a execugdo orgamentaria;

9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA;

10.  Cadastrar a programacdo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte
de recurso;

11.  Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada
conta de receita e suas respectivas fontes de recursos;

12.  Efetuar projecdo de calculo para obter a previsao do total a ser arrecadado e do
total a ser gasto para cada ano do PPA;

13.  Permitir a inclusdo de alteragdes orcamentarias para a receita do PPA, bem como
a consulta de todas as alteracdes incluidas, e de uma receita especifica;

14.  Consultar o orcamento da receita e da Despesa do PPA com valor org¢ado

atualizado até a data selecionada;
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15.  Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a indicagdo da
destinagcdo de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e permitir
atualizar essas metas durante a execucao orgamentaria do PPA;

16.  Cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras, identificando a entidade a que
se destinam;

17.  Permitir acompanhar o historico das alteracdes orcamentarias por ordem
cronolodgica;

18.  Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragdo orcamentaria;

19.  Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinagao de recursos,

consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores or¢ados atualizados até a data
selecionada;

20. Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras;

21.  Emitir os relatorios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posi¢do
atualizada do orcamento até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas;

c) Meta Financeira por Orgdo e Unidade;

d) Meta Fisica por Programa e Agao;

e) Programas;

f) Programas Detalhados;

g) Anexo PPA Analitico;

h) Anexo PPA Sintético;

1) Detalhamento Orgio/Unidade Fisico/Financeiro;
1) Receita por Ano;

k) Receita Global.

22.  Emitir relatorio de compatibilizacdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA
com posicao atualizada até a data selecionada e relatério de compatibilizagdo das metas
de despesas entre PPA/LDO/LOA com posi¢do atualizada até a data selecionada;

23.  Possuir controle de versdao para o PPA com controle de todas as consultas e
emissdo de relatdrios por versao;

24.  Emitir relatorio possibilitando a avaliagdo dos resultados dos programas (Art. 4°,
inciso I, “e” da LRF). O relatério deverd conter a programacdo e execugdo fisica e
financeira por programa e agao, permitindo selecionar os quatro anos do PPA ou apenas
um ano desejado;

25.  Emitir os demonstrativos de aplicacdo em saude, pessoal e educacdao com os
respectivos percentuais de aplicagdo.

Lei De Diretrizes Orcamentarias — LDO:

1. No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a ser
utilizado;

2. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

3. Permitir a inclusdo de alteragdes orcamentarias para a receita da LDO, bem como
a consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica;

4. Permitir consultar o or¢gamento da receita e da despesa da LDO com valor orgado

atualizado até a data selecionada;
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Permitir cadastrar programas e agdes na LDO e importar do PPA e LOA;
Permitir importar previsao da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
Permitir importar previsao da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas;
Acompanhar o histérico das alteragdes orgamentérias por ordem cronologica;

0. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteracdo orgamentaria da despesa;

11.  Confrontar as receitas ¢ despesas da LDO por fonte e destinagdo de recursos,
consolidando uma ou mais entidades ¢ trazendo valor orcado atualizado até a data
selecionada;

S oLASTm

12.  Emitir os relatorios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor
orcado atualizado até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas;

c) Programas de Trabalho.

13.  Emitir o cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO informando a

entidade responsavel pela obra, a descri¢do, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservagao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;
14.  Emitir o relatorio Demonstrativo de Obras ¢ Conserva¢ao do Patrimonio;

15.  Possuir controle de versdo para a LDO com controle de todas as consultas e
relatorios por versio;
16. Emitir, sobre os valores orcados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com

Manuten¢ao e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de
Impostos e das Despesas Proprias com Satde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal
17.  Emitir o demonstrativo de aplicagdo de recursos em educagdo, saude e pessoal
com o respectivo % de aplicagao;

18.  Possuir cadastro das memorias de calculo conforme dispdem a portaria da STN —
Secretaria do Tesouro Nacional;

19.  Permitir a emissdo dos relatérios de memoria de calculo conforme disposto pela
STN — Secretaria do Tesouro Nacional.

LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA:

1. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

2. Cadastrar a programagdo da receita e da despesa, possibilitando a identificacdo de
cada fonte e destina¢ao de recurso;

3. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;

4. Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automatico para cada conta
de receita e suas respectivas fontes de recursos;

5. Permitir a inclusdo de atualizagdo de receitas mantendo o historico das inclusoes;

6. Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA;

7. Efetuar os langcamentos contabeis de alteracdo orcamentaria de receita
automaticamente na contabilidade;

8. Consultar o orgcamento de receita e despesa da LOA com valor or¢ado atualizado até
a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;

9. Permitir o controle das alteragcdes e emendas realizadas durante a elaboragao da LOA,
permitindo incluir as alteragdes e emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de
alteragdo por data.
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10. Cadastrar as despesas que compdem o or¢amento, com identificagdo do elemento de
despesa, destinagdo de recursos e valores;

11. Permitir o controle das alteragdes e emendas realizadas durante a elabracao da LOA,
permitindo incluir as alteragdes e emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de
alteracdo por data.

12. Permitir nas alteragdes or¢amentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto.

13. Permitir nas alteracdes or¢amentarias, adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

14. Acompanhar o histoérico das alteragcdes orgamentarias por ordem cronolégica;

15. Permitir para cada alteracdo or¢amentaria de despesa, a visualizacdo de seus
respectivos lancamentos contabeis;

16. Gerenciar as dotagdes constantes no or¢amento decorrentes de créditos adicionais
especiais e extraordinarios;

17. Permitir nas alteragdes or¢amentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

18. Disponibilizar no inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao;

19. Mostrar alteragdo or¢amentaria, demonstrando os valores de receita, despesa,
transferéncia financeira e os dados da Lei que o aprovou;

20. Permitir que o usuério gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
orgamentaria € consignacao;

21. Possuir rotina de solicitagcdo de alteracao orcamentaria onde sao informados os dados
da alteracdo para envio ao legislativo e posteriormente 0os mesmos sdo incluidos no
sistema sem a necessidade de redigitagao;

22. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis
inconsisténcias na elabora¢ao dos mesmos;

23. Cadastrar cronograma mensal de desembolso por entidade;

24. Cadastrar valor mensal das metas de arrecadagdo por entidade, informando os valores
més a més por modalidade e fonte de recursos;

25. Permitir que o usudrio gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
or¢amentaria e consignagao;

26. Solicitar alteracdo orcamentaria onde sdo informados os dados da alteragdo para
envio ao legislativo e posteriormente os mesmos sdo incluidos no sistema sem a
necessidade de redigitacao;

27. Efetuar solicitacao de alteracdes orcamentarias durante o exercicio:

28. Bloqueando o valor, na dotagdo a ser anulada, ao lancar a alteracdo no sistema,
possibilitando copiar os dados para o documento legal, evitando redigitagdo;
desbloqueando automaticamente ao efetivar os langamentos de suplementagdo e
anulacdo, quando da efetivagdo da alteragdo;

29. Consistir dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis inconsisténcias
na elaboragdao dos mesmos;

30. Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com geragdo de
relatorio;

31. Possuir cadastro das metas de arrecadacdo por fonte de recursos € por més com
geracao de relatorio;

32. Permitir a impressdo do decreto para suplementagao;

33. Permitir realizar a implantagdao do orcamento, para que a partir deste momento, nao
seja mais possivel incluir, exclui ou alterar previsoes de receita e despesa;
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34. Permitir a ¢ emissdo dos relatérios da Lei 4320/64 com opg¢do de publicagdo
simultanea no portal da transparéncia;

35. Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;

36. Permitir a configuracao do controle das cotas de despesa para os periodos: bimestral,
trimestral e semestral;

37. Permitir que nas alteragdes orcamentarias as cotas sejam atualizadas
automaticamente;

38. Possuir relatorio de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor
previsto e valor realizado;

39. Permitir contingenciamento do or¢amento, aplicando um percentual de reducgdo sobre
todo o orgamento ou sobre uma dotagao especifica;

40. Permitir liberacao dos valores contingenciados;

41. Permitir remover os valores de quotas ndo utilizadas em meses ja fechados e
distribui-las em meses abertos;

42. Permitir na implantagdo do org¢amento, a copia automatica de todos os
relacionamentos e configuragdes da base do cliente para que ele ndo tenha necessidade
de redigitar os dados no novo ano;

43. Possuir rotina de compatibilizagdo da LOA com PPA e LDO, permitindo assim que
as pegas orcamentarias fiquem iguais;

44. Possibilitar o registro e acompanhamento dos projetos e despesas com conservagao
do patriménio publico;

45. Possuir cadastro de renuncia de receita e respectiva compensagao com emissao de
relatorio de rentincias objetivando o atendimento a LRF, art. 5°, inciso II.

ESCRITURACAQO CONTABIL E EXECUCAO FINANCEIRA

1. Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil, absolutamente adaptada as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, bem como a Lei Federal n® 4.320/1964, a
Lei Complementar Federal n° 101/2000, bem como as demais normas regulamentadoras
da escrituracdo publica;

2. A escrituracdo contabil deve ser completamente vinculada aos registros que lhe
suportam, ndo se admitindo, em nenhuma fase do processo, o registro contabil
independente dos cadastros que lhe originaram;

3. Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emissdo de relatorios anuais e da LRF de forma
consolidada;

4. Nos atos da execuc¢do orgamentdria e financeira, permitir que sejam usadas as trés
fases da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento com a escrituragdo contabil
automatica;

5. Permitir um controle das operagdes orcamentérias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteragdo, inclusdo ou exclusdo nos registros;

6. Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e
ordinario;

7. Permitir que seja efetuado o registro de subempenho sobre o empenho global e
estimado;

8. Permitir a liquidacdao tanto de empenhos globais como de subempenhos, nao

permitindo que seja gerado um subempenho sobre um empenho global que j& possua
liquidacao.
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9. Permitir a utilizagdo de histérico padronizado e historicos com texto livre no
empenho;

10.  Possuir facilitador, para que na emissdo do empenho seja informada qualquer
parte da dotacdo, e o sistema filtre as dotagcdes com aquela informagao;

11.  Permitir que no empenho possa visualizar saldo da dotacdo atualizado até a data
de emissdao do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas
situacdes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotagao;

12. Na emissdao do empenho, ter um campo onde informando qualquer parte da
dotacdo, o sistema consiga filtrar todas as dotagdes disponiveis que possuem aquela
informacao;

13.  Controlar os saldos das dotagdes orgamentarias em tempo real, ndo permitindo
bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel;

14.  Possibilitar a distingdo do contribuinte autdbnomo, objetivando a geragao da SEFIP
e e-Social;

15.  Permitir empenhar bem como apropriar més a més despesas com assinaturas e
seguros, mantendo controle das mesmas;
16.  Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente nas contas de controle dos

empenhos que gerem adiantamento de valores, e o lancamento de baixa respectivo quando
as prestacdes de contas;

17.  Permitir estorno parcial ou total de empenho, informando o motivo da anulagdo e
permitir emissdo da nota de estorno;

18.  Permitir emitir prévia e geragcdo automatica de empenhos da folha;

19. O sistema de folha de pagamento deve ser totalmente integrado ao sistema de

contabilidade, permitindo a gera¢do automatica de empenhos da folha. Deve ser possivel
empenhar por tipo de folha (mensal, ferias, 13° salario, etc);

20. A consulta dos empenhos da folha devera demonstrar possiveis irregularidades,
como dotagdo sem saldo, relacionamentos ndo cadastrados, etc, e ndo permitir empenhar
até que as irregularidades sejam resolvidas;

21.  Integrar com a folha de pagamento para langamento das provisdes de férias e de
13° salario, bem como de seus encargos, fazendo a baixa dos valores quando do
pagamento;

22.  Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, gerando
automaticamente as notas extras orcamentarias das retencoes;

23.  Permitir desmovimentar uma competéncia da folha, estornando os empenhos para
nova geracdo. O sistema devera consistir na desmovimentagdo, € ndo a permitir caso 0s
empenhos estejam liquidados ou pagos;

24.  Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a liberagao
da folha na area de recursos humanos e finalize o processo somente quando todos os
empenhos da folha forem pagos e que todo o processo seja feito de forma digital;

25.  Possuir total integracdo com os sistemas de compras e licitagdes, permitindo
empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelo sistema de compras e
licitagGes. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o
contrato ¢ a licitacao

26.  Permitir o empenhamento automatico das ordens de compras geradas pelo
departamento de compras;

27.  Realizar registro e lancamento de bloqueio de dota¢do quando da emissdo de
requisicdo de compras e ordem de compras. O bloqueio deve ser baixado
automaticamente quando da emissdo do empenho;
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28.  Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho for estornado,
mantendo assim a integridade das informacdes;

29.  Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir do empenho, consultar
a ordem de compras, o contrato, a licitacdo, as liquidagdes, estorno de liquidagoes,
retencdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extra orcamentaria,
processo digital, anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empenho e os
langamentos contébeis;

30.  Permitir a configuracao das notas de empenho, liquidacao e estorno de modo a
compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade;

31.  Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possibilitando consultar os valores
empenhados, liquidados e pagos;

32.  Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando no momento do
cancelamento o valor processado e ndo processado;

33. Gerar automaticamente as notas de despesa extra orgcamentdrias para as retencoes
que sdo passiveis de recolhimento na liquidagdo do empenho da despesa;

34.  Permitir informar na liquidagao do empenho, se o valor liquidado era uma despesa
sem empenho prévio;

35.  Permitir informar uma ou varios documentos fiscais na liquidagao;

36.  Validar na liquidagdo, documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor;

37.  Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da liquidacao, quanto do saldo das
retengoes, possibilitando a substitui¢do ou alteracdo dos documentos fiscais;

38.  Possuir na liquidagdo ao informar no documento fiscal uma nota Danfe-¢ a
consulta da nota no site da Receita Federal,

39.  Efetuar automaticamente os lancamentos contabeis na emissao e estorno de
empenho, liquidacdo e estorno de liquidagdo e cancelamento de restos;

40.  Validar existéncia de débitos com o credor nas rotinas de emissdo do empenho,
liquidagdo e pagamento;

41.  Permitir que nas rotinas de empenho, restos a pagar e liquidagdo seja possivel
incluir documentos digitalizados;

42.  Permitir na emissdo do empenho, liquidagdo e pagamento, a validacdo da
existéncia de débitos com o credor;

43.  Permitir a consulta dos bloqueios de dotagdo por tipo de modalidade de licitacao

e a consulta dos bloqueios que visam a limitagdo de empenho;

44.  Possuir fluxo de assinatura digital de empenhos, possibilitando e controlando para
que todos os assinantes possam assinar digitalmente;

45.  Possibilitar a emissdo dos relatérios de empenhos e restos consolidado;

46. Bloquear e desbloquear dotagdes por valor e por percentual, efetuando os
respectivos langamentos contabeis;

47.  Consultar bloqueios de dotacdo por tipo de modalidade de licitagdo e a consulta
dos bloqueios que visam a limitacdo de empenho;

48. Gerenciar multas de transito, identificando o infrator, o valor da multa, bem como
os lancamentos de controle;

49.  Possuir consulta de superavit financeiro que demonstre o valor do superavit, os
valores ja suplementados e o saldo a suplementar;

50.  Emitir relatorio de empenhos e restos com a situacao “em liquidacao”. O relatério
deve possibilitar a listagem de empenhos e restos com verificacdo de materiais e os
empenhos e restos que por sua natureza possuem langamentos em contas orgamentarias
“em liquidagao”;
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51.  Possuir relatorio analitico que detalhe as dotagdes e sua movimentacdo com
possibilidade de filtrar por qualquer campo da dotagdo e de considerar as reservas de
dotacgdo;

52.  Possuir relatorio de bens demonstrando os bens que foram e nao foram
incorporados. Permitir a emiss@o consolidada, filtrando por qualquer campo da dotacdo e
filtrar pelo tipo do bem, conta contabil e data de incorporagdo. O relatorio deve
demonstrar ainda os bens que estdo a incorporar listando o respectivo empenho;

53.  Emitir relatorios de empenhos e restos por entidade ou consolidado, possuindo
filtros compostos por todos os campos da dotagdo. Possuir opg¢ao filtro por credor, obra,
licitagdo e possibilitar totalizar por todos os campos da dotagao com opgao de listar ou
ndo os empenhos e restos;

54.  Permitir a emissdo dos relatorios de execucao da LOA com publicagao simultanea
no portal da transparéncia:

a) Demonstrativo Rec. e Desp. Cat. Econdmica;
b) Receita (fonte) despesa (fungdo);

c) Desp. Cat. Economica (elemento);

d) Desp. Cat. Economica (ac¢do);

e) Desp. Cat. Economica (6rgao);

f) Desp. Cat. Economica (org. unidade);

g) Desp, por Unidade Org. Seg. Cat. Econdmica;
h) Programa de trabalho por 6rgdo e unidade;

1) Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro./Ativ.);

j) Desp. Por fungao/Sub/prog e vinculo;

k) Despesa por 6rgao e funcdo.

55.  Possuir, no minimo os seguintes relatorios com graficos comparativos para
apresentacao em audiéncias publicas:

a) Amortizacao da divida;

b) Ata da Audiéncia Publica;

c) Avaliagdo das Metas de Resultado Nominal;
d) Avaliacdo das Metas de Resultado primario;
e) Avaliagao dos Gastos com pessoal;

f) Comparativo da Receita e Despesa;

g) Avaliagao das Metas de Arrecadacao;

h) Confronto Arrecadagdo e Desembolso;

1) Demonstrativo das Transferéncias financeiras;
1) Demonstrativo das metas de investimento;

k) Demonstrativo dos Suprimentos a Camara;

1) Indicadores de Gastos com Saude;

m) Indicadores de Gastos com Educacao;

n) Rentincia de Receita;

56.  Possuir solicitacdo de didrias a adiantamentos, mediante fluxo de processos,
configurado de acordo com a necessidade da entidade, que permita tramitar para os
responsaveis pela liberagdo e que permita realizar a emissdo do empenho assim que
liberadas pelos responsaveis;

57.  Permitir a prestacao de contas de diaria, e adiantamentos, fazendo os langamentos
contdbeis automaticos tanto na concessao quanto na prestacao de contas;

58. O sistema deve possuir um cadastro de convénios de repasse que permita a
vinculacdo dos mesmos aos empenhos correspondentes de forma automatica;
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59.  Deve ser possivel incluir anexos no cadastro de convénios de repasse;

60. O sistema deve possuir rotina para prestagdo de contas dos convénios de repasse
realizando os langamentos contébeis de forma automatica;

61.  Possuir controle das prestagdes de contas em atraso demonstrando através de
consulta o responsavel pela prestacao de contas, a data limite, o prazo para prestagdo e a
situagdo (prazo normal, prazo proximo ao limite, prazo expirado);

62.  Possuir configuracdo para controle de prazo de prestagdo de contas, nio
permitindo que se fagam novos adiantamentos a beneficiarios com prestagao de contas
em atraso;

63.  Possuir rotina no Portal de Servigos, que possibilite a prestacdo de contas
diretamente no Portal das entidades beneficiadas com recursos, mediante usuario e senha.
Essa rotina deve demonstrar os valores passiveis de prestacdo de contas e permitir a
inclusdo dos documentos fiscais digitalizados;

64. Todas as informagdes inseridas pelo portal, ficam disponiveis para serem
analisadas e caso haja alguma discrepancia nas informagdes deve haver possibilidade de
solicitagdo de revisao;

65.  Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano de contas tnico, onde
alteragoes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades;
66.  Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo
a visualiza¢ao dos langamentos contabeis efetuados trazendo historico padrao para cada
evento utilizado;

67.  Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contabeis no Ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

68.  Permitir efetuar a escrituragdao contabil nos sistemas patrimonial, orgamentario e
de controle em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei 4.320/64,
inclusive com registro em livro diério;

69.  Permitir o gerenciamento das notas de despesa extra orcamentérias e dos seus
estornos;

70.  Possuir cadastro de despesas extraor¢gamentarias, de modo a emitir um documento
para recolhimento dos valores retidos dos credores. Este cadastro deve ter consisténcia
com os parametros do TCE, exigindo um empenho de origem, se a rubrica assim o exigir;
71.  Gerenciar notas de despesas extraor¢amentarias e dos seus estornos; No
gerenciador deve ser possivel visualizar as notas extras manuais ou originarias de
empenhos e receitas extras. No gerenciador deve ser possivel efetuar e consultar dados
do pagamento das extras, bem como seus lancamentos contabeis;

72.  Permitir assinar digitalmente as notas extraor¢camentarias;

73.  Permitir a inclusdo de um ou mais documentos fiscais para notas extra
or¢amentarias;

74.  Possuir cadastro de consorcios. No cadastro deverdo ser informados os dados do
consorcio e sua area de atuacdo. Deve ser possivel realizar a prestagdo de contas com seus
respectivos langamentos contédbeis, incluir anexos e consultar os empenhos relacionados
ao consorcio;

75.  Possuir cadastro de precatérios. No cadastro deve ser possivel informar o tipo de
precatorio, sua origem, beneficidrio e a respectiva dotacdo or¢amentdria;

76.  Deve ser possivel realizar movimentagdes de acréscimo de juros, cancelamentos
e baixa dos valores pagos pelo TJ, se precatorio de emenda especial. O sistema deve fazer
os lancamentos contabeis das movimentagdes de forma simultanea ao registro;
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77.  Deve ser possivel consultar os empenhos relacionados aos precatdrios, ao
selecionar o precatdrio cadastrado;

78.  Possuir relatério das movimentagdes dos precatorios, demonstrando o saldo
inicial, as movimentagdes e o saldo atual;

79.  Permitir o cadastramento e incorporagdes posteriores (corre¢cdo monetaria, juros,
encargos) de todas as Dividas Fundadas com todos os campos exigidos pelo TCE.
Também deve gravar em seu cadastro, para fins gerenciais, um historico da
movimentagdo das dividas, a informag¢do do numero de parcelas da divida e o
comparativo anual entre o previsto e o realizado dos valores;

80.  Possuir rotina gerencial da divida, onde sejam demonstradas as dividas
cadastradas e suas contas contabeis para langamento. Deve ser possivel consultar os
empenhos relacionados a divida e as receitas ja recebidas;

81. Permitir incluir anexos no cadastro da divida fundada;

82.  Possuir relatorio gerencial de uma divida especifica e de todas as dividas
fundadas;

83.  Possuir cadastro das Parcerias Publicos Privadas que o poder publico tem firmadas

com outros entes publicos ou privados. O cadastro deve ter no minimo o tipo da parceria,
a situagdo, a empresa parceira, objeto da parceria e o valor. No cadastro ainda deve ser
possivel informar as parcelas da parceria objetivando o preenchimento do anexo 13 —
Dem. das Parcerias Publico Privadas;

84.  Deve ser possivel incluir anexos na parceria publico privada;

85. O sistema deve possuir mecanismo para relacionar os empenhos a Parceria
Publico Privada, de modo que seja possivel consultar pela parceria cadastrada os
empenhos relacionados;

86.  Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos e que apds o encerramento ndo seja alterado os langamentos contébeis;
87. Integrar com o sistema de Patrimdnio, efetuando automaticamente na

contabilidade os lancamentos de movimentagdo dos bens bem como os langamentos de
depreciagdo, exaustdo e amortizagao;

88.  Integrar com o almoxarifado efetuando automaticamente na contabilidade os
lancamentos de movimentacao dos estoques;

89. Gerar automaticamente os lancamentos de abertura do orgamento anual
demonstrando na rotina o total a ser lancado de receita e de despesa;

90. Efetuar os lancamentos de abertura do exercicio, de forma automatica, realizando
os langamentos contdbeis de abertura bem como gravando no proprio lancamento os conta
correntes necessarios a geragao da MSC;

91.  Iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda
ndo esteja encerrado;

92.  Permitir refazer os lancamentos de abertura do exercicio, gravando os novos
saldos ap6s o encerramento do exercicio anterior;

93.  Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superavit na fonte
de recurso correta, para cada conta bancaria;

94.  Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissdo de
relatério de inconsisténcias objetivando a integridade das informagdes para o
encerramento;

95.  Encerrar exercicio em etapas, permitindo ao usuario o acompanhamento e a
conferéncia dos valores e langamentos contdbeis em cada etapa;
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96.  Permitir copiar as programacdes de pagamento em aberto ou aguardando retorno
do banco, para o ano seguinte na rotina de encerramento do exercicio. O sistema devera
fazer a baixa das programacdes no exercicio atual e copia-las para o proximo exercicio;
97.  Permitir no encerramento do exercicio anular empenhos estimativos para que os
mesmos ndo sejam inscritos em restos a pagar; caso os empenhos estimativos ndo sejam
anulados o sistema deve inscreve-los em restos a pagar;

98. Inscrever em restos a pagar, individualmente no encerramento do exercicio, os
empenhos a pagar, demonstrando quais os valores processados e nao processados;
99.  Efetuar langamentos contabeis de encerramento do exercicio automaticamente;

100. Permitir copia das notas extraorgamentarias a pagar para o exercicio seguinte;

101. Permitir desmovimentagdo do encerramento do exercicio, da inscrigao dos restos a
pagar e das notas extraorcamentarias separadamente;

102. Possuir consulta unificada dos langamentos contabeis efetuados nos sistemas
integrados;

103. Consultar saldos das contas contabeis e dos saldos por vinculo de recursos de cada
conta, demonstrando os valores més a meés;

104. Possuir ferramenta de soma, onde ao consultar os langamentos contabeis de
determinada conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela o nimero de registros
selecionados, o valor a debito, o valor a crédito e a diferenga;

105. Consolidar balancete da administragao direta e indireta; O balancete de verificacao
deve ser emitido das contas de receita, despesa e das contas contabeis. Deve ser possivel
a emissdo por indicador de superavit, por més ou diario e com possibilidade de paginacao;
106. Emitir Livro Diario com termo de abertura e encerramento;

107. Emitir livro razdo com termo de abertura e encerramento. Deve ser possivel a
emissdo da razdo agrupando por data, tipo de langamento e com opgdo de resumir por
fonte de recursos;

108. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Devem ser emitidas as contas de
receita, despesa e contas contabeis, com possibilidade de listar e resumido por fonte de
recursos e resumir por especificacdo. Deve ser possivel listar uma ou mais contas € uma
ou mais fontes de recursos.

109. Emitir relatorio de saldo de disponibilidade de recursos. Possibilitar a selecdo de
uma ou mais fontes de recursos. O relatério deve demonstrar por fonte de recursos: o
saldo disponivel, empenhos a pagar, restos a pagar, extras a pagar e o déficit/superavit
por fonte;

110. Emitir DARF/PASEP/GPS e imprimir recibo de IRRF e ISSQN;

111. Emitir relatorio das notas extraor¢amentirias emitidas, estornadas e pagas,
consolidando por entidade. Deve ser possivel filtrar por credor, conta, fonte de recursos
e numero do empenho. Deve permitir totalizar por fonte de recursos, conta contabil e
credor.

FINANCEIRO:

1. Possuir total integragdo com o sistema contdbil, efetuando a contabiliza¢ao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

2. O sistema deve permitir a gestdo das contas bancdrias em rotina especifica,
permitindo a vincula¢ao de uma ou mais fontes de recurso a conta bancaria. Esta defini¢ao
deve ser observada em qualquer movimentacdo realizada no sistema;

3. Permitir a inclusao de varias receitas orgcamentarias simultaneamente tendo como
contrapartida uma unica conta bancaria;
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4. Permitir o langamento das receitas de acordo com a Portaria vigente relacionada
a receita publica. O sistema deve consistir na receita com sua fonte de recurso x conta
bancaria, ndo permitindo salvar arrecadag¢do que esteja divergente;

5. Permitir a informacao da fonte de recursos no momento do langamento da receita,
para os casos em que ndo ha rateio de percentual entre as fontes;

6. Permitir o cadastro de deducao de receita, utilizado rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos Contabeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

7. Permitir a inclusdo de varias deducoes de receita simultaneamente tendo como
contrapartida uma tnica conta bancaria;

8. Permitir a inclusao de receitas extra orcamentarias;

9. Possuir op¢do para selecionar varias receitas extra orcamentarias e gerar

automaticamente as notas extra orgamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;
10.  Efetuar os lancamentos contdbeis das movimentagdes financeiras
automaticamente ao incluir o registro;

11.  Todas as movimentagdes relacionadas a contas bancarias e aplicagdes devem ser
imediatamente reproduzidas em registros contabeis, ndo se admitindo lapso de tempo;
12.  Permitir consultar, na préopria rotina de inclusdo, para cada receita, dedugdo de
receita e receita extra os langamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo
automaticamente os lancamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situagao;
13.  Realizar automaticamente nos langamentos de receita de cota parte, o langamento
dos 20% do FUNDEB na deducgdo da receita;

14.  Permitir incluir lancamentos de movimentagdo bancaria (depositos,
transferéncias, resgates e aplicagdes), informando as fontes e destinagdes de recursos;
15.  Permitir a inclusdo de anexos nos registros de movimento bancario;

16.  Permitir a gerag@o de borderd dos registros de movimento bancario

17.  Controlar os saldos das contas bancérias por fonte de recursos no momento das
suas movimentagoes (depositos, transferéncias, resgates e aplicacoes);

18. Consultar saldo da conta bancaria, saldo por fonte/destinagdao de recursos, na
Inclusdo de pagamentos;

19.  Permitir consultar, na propria rotina de inclusdo, para cada movimentacdo
bancaria os lancamentos contéabeis, permitindo estorna-los e fazendo automaticamente os
langamentos contdbeis do estorno, mantendo o registro da situacao;

20.  Permitir informar as transferéncias financeiras entre as entidades as Adm. Direta
e Indireta, indicando o tipo da transferéncia (Concedida/recebida) e a entidade
recebedora;

21. Permitir consultar, para cada transferéncia financeira, os lancamentos contébeis,
permitindo estorné-los e fazendo automaticamente os lancamentos contabeis do estorno,
mantendo o registro da situacao;

22. Controlar as diarias permitindo incluir o funcionario/servidor, objetivo, destino,
periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessao de didrias;
23.  Permitir que os dados das diérias estejam disponiveis no portal da transparéncia
assim que forem incluidos;

24.  Permitir criagdo de um lote com diversas liquidagdes e notas extras para
pagamento posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina
de pagamento ou envio/baixa de bordero;

25.  Permitir na inclusdo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancaria, bem
como o saldo por fonte/destinacao de recursos;
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26.  Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar e notas
extra orcamentarias;

27.  Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando
o controle dos pagamentos em ordem cronologica;

28.  Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra o mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os
pagamentos individuais;

29.  Permitir a integragdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de
pagamento automatica pelo software;

30.  Permitir efetuar o pagamento do bordero através de arquivo de retorno do banco;
31.  Permitir por configuracdo, efetuar a baixa dos registros no envio do bordero;

32.  Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os

pagamentos efetuados, permitindo estornos e efetuando os langamentos contdbeis
automaticamente nas respectivas contas contabeis;

33.  Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinagdo/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente
os registros mostrados;

34.  Permitir pagar de uma s vez, as despesas extra or¢amentarias geradas através de
retengdo efetuada na liquidagao;

35.  Permitir no momento do pagamento informar o nimero da parcela do convénio
que esta sendo paga;

36.  Permitir efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento;
37.  Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totais ou

parciais de pagamentos;

38.  Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contdbeis
realizados, permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos contabeis de
estorno;

39.  Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra
or¢amentaria e de empenhos;

40.  Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos numa
unica consulta;

41.  Permitir gerenciar a conciliagdo bancaria com o extrato, visualizando os
lancamentos contabeis e movimentagao bancaria numa Unica tela;

42.  Permitir importar arquivos de extrato bancario nas extensdes OFC e OFX para a
conciliacdo bancaria;

43.  Permitir a inclusdo de pendéncias da conciliacdo tanto para os langamentos
contabeis quanto para os registros do extrato;

44.  Permitir a criacdo automatica de pendéncias tanto para o extrato quanto para os
lancamentos contabeis;

45.  Permitir selecionar multiplos langamentos contébeis exibindo a soma dos mesmos
e permitindo conciliar com um ou vérios registros do extrato;

46.  Permitir a conciliacdo de forma parcial. A medida que os valores vao sendo
conciliados deverao ser ocultados da consulta de langamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda nao foram conciliados;

47.  Permitir visualizar e imprimir conciliacdes de periodos anteriores;

48. Na tela de conciliacdo possuir os seguintes filtros para auxiliar o usudrio na
localizacao dos valores: data, descri¢ao, valor, controle de langamento;

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 | @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

49.  Permitir na conciliagdo ordenar a coluna de valor tanto no lado dos langamentos
contabeis quanto no lado do extrato bancario;

50.  Possuir consulta de pendéncias baixadas na conciliacao;

51.  Emitir os relatorios de pendéncia e conciliagdo bancaria;

52.  Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis, e para
cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos
contabeis de estorno;

53.  Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade or¢amentaria;

54.  Emitir autorizacdo bancdria para envio de ao banco apds assinatura do ordenador
da despesa;

55.  Possuir controle de assinaturas para envio de borderd ao banco. Sem as
autorizagdes necessarias o sistema bloqueia a geracao e envio do borderd ao banco;

56.  Emitir demonstrativo didrio de receitas arrecadadas e despesas realizadas;

57.  Permitir a emissao do extrato do credor, demonstrando informagdes dos empenhos
e dos restos a pagar na mesma op¢ao;

58.  Possuir integracdo com o sistema tributario efetuando de forma automadtica os
langamentos contabeis de arrecadacio de receitas:

a) Movimentagdes de Lancamento, Arrecada¢do e Recolhimento conforme
classificagdo da receita orcamentaria ¢ contabil;

b) Movimentagdes de renuncia de receita (cancelamento, prescricdo, anistia,
isencao, etc.);

c) Movimentagdes da Divida Ativa (Inclusdo, Manutengao, Exclusao) conforme
classificagdo da receita orgamentaria e contabil.

59.  Permitir a consulta aos langamentos tributarios para conferéncia dos valores antes
de efetuar a integragdo bem como a emissdo de relatério de criticas caso haja
inconsisténcias ou falta de configuragdes nas receitas;

60. Permitir a integracdo dos langamentos de receita reconhecida antecipadamente
com o sistema tributario;

61.  Nos casos em que houver restituicao de receita, integrar esses valores do tributario
e permitir ao usudrio gerar um empenho para restituir se o valor ¢ de ano anterior e gerar
uma dedugdo de receita se a restitui¢ao ocorrer no ano corrente da receita;

62.  Permitir assinar digitalmente as ordens de pagamento;

63.  Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramitar
as ordens entre os assinantes de forma automatica, s6 finalizando o processo se todos os
responsaveis tiverem incluido sua assinatura;

64.  Permitir configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de
transito e as respectivas despesas, com publica¢do automatica no portal da transparéncia;
65.  Consultar os itens a pagar por data de vencimento, credor, destinagao/ fonte de

recursos € com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os registros
mostrados.

66.  Permitir incluir anexos no registro de pagamento;

67.  Permitir a assinatura digital na ordem de pagamento e no comprovante de
pagamento. O sistema deve transferir automaticamente o documento para que mais
pessoas possam realizar a assinatura digital.

68. O sistema deve permitir a configuragdo das pessoas a quem o documento serd
transferido para assinar digitalmente.
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69.  Possuir consulta no Portal, para que os fornecedores, mediante usudrio e senha,
possam consultar os valores a receber e recebidos, sem ter necessidade de entrar em
contato com o Municipio para receber informagdes.

PRESTACAO DE CONTAS

1. Emitir os Relatérios Resumidos de Execu¢dao Or¢amentaria de acordo coma
Portaria da STN vigente para o periodo de emissdo:

a) Anexo I - Balango Or¢amentario;

b) Anexo II - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fun¢ao/Subfungao;

c) Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

d) Anexo IV - Demonstrativo do Resultado Primario ¢ Nominal;

e) Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;

f) Anexo VII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencido e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

g) Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas
de Capital;

h) Anexo IX - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores;

1) Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicagdo dos
Recursos;

1) Anexo XII - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas
Proprias com Ag¢des de Saude;

k) Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

1) Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria.

2.  Emitir os relatdrios de Gestdo Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente para o
periodo de emissao:

a) Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

b) Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;

C) Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;
d) Anexo 1V - Demonstrativo das Operacgoes de Crédito;

e) Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

f) Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.
3. Emitir os relatorios Anuais Obrigatorios consolidando por entidade:

a) Anexo 10 - Comparativo Receita Or¢ada com Arrecadada (Lei 4320/64);
b) Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada ¢/ Realizada;

c) Anexo 12 - Balango Orcamentario (Lei 4320/64);

d) Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei 4320/64art.103);

e) Anexo 14 - Balango Patrimonial (Lei4320/64 art.105);

f) Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei 4320/64);
g) Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64);
h) Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64);

1) Anexo 18 — Demonstrativo de Fluxos de Caixa.

4. Emitir relatorios padrao Tribunal de Contas do Estado para solicitacdo de Certidao
Negativa;

5. Emitir relatérios de acompanhamento da programacdo financeira em atendimento

aos Artigos 8°ao 13° da LRF:

a) Cronograma de Desembolso - Por Modalidade;
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b) Cronograma de Desembolso - por Orgdo e Unidade;
c) Meta do Resultado Primario;

d) Metas Arrecadacdo de Receita;

e) Programacao Financeira da Receita;

f) Receitas por Destinagdo de Recursos.

6. Emitir os relatérios com as informagdes para SIOPS;

7. Emitir relatorio de Notificagdo de Recebimento de Recursos em atendimento a LEI
9452/97,

8. Gerar os arquivos conforme 0 MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais

para a Secretaria da Receita da Previdéncia;

9. Permitir a geragdo de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas

no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

10. Possuir os relatorios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFT:

a) Balango Patrimonial;

b) Receitas Or¢amentarias;

c) Despesa Orcamentaria - Por Elemento;

d) Despesa Or¢amentaria — Por Fun¢ao/Subfuncao;

e) Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Elemento;

f) Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Fun¢ao/Subfungao;

11. Possuir relatério de estimativa de impacto orcamentario e financeiro;

12. Possuir Balancete de Verificagdo do SICONFI, como possibilidade de filtrar por
entidade e periodo;

13. Gerar arquivos para o SICONFI da RREO, RGF e DCA

14. Gerar os arquivos para a matriz de saldos contabeis (MSC);

15. Permitir importar arquivo XBRL de entidades externas em formato XBRL para envio
dos arquivos da MSC consolidada;

16. Possuir rotina para relacionar as contas de receita do plano da entidade com o plano
de contas do SIOPE. No caso das despesas o relacionamento deve ser feito por conta e
subfucao de governo. Deve ser permitido o rateio de valores;

17. Gerar os arquivos para prestacao de contas do SIOPE Na geragdo deve ser possivel
verificar se ha inconsisténcias na base e emitir o relatorio dessas inconsisténcias antes de
efetuar a geragdo dos arquivos;

18. Possuir relatorios auxiliares para conferencia dos valores do SIOPE no mesmo
formato deste;

19. Gerar os arquivos para prestagdao de contas do SIOPS;

20. Gerar os arquivos para prestacdo de contas do sistema do Tribunal de Contas do
Estado;

21. Emitir relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no software
antes de gerar os arquivos para o TCE do Estado;

22. Possuir rotina para prestagao de contas de forma eletronica no formato exigido pelo
Tribunal de Contas do estado;

23. Gerar arquivos para a Dirf;

24. Permitir publicar os relatorios legais de forma automatica no portal da transparéncia.

CONTROLE INTERNO

1. Cadastro de questionarios, onde os itens de avaliagdo possuam a opcao de estar
ativo, nao sendo necessario a exclusao do mesmo em casos especificos de avaliagao pelo
qual o item ndo seja aplicado;
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2. Local e Responsavel pelas informagdes;

3. Vinculacao de atribui¢ao;

4. Modelo padrao de relatorio para o parecer do controlador, sendo possivel a
configuragao do relatorio pelo o usuario;

5. Possibilidade de ativar/desativar Procedimento periddicos ja cadastrados;

6. Permitir instaurar varios procedimentos de modo automatico;

7. Cadastro de atividades do controle interno (procedimentos) com as seguintes
caracteristicas:

Descrigao das atividades;

Aplicagao de questionarios de avaliagao;

Controle do local (secretaria) de aplicagdo e periodicidade de avaliagdo;

Anexos de comprovantes/justificativas;

8. Consulta das pendéncias: atividades em andamento, questionarios em aberto;

9. Registro de todas as mensagens trocadas entre os membros do Controle Interno e
os responsaveis nos locais, na propria tela do procedimento instaurado pelo Controle
Interno;

10.  Registo do relatério conclusivo referente ao retorno do questionério vinculado ao
procedimento instaurado;

11.  Status referente ao procedimento instaurado;
12.  Possibilidade de imprimir o questionario do procedimento instaurado;
13.  Relatérios gerenciais:

Relagao das atividades executadas;
Estatisticas dos questiondrios e procedimentos instaurados contendo informacgdes
gréficas.

ARMAZENAMENTO E PROCESSAMENTO

Natureza do Servico: A solu¢do de gestdo deverd ser fornecida sob o modelo SaaS
(Software as a Service), integrando o licenciamento do software a infraestrutura
tecnologica necessaria (Data Center). Este modelo compreende o fornecimento nativo de
processamento, trafego de dados, armazenamento, alta disponibilidade, estabilidade e
seguranca em nuvem, dispensando a Administra¢ao de investimentos em hardware local.
Responsabilidade e Dimensionamento Inicial: £ de responsabilidade exclusiva da
proponente a previsdo e o atendimento das necessidades de infraestrutura para o
funcionamento inicial pleno de todo o ecossistema do sistema. Para tanto, a licitante
devera:

o Prever a capacidade de processamento e seguranga necessaria;

e Apresentar planilha de precos dos recursos alocados imediatamente;

e Informar os custos unitarios para fins de amplia¢do, caso haja aumento das
demandas e necessidades futuras, os quais poderdo ser objeto de revisao e termo
de ajuste.

Estrutura de Armazenamento e Disco: Visando a economia de escala e a organizagdo
técnica, o armazenamento minimo a ser disponibilizado/ofertado inicialmente deve seguir
as projecoes da CONTRATANTE dispostas no quadro anexo a este Termo de Referéncia,
estruturado nos seguintes eixos:

e Armazenamento de Banco de Dados: Destinado exclusivamente aos dados
estruturados da solucao;

e Armazenamento de Imagens e Arquivos (OCR): Espaco especifico para
documentos digitalizados, midias e anexos, cujos custos de expansao correrdo por
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conta da Administracdo conforme valores unitarios cotados;
e Espaco para Backup e Contingéncia: Area dedicada a salvaguarda de dados e
recuperagdo de desastres, garantindo a continuidade dos servigos publicos.

Item Unidade de medida Quantidade
Link Mb 8mb
Processador vCPU 18
Memoria GB 18
HD - Banco de Dados GB 06
HD - Backup GB 20
HD - Imagens/Arquivos GB 04

11. UNIFORMES

11.1 Nao hé obrigatoriedade de uniforme especifico, apenas que quando houver
contato presencial com a CONTRATANTE, os mesmos estejam identificados com cracha
e camiseta da empresa CONTRATATDA.

12.  OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou
comissdo especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
12.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
12.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do
contratado, no que couber.

12.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como:

12.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao e apoio ao
usuario;

12.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;

12.6.3 promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores do contratado,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
12.6.4 considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do
proprio Municipio, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

12.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

12.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.
12.9 Cientificar a Procuradoria do Municipio para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigagdes pelo contratado.
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12.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes
técnicas, entre outros, apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

12.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando o contratado houver se
beneficiado de eventuais preferéncias estabelecidas em lei.

12.12 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo contratado, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta.

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

13.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢@o do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente
a Administragdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao Contratado, o valor
correspondente aos danos sofridos.

13.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

13.5 Vedar a utilizagdo, na execug¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fung¢ao de confianca no Contratante.
13.6 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade tributaria perante as Fazendas; 4) Certiddo de Regularidade
do FGTS — CREF; 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

13.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Municipio.

13.8  Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execu¢dao do empreendimento.

13.9 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
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13.10 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

13.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

13.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.13 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcdes do memorial
descritivo.

13.14 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

13.16 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legisla¢do, quando o contratado houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

13.18 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos previstos na legislagao.

13.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a do Contratante.

13.20 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao.

13.21 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragdo, assim como instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,
devendo o contratado relatar toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao.

13.22 Realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo
dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que continuard a execugao dos servigos.

14. SUBCONTRATACAO

14.1 E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Contratante ou com agente publico
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que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau.

15. ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo
ou incorporagdo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

1) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos
na licitagdo original;

2) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; e

3) ndo haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

15.2 A alteragdo subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada por termo
aditivo ao contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 O contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado, sendo que o Municipio poderd recusar, desde que
justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa, hipdtese em que
o contratado designara outro para o exercicio da atividade.

16.2 As comunicagdes entre o Contratante e o contratado serdo realizadas por escrito,
através do endere¢o de e-mail: administracao@realeza.pr.gov.br, ou por
correspondéncia no endereco Rua Barao do Rio Branco, n°® 3507, Bairro Centro, CEP:
85.770-000.

A fiscalizacdo da execucdo do objeto deste Contrato sera feita pela CONTRATANTE,
através de profissionais qualificados, tendo:

Marcos Henrique Tomazini Mikoanski
Gestor do contrato

Secretaria de Administraciao (Coordenacao Geral)
Fiscal Titular: Sra. Heloise Gomes de Moraes
Contatos: administracao@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1100, ramal 7718

Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Fiscal Titular: Sr. Andrei da Silva

E-mail: recursoshumanos(@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1105
Fiscal Suplente: Sra. Elisangela Maria Dal Bosco Machado
E-mail: rh@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1105

LicitacOes e Gestio Administrativa

Fiscal titular: Sra. Nicoly Eduarda Engester Martini
Fiscal Suplente: Sra. Aline Maiara Farias

Contatos: licitacao2(@realeza.pr.gov.br | (46) 98807-0239

Financas e Tributacao
Fiscal Titular: Sra. Ana Paula Pereira Ribeiro
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Fiscal Suplente: Sr. Ozeias de Oliveira
Contatos: tributacao@realeza.pr.gov.br | (46) 99989-1289

Setor Financeiro (Tesouraria/Pagamentos)

Fiscal Titular: Sr. Marcos Henrique Tomazini Mikoanski
E-mail: mikoanski(@alunos.utfpr.edu.br

Fiscal Suplente: Sra. Sonia Danieli Bedra

Contatos: sonia.tributacao@gmail.com

Controle Interno
Fiscal Titular: Sra. Tainara Setti
E-mail: controleinterno@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1100

Juridico / Procuradoria
Fiscal Titular: Sra. Luise Schirrmann Dors
E-mail: procuradoria@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1100, ramal 7723

Patrimonio
Fiscal Titular: Sra. Kelly Fernanda Sonvez
E-mail: patrimonio@realeza.pr.gov.br | (46) 3045-1100

Frotas
Fiscal Titular: Sr. Andresson L. Kossmann
E-mail: transporte(@realeza.pr.gov.br | (46) 3543-4433

Poder legislativo (cAmara municipal)

Gestao do Contrato (Camara): Sr. Claiton Farias
Fiscal Titular: Sr. Samuel Silva Franga

Fiscal Suplente: Sr. Cristian Luiz Forte

Contatos: cmvrealeza@gmail.com | (46) 3543-1923

16.3 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por
imperfei¢des técnicas ou vicios.

16.4 Inadimpléncia de encargos trabalhistas ou fiscais pela Contratada ndo transfere
responsabilidade ao Municipio.

16.5 O fiscal podera realizar avaliagdes periddicas para aferir a qualidade e a
produtividade pactuada, podendo propor adequagdes contratuais conforme a Lei n°
14.133/2021.

16.6 DO INDICE DE EFICIENCIA (IE) E NIVEIS DE SERVICO (SLA)

Para assegurar a continuidade da operagio, fica instituido o indice de Eficiéncia (IE),
apurado mensalmente para condicionar o pagamento da fatura.

1. Composicio do indice de Eficiéncia (IE)
O IE ¢é a média ponderada entre o atendimento e a disponibilidade:

IE = (IA X 0,6) + (ID X 0,4)
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2. Indicador de Atendimento (IA)
Mede o cumprimento dos prazos de resolu¢ao de chamados técnicos:

IA= Chamados resolvidos dentro do prazo X 100

Total de chamados

Prazos de Resolucio:

Chamados Criticos: Até 4 horas uteis.
Fechamento de Folha (RH): Até 2 horas.
Chamados Importantes: Até 12 horas uteis.
Chamados Gerais: Até 24 horas uteis.

3. Indicador de Disponibilidade (ID)
Mede a estabilidade da plataforma (Uptime) com requisito minimo de 99%:

ID = Horas de disponibilidade X 100

Horas Totais do Periodo

4. Tabela de Descontos (Glosas Mensais)
O desconto sera aplicado diretamente sobre a parcela mensal devida:

indice de Eficiéncia (IE) Desconto Aplicado na Fatura

IE >95% Sem desconto

90% < IE <95% 5% de desconto

80% < 1E <90% 10% de desconto

70% < IE < 80% 15% de desconto

IE <70% 20% de desconto + Processo Sancionatorio

16.7 DO INDICE DE EFICIENCIA (IE) E NiVEIS DE SERVICO (SLA)

16.7.1. Das Regras Complementares de Monitoramento:

16.7.1.1. Relatério Mensal de Desempenho:

A contratada devera apresentar, até¢ o 5° (quinto) dia 1til do més subsequente, relatorio
técnico detalhado contendo:

- Tempo de resolugdo de todos os chamados abertos no periodo;

- Quantidade de chamados reabertos;

- Total de horas de indisponibilidade (total e parcial);

- Memoria de calculo dos indices 1A, ID e IE;

- Logs técnicos do servidor que comprovem o uptime (tempo de atividade).

Nota: A fiscalizagdo do Municipio validara esses dados antes de autorizar a liquidagao
da despesa e o respectivo pagamento.

16.7.2 Instabilidade Recorrente:

Ocorrendo instabilidade técnica superior a 10 horas mensais (mesmo que nao haja queda
total do sistema, como lentiddo excessiva ou erros de banco de dados), serd aplicado
automaticamente o desconto correspondente a faixa de Indicador de Disponibilidade (ID).
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16.7.3. Penalidades Adicionais e Rescisio: Se o Indice de Eficiéncia (IE) permanecer
abaixo de 70% por 03 (trés) meses consecutivos ou 04 (quatro) meses intercalados dentro
do mesmo ano civil, a Administra¢do Municipal podera:

- Instaurar processo administrativo para aplicagdo de sangdes (adverténcia, multa ou
impedimento de licitar);

- Promover a rescisao contratual por inexecuc¢iao, com base na Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo de outras perdas e danos.

16.8 Das Responsabilidades e Encargos: A Contratada ¢ a unica responsavel pelos
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do
contrato. A inadimpléncia destes encargos nao transfere ao Municipio a responsabilidade
por seu pagamento, nem onera o objeto do contrato.

16.9 Da Avaliagao de Desempenho e Qualidade:

16.9.1. O fiscal devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo ou
do desempenho técnico e qualidade do sistema.

16.9.2. A fiscalizagdo podera ser realizada em periodicidade varidvel (diaria, semanal ou
mensal), desde que o periodo seja suficiente para aferir a qualidade da prestacdo dos
servicos ¢ os niveis de SLA.

16.9.3. O fiscal deverd registrar todas as ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias para o fiel cumprimento das clausulas contratuais.

16.10 Das Justificativas e Sangoes:

16.10.1 A Contratada podera apresentar justificativa para prestagdes de servico com
menor nivel de conformidade. O fiscal poderd aceita-las desde que comprovada a
excepcionalidade por fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

16.10.2 Em caso de descumprimento continuo ou ultrapassagem dos niveis minimos
toleraveis (conforme tabela de IE/SLA), deverao ser aplicadas as sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.

16.11 Da Adequacgao de Produtividade e Técnica:

16.11.1 Caso se verifique subdimensionamento da produtividade pactuada sem perda de
qualidade, a autoridade responsavel devera ser comunicada para promover a adequagao
contratual, respeitando os limites da Lei n® 14.133/2021.

16.11.2 A conformidade técnica e dos recursos utilizados (software e infraestrutura) sera
verificada conforme a proposta da Contratada, observando marcas, especificagdes e
formas de uso estabelecidas.

16.12 A fiscalizag¢do de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, ndo implicando em corresponsabilidade do
Municipio ou de seus agentes.

17. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
17.1 A avaliagdo da execugdo do objeto para fins de faturamento observara o
cumprimento integral dos niveis de servigo estabelecidos. Havera o redimensionamento
(glosa) no pagamento, conforme o Indice de Eficiéncia (IE) definido anteriormente,
sempre que a Contratada:

a) Nao produzir os resultados esperados ou executar os servigos com qualidade técnica
inferior a exigida;

b) Deixar de utilizar os recursos tecnologicos (infraestrutura em nuvem) ou humanos
(suporte técnico) demandados para a execucao do servigo.
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A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

17.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apos o recebimento definitivo
de cada etapa ou mensalidade, mediante a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
que devera:

17.1.1 Apresentar discriminacao resumida do objeto, nimero da licitagao e do contrato;
17.1.2 Estar isenta de rasuras ou entrelinhas;

17.1.3 Estar devidamente certificada (atestada) pelos fiscais designados.

17.2 A fatura devera ser apresentada mensalmente para fins de liquidacdo, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de vencimento.

17.3 Para cada medigdo mensal, a documentagdo de cobranga devera estar
acompanhada obrigatoriamente de:

17.4.1. NOTA FISCAL/FATURA;

17.4.2. NOTA DE EMPENHO;

17.4.3. CERTIDOES NEGATIVAS OBRIGATORIAS;

17.5.4. TERMO CIRCUNSTANCIADO DE PRESTACAO DE SERVICOS;

17.5.5. Relatério Mensal de Desempenho (conforme item 16.5.5.1), comprovando o
cumprimento do SLA de disponibilidade e atendimento.

18 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

18.1.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do
objeto contratual, nos termos abaixo.

18.1.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, o contratado devera
entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacao contratual;
18.1.3 O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal do contrato, através da
elaboracdo de relatério circunstanciado, em consondncia com as suas atribuigoes,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato e demais documentos que julgarem necessdrios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.2  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal:
18.2.1 devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatdrio a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

18.2.2 devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do Contrato.

18.3 O recebimento provisorio ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega de Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.4.1 realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;
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18.4.2 emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

18.4.3 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

18.4.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
do contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato
e por forcga das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

18.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas do
contratado, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

19 FORMA DE PAGAMENTO

19.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo nao superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento
do contratado em todas as suas obrigagdes, j4 deduzidas as glosas e notas de débitos, e
mediante verificacdo da regularidade fiscal, observadas as disposi¢des do Termo de
Referéncia.

19.2 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos,
bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na
nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.
19.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor dos dados
da sua conta corrente, que devera ser na institui¢ao financeiro contratado pelo Municipio.
19.3 O prazo estabelecido no item “a” ficara suspenso na hipdtese prevista no item 15,
“d.1” das Condi¢des Gerais do Pregao.

19.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os
valores serdo descontados da fatura apresentada.

19.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Realeza, CNPJ n°
76.205.673/0001-40, Endereco Rua Barao do Rio Branco, n° 3507, Bairro Centro,
constando numero da licitacao, lote/item.

19.5 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor
devido sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo
pagamento, de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IGP-M - Indice Geral de
Pregos do Mercado.

20. DO REAJUSTAMENTO

20.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato serd anual, conforme disposto na
Lei Federal n.° 10.192, de 2001, utilizando-se o indice INPC, ou outro que vier a substitui-
lo, somente ap6s 12 (doze) meses, desde a apresentacao da proposta e a contratada devera
protocolar o pedido de reajuste por escrito. Serd concedido o reajuste a partir da data de
protocolo do pedido e para o calculo, sera considerado os 12 (doze) meses anteriores ao
pedido de reajuste.

20.1.1 A data-base do reajuste sera vinculada a data do orcamento estimado.

20.1.2 O reajuste serd concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
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20.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir do ultimo reajuste.

20.3 Nao serao admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

20.4 A concessdo de reajustes ndo pagos na ¢€poca oportuna serd apurada por
procedimento proprio.

21, DA GARANTIA DE EXECUCAO
21.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE
CONTRATACAOQO

22.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

22.2 Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no Edital.

22.2.1 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais;

22.2.2 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
licitante.

22.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles
estabelecidos no Edital e anexos, incluindo obrigatoriamente:

22.3.1. Atestados de Capacidade Técnica: Comprovagdo de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o objeto desta licitagdo
(implantagdo e suporte de sistema SIAFIC);

22.3.2. Prova de Conceito (PoC): Atendimento aos requisitos funcionais e técnicos
previstos na se¢do de especificagdes deste Termo de Referéncia e anexo 1.

22.4. Aceitabilidade de Pregos e Julgamento:

22.4.1. Valor Global Estimado: O valor da proposta ndo podera ultrapassar o teto
estabelecido na planilha de custos da Administragao.

22.4.2. Critério de Julgamento: Menor Preco Global.

22.4.3. Desempate: As regras de desempate seguirdo rigorosamente o disposto no Edital
e na Lein® 14.133/2021.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Recursos livres.

24. MODALIDADE

A licitacao sera realizada na modalidade Pregao Eletronico, sob o critério de Menor Preco
Global. A escolha visa garantir ampla competitividade e transparéncia. Dada a
padronizacao pelo Decreto Federal n° 10.540/2020, o menor prego assegura a vantagem
para a Administragdo, desde que a licitante seja aprovada na Prova de Conceito (PoC) e
atenda aos requisitos de habilitacao técnica.
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25. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ¢ o Contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sangoes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133 de 2021 e do Decreto n.°
4.607 de 27/07/2023, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que
prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Codigo Penal.
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APENDICE I - DO PADRAO TECNOLOGICO DOS SISTEMAS

As empresas vencedoras deverio realizar a POC em equipamentos fornecidos pelo
municipio

Quanto ao padrao tecnoldgico a ser observado no conjunto de sistemas da solugdo para
uso via navegador de internet (browser), deve-se atender aos seguintes requisitos minimos
conforme regras estabelecidas na (POC) Prova de Conceito, que serdo aferidos pelas
Comissdes de acompanhamento da Licitagdo e Gestao do Contrato conforme estabelecido
no Termo de Referéncia, no Edital de Licitagdes ¢ seus Anexos.

1. O sistema devera conter Cadastros Unicos, sob o conceito de compartilhamento de
dados com os demais modulos do sistema e ndo integracdo por intermédio de outros
artificios, que podem danificar a integridade dos dados dos cadastros ao longo do tempo.

2. Possuir recurso para consisténcia de dados de multiplas areas e médulos constantes da
base de dados, permitindo a emissao de relatério com os apontamentos de inconsisténcias
encontradas nas verificagdes, indicando a gravidade de cada uma.

3. Permitir que TODAS as telas de consulta do sistema, incluindo as consultas
personalizadas criadas através do gerador de consultas, disponibilizem os seguintes
recursos aos usuarios:

a) Informar e adicionar filtros personalizaveis pelas chaves de acesso disponiveis ao
cadastro, de maneira isolada ou combinada;

b) Imprimir a visualizacdo atual da consulta no formato de saida que deve ser no minimo:
PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, XML, CSV e TXT;

¢) Permitir que o usudrio retorne a consulta em seu estado original (default); e

d) Fornecer em todo o sistema, relatorios e consultas com opg¢ao de visualizagdo em tela,
possibilitando imprimir, exportar, ou salvar minimamente para os formatos: PDF, DOC,
DOCX, XLS, XLSX, HTML, XML, CSV e TXT.

4. O sistema devera dispor de Gerenciador de usuarios centralizando em um tnico local
para administragdo de todos os usudrios, sejam funcionarios e cidaddos, permitindo ainda
controlar permissoes de acesso, dispondo das seguintes funcionalidades minimas para
garantia da seguranca do acesso ao sistema:

a) Vincular o usuario em um ou vdrios centros de custos, atribuindo desta forma
liberacao/restricdo de acesso aos dados, podendo ser por Centro de Custo, Entidade,
Unidade administrativa ou Total;

b) Permitir a Administracao de Usuarios por Entidade, Modulos ou Programas, ou seja,
que o Administrador Geral, possa conceder/delegar ao Responsavel pela Entidade, possa
administrar seus usuarios vinculados ao mesmo Centro de Custos;

¢) Relacionar o usudrio a um ou mais perfis, utilizando perfis ja pré-definidos (como
Operacional e Gerencial, Consulta de Pessoas e Enderecos, Manutencdo de Pessoas,
Processo Digital Gerencial, entre outros) ou personalizados pela administragdo local;

d) Utilizar os privilégios dos perfis para acessar as rotinas e fungdes do sistema, como
consulta, inclusdo, alteracdo, exclusdo e as demais a¢des disponiveis para o usudrio nas
telas do sistema;

¢) O administrador do sistema devera poder definir a forma de login do usuério conforme
os métodos disponiveis: CPF e Senha, e-CPF/e-CNPJ, biometria, conta Gov.br;
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f) Gerenciar restrigdes de acesso as funcdes do sistema através do uso de senhas,
bloqueadas por padrao o acesso apos 03 (trés) tentativas de acesso malsucedidas;

g) Garantir que as senhas sejam trafegadas pela rede e armazenadas de forma
criptografada seja com algoritmo préprio ou hash, de forma que nunca sejam mostradas
em telas de consulta, a manutenc¢ao de cadastro de usuarios;

h) Permitir que seja realizada inclusao de um usuario externo ao sistema (para o cidadao),
diretamente pelo cadastro tnico de pessoas, quando este ainda ndo possuir um usuario
criado.

i) O sistema devera ser acessivel por meio do login Unico GovBR, garantindo a
identificacao de cada cidaddao que acessa os servigos digitais € removendo entraves a
acessibilidade dos servigcos publicos pela populagao;

j) Enviar mensagens por e-mail ao usuario assim que o mesmo for cadastrado no sistema.
O sistema devera também permitir personalizar a mensagem que serd enviada;

k) Permitir que o administrador local (com os devidos privilégios) realize a troca da senha
dos usuarios do sistema, com defini¢do de senha aleatoria sendo a mesma enviada para o
e-mail do usuario assim que alterada, desta forma nao sendo possivel ao administrador o
contato ou a definicdo de senhas de usuarios, garantindo maior seguranga ao processo;

1) Permitir que o administrador define se a senha do usudrio esta expirada, assim que o
usuario a alterar em seu proximo login;

m) Permitir validar se usudrio/funciondrio estd com contrato ativo durante o seu login,
evitando assim que funcionarios afastados ou em férias tenham acesso ao software
interno;

n) Permitir definir as regras de composicao e tratamento de senhas; e

0) Permitir definir o intervalo de tempo para expiragdo automatica de senhas.

5. Disponibilizar estrutura que permita configurar campos adicionais para determinadas
rotinas, com as seguintes caracteristicas:

a) Permitir que por meio de configuragdes simples, sem necessidade de customizagao,
personalize a adi¢do de novos campos;

b) Permitir criar agrupamentos de campos, para serem exibidos em conjunto em area
especifica nas janelas de entrada de dados j4 existentes no sistema, como Aarea
complementar;

¢) Permitir que seja definida uma ordem de exibi¢cdo dos campos adicionais;

d) Permitir definir o tipo do campo, podendo ser no minimo; texto, numérico, data, valor,
lista, hora, booleano e campo texto formatado.

e) A opcao lista devera permitir a definicdo de listas estaticas e/ou dindmicas sendo
carregadas, por exemplo, via SQL;

f) A opgdo Texto, deverd permitir selecionar um formato de entrada, podendo ser no
minimo CPF, CNPJ, CEP, Telefone ¢ E-Mail;

g) Permitir definir um valor padrio para o campo bem como a obrigatoriedade do mesmo;
h) Permitir definir regras, como exemplo; exibir uma mensagem caso determinado valor
seja informado no campo, ou entdo desabilitar um campo caso determinado valor seja
informado em outro;

i) Permitir definir para o campo adicional, se 0 mesmo aceitard a entrada de arquivo
digital relacionado, como uma imagem, arquivo PDF ou outro, podendo selecionar quais
as extensOes permitidas para entrada;

6. Possuir recurso de Repositorio de Certificados Digitais com as funcionalidades:
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a) Permitir vincular certificados digitais do tipo A1 para a entidade, neste caso permitindo
uso compartilhado do certificado, mediante concessao de privilégio de uso;

b) Permitir que o usuario crie um certificado digital, para uso em assinaturas digitais do
tipo Avangada, conforme Lei 14.063/2020. Este tipo de certificado devera ser individual
e exclusivo a ser utilizado apenas pelo usuario, via sistema;

¢) Realizar controle de vencimento de certificados no repositorio, cientificando o usuario
toda vez que ele acessar a aplicagdo quanto a necessidade de renovagao; e

d) Registrar em log exclusivo (auditoria) toda vez que o certificado ¢ utilizado, indicando
data/hora de uso, informagdes sobre o procedimento realizado e qual usuario estava
logado no sistema no instante do uso.

7. Permitir o uso de Assinatura Digital, exclusivamente na modalidade Qualificada
(conforme Lei 14.063/2020) nos seguintes procedimentos:

a) Login do Sistema;

b) No Peticionamento Eletronico; ¢

¢) Escrituragdo Fiscal (Declaragdo de Servigos prestados e tomados).

8. Possibilitar a utilizagdo de Assinatura Digital nas modalidades Basica, Avancada e
Qualificada (conforme Lei 14.063/2020) nos seguintes processos:

a) Apos a emissao de relatdrios, permitindo assinar o documento emitido;

b) Pareceres do Processo Digital;

¢) Recebimento/Envio de Processos por meio digital; e

d) Permitir assinatura digital de documentos diretamente pela aplicacao, sem necessidade
de utilizar outros sistemas ou recursos, exceto aqueles necessarios para acesso ao
dispositivo de leitura do certificado digital na maquina local do proprio usudrio.

9. Permitir o uso de Solicitagdes de Assinatura, onde um usudrio realiza a solicitacao de
assinatura de um ou mais documentos, para que outro(s) usuario(s) o fagcam, contendo os
seguintes recursos:

a) Permitir definir se a execu¢do das assinaturas serd de forma sequencial (um apos o
outro) ou ndo (todos a0 mesmo tempo);

b) Permitir que durante a assinatura de uma solicitacdo o usudrio possa rejeitar um
documento enviado para sua assinatura;

¢) Permitir que o usuario criador da solicitagdo de assinatura, possa indicar se ele devera
receber notificacdo final, podendo ele validar se todas as assinaturas foram realizadas em
todos os documentos. A solicitacdo devera se encerrar apenas apos essa validagdo.

10. O procedimento de assinatura digital devera ser simples e pratico para o usuario,
contendo os seguintes recursos/facilitadores:

a) Permitir que sejam configurados carimbos/estampas de assinatura, por usuario ou para
a entidade toda, com possibilidade de configurar o conteido a ser colocado como
"estampa" sobre o documento PDF assinado;

b) Exibir alerta para o usuario quando o mesmo ja fez assinatura digital de um documento,
podendo ele optar por cancelar a nova assinatura;

¢) Permitir realizar assinatura digital com certificados do repositorio e/ou instalados
localmente na méquina do usudrio sejam nos modelos A1, ou A3;

d) Os certificados devem ser listados para o usudrio antes da assinatura para que ele possa
escolher.
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e) O usuario devera ver claramente quando um certificado esta vencido;

f) A agao de assinatura digital devera ser transparente para o usuario, operada diretamente
do proprio sistema, por meio de interface padronizada (comum a todo o sistema), dentro
da propria aplicagdao web, sem que haja necessidade de trocar de aplicacao para executar
o procedimento.

11. Controlar a emissao de relatérios, dispondo dos seguintes recursos:

a) Emitir varios relatorios ao mesmo tempo, pelo mesmo usuario;

b) Permitir que relatorios sejam colocados em execucao por meio de fila de impressao e
caso o usuario finalize a aplicacdo, mesmo assim o relatorio continue em execugdo. Ao
finalizar, deve se enviar uma notifica¢ao ao usuario de que o mesmo estd concluido;

¢) Controlar para que um relatério em emissdo para o usudrio ndo possa ser colocado em
execucao novamente até que o primeiro finalize, quando os pardmetros de emissdo forem
iguais, evitando se desta forma consumos excedentes de recursos de memoria,
processamento e banda de internet;

d) Conter recurso que liste os relatorios em emissdo e notifique o usudrio quando os
relatorios estiverem concluidos; e

e) Permitir que ao final da emissdo seja enviado relatdrio por e-mail para um ou varios
destinatarios buscados através do cadastro tnico.

12. Permitir que no envio de e-mail seja definido data/hora em que o e-mail devera ser
enviado ao(s) destinatario(s).

13. Possuir op¢ao para emitir e assinar digitalmente qualquer relatorio impresso.

14. Manter uma cépia do relatério emitido, armazenada no banco de dados, identificando
cada emissao por um codigo unico que devera ser impresso com o relatorio em todas as
paginas, com informacdes de: filtros utilizados, usuario que emitiu, data e hora de emissao
e ID do relatério emitido.

15. Permitir por meio de um servigo no portal de servigos, que o relatorio emitido, seja
consultado e verificado, desta forma pode-se validar a autenticidade de qualquer relatério
emitido.

16. Consultar relatdrios emitidos, filtrando pelo ID da emissao do relatorio ou por outros
dados como modelo/layout, usudrio que fez a emissdo, data/hora da emissao, visualizando
os detalhes da emissdao como os parametros informados, bem como a op¢ao de imprimir.

17. Possuir gerador de relatérios, com as seguintes caracteristicas:

a) Possuir um cadastro de “Formatos de Relatorios” sendo reutilizaveis por diversos
relatorios e configurdveis: tamanho de pagina, margens do documento, cabegalhos e
rodapé, contendo: brasdo, nimero da pagina, filtros utilizados, nome da entidade e
configurar marca d'dgua através do upload de imagem:;

b) Editar relatérios atuais ou adi¢do de novos relatdrios de forma avangada, contendo
recursos como formata¢do de campos, adicdo de imagens ao corpo do relatorio,
configuracdo de agrupamentos, uso de codigos de barras/QR code, entre outros;

¢) A edicao avancada de relatorios podera ser realizada por ferramenta externa a
aplicacdo, desde que nao haja custo adicional a CONTRATANTE;
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d) Permitir que novos layouts sejam criados/alterados para os relatdrios disponiveis no
sistema, podendo esses layouts novos serem criados com base em copia de layouts ja
existentes, sejam eles padrdes ou nao;

e) Selecionar as informacdes a partir de metadados (estruturas de dados) conforme
modelagem do sistema ou entdo através de instrugdes SQL, definindo as caracteristicas
dos campos como nome, tamanho e opcdes de filtro;

f) Disponibilizar acesso diretamente dos menus dos mddulos e também na barra de acesso
rapido as fungdes do usuario;

g) Definir privilégios para os relatérios e consultas gerados a partir do gerador de
relatorios e consultas; e

h) Permitir gerenciar os relatorios por versdes, permitindo que uma nova versdo do
relatorio seja criada e esta nao afete o uso da aplicagao pelos usuarios enquanto nao estiver
totalmente finalizada. Permitir restaurar uma versao anterior se necessario.

18. Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados),
0s seguintes recursos sao necessarios na aplicagao:

a) O sistema devera conter mecanismo que permita a configuragdo e o gerenciamento de
“Termos e Condigdes de Uso”, tanto para usudrios internos (funciondrios) como para
usuarios externos (cidaddos). A entidade podera configurar os termos conforme
necessidade, individualmente por perfil de usuario e por servigo disponivel no portal;

b) Possuir inventdrio dos tratamentos de dados pessoais realizados em
processos/operacgdes do sistema de gestdo, incluindo a(s) hipdtese(s) previstas em lei em
que eles estdo relacionados, cadastrados no proprio sistema;

¢) Permitir que a entidade mapeie e cadastre outros tratamentos de dados pessoais que a
mesma realiza, seja por meio digital, por meio de outros sistemas de gestdo (de outras
areas) ou por meio fisico;

d) Devera dispor de area exclusiva para que o cidaddo possa visualizar todos os
tratamentos de dados pessoais realizados pela entidade, incluindo aqueles que nao sdo
realizados no software de gestao (transparéncia Ativa) e permitir que ele solicite relatorio
dos usos realizados (transparéncia Passiva);

e) Permitir emitir relatorio automatico dos relacionamentos do cidaddo com a entidade,
com base nos dados do sistema de gestdo, informando quais sdo os vinculos que ele
possui;

f) O tratamento de dados pessoais podera exigir o consentimento do usudrio, nos casos
em que nao forem de interesse publico. Nessa situagcdo, sempre que o tratamento for
realizado, deve-se verificar se ha consentimento realizado e ativo do titular;

g) Permitir definir quem € o controlador local e indicar seus dados de acesso/contato em
area exclusiva no portal da transparéncia;

h) Permitir definir quem sdo o(s) encarregado(s) de tratamento de dados pessoais
indicados pelo controlador e disponibilizar seus dados de acesso/contato em darea
exclusiva no portal da transparéncia;

i) No primeiro acesso do usuario a aplicacdo, seja usuario funciondrio (interno) ou
cidadao (portal), deve-se solicitar que o mesmo visualize as politicas de uso do sistema
incluindo politica de tratamento de cookies e realize o aceite deles, devendo o historico
desta acdo ficar registrado para posterior consulta e auditoria.
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA

FaNE<11010) (1T B , estabelecida na (endereco completo, telefone, fax e
enderego eletronico, se houver), inscrita no CNPJ sob n° ...........c........... , neste ato
representada Por ........ccceeevverieennen. , cargo, RG......... CPF......, (enderego), vem por meio

desta, apresentar Proposta de Precos ao Edital de Pregdo Eletronico n® XX/2026 em
epigrafe, que tem por objeto XXXXXXX.

ITEM | DESCRICAO | QUANTIDADE | UNIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

Valor total RS...

* os licitantes devem apresentar a composi¢do detalhada dos custos unitarios,
contemplando, por exemplo, o custo por modulo e demais elementos que integrem a
formagao do preco, a fim de assegurar maior transparéncia, permitir a adequada analise
da exequibilidade das propostas e resguardar a Administragdo quanto a futuros pleitos de
revisao de pregos.

1. A validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da
abertura da sessio publica d¢ PREGAO ELETRONICO.

2. Aempresa vencedora € responsavel pela qualidade e integridade do servigo prestado.
Constatado qualquer problema, eventuais reparos ou consertos necessarios se fardo
as expensas da Contratada, nos termos do Edital e da legislacdo vigente.

3. O licitante atesta o atendimento das exigéncias técnicas deste Edital.

4. O licitante declara que, para fins do disposto no § 1.° do art. 63 da Lei Federal n.°
14.133/2021, a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega desta proposta.

5. A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitagdo das condi¢des estabelecidas
neste edital e seus anexos.

Local e Data
Assinatura do Responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo)
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ANEXO III - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

PLANILHA DE CUSTOS

PLANILHA PARA CONVECCAO DE PROPOSTA - DEFINICAO DO PRECO MAXIMO

PERCENTUAL | REPRESENTATIVIDADE

ITEM DESPESAS + LUCRO APLICADO NO PRECO

SALARIOS + ENCARGOS (SALARIO,
I |INSS, FGTS, FERIAS, ADIC. DE FERIAS, 20 R$
BENEFICIOS, 13° SALARIO, ETC).

IMPOSTOS (ISS, PIS, COFINS, CSLL E,

2 |gr0), 10 R$
3 COMBUSTIVEL. 10 R$
4 DESPESA COM ASSESSORIA CONTABIL. 10 R$
5 DESPESAS ADMINISTRATIVAS. 20 R$
6 OUTRAS DESPESAS. 10 R$
7 LUCRO. 20 R$

TOTAL 100,00 RS

............................. pereeeed€uiiiiiiiiiiiieeenn.....de 2026

Nome do Representante Legal da Empresa:
RG/CPF

A licitante poderd anexar outras despesas dependendo de sua realidade e necessidade.
Os valores indicados na planilha acima sdo meramente exemplificativos.
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE FORNECIMENTO N°
XXXXX/2026

REFERENTE EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°
XXXX/2026

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE REALEZA - PR, Pessoa Juridica de direito
Publico Interno, com sede na Bardo do Rio Branco, 3574, inscrito no CNPIJ:
76.205.673/0001-40, Fundo Municipal de Satude de Realeza, CNPJ: 09.158.413/0001-73,
com sede na Rua Soares Raposo, 3807 - Centro Civico, Realeza/PR - CEP: 85.770-000
e Fundo Municipal de Assisténcia Social de Realeza , CNPJ: 16.850.381/0001-38, com
sede na Rua Barao do Rio Branco, 3507 - Centro Civico Realeza/PR - CEP: 85.770-000,
neste ato devidamente representado pelo Prefeito, Senhor XXXXX, XXXXX, XXXX,
portador do documento de Identidade RG XX.XXX.XXX-X/XXX-XX, CPF.
XXX XXX . XXX-XX, residente e domiciliado na XXXXXX, N° XXXX, XXXXX,
XXXXX/XX.

CONTRATADA: XXXXX.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO
Contratagdo de empresa especializada para XXXXXXXXX.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera

em caso de divergéncia.
ITENS

Lote [Item |Coddigo do produto/ [Descri¢do do Marca do produto |Unidade de [Quantidade [Prego Preco total
servico produto/servico medida unitario

TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE FORNECIMENTO E PRAZO
A forma de fornecimento/retirada e prazo de entrega do objeto acima mencionado se fara
de acordo com o Termo de Referéncia.

O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

Pela prestagdo do servico objeto ora contratado, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA o valor total de R$ XXXXXXX, aqui por diante denominado “VALOR
CONTRATUAL”.

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os pregos unitarios previstos em sua
proposta, que € parte integrante deste contrato.
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No prego pactuado estdo inclusas todas as despesas necessarias a execugao do objeto do
contrato, inclusive tributos, encargos trabalhistas e despesas com transporte e locomogao.

O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS, CONDICOES
DE PAGAMENTO E REAJUSTE E GARANTIA DE EXECUCAO DA
PROPOSTA

Serdo utilizados Recursos XXXXX ocorrerd a conta das seguintes dotacdes:

Conta da Despesa | Grupo da Fonte Funcional programatica Fonte de recurso

Em exercicios futuros, correspondentes a vigéncia do contrato, a despesa ocorrera a conta
de dotagdes orgamentarias proprias para atendimento de despesas da mesma natureza.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento sera efetuado através de transferéncia eletronica, para conta em nome da
Pessoa Juridica contratada, a vista da fatura/nota fiscal por ele apresentada, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento do objeto, com a apresentacdo da Nota
Fiscal no e-mail da Secretaria.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

PARAGRAFO SEGUNDO

A vencedora do certame devera apresentar as certidoes (FGTS, INSS, TRABALHISTA,
FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL) em validade para o pagamento, além da copia
do Termo Circunstanciado, fornecido pelo municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os precos firmados entre os contratantes ndo serdo passiveis de reajustes durante a
vigéncia do Contrato. Em caso de prorrogagdo contratual serdo seguidos os critérios de
reajustamento previstos no edital.

PARAGRAFO QUARTO

O reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n.° 10.192,
de 2001, utilizando-se o indice de XXXX exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

a) O reajuste sera concedido mediante solicitagdo formal da contratada.

b) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir do ultimo reajuste.

¢) Nao serdo admitidos termos aditivos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

d) A concessdo de reajustes ndo pagos na €poca oportuna importara na preclusdo ao
direito.

PARAGRAFO QUINTO

A empresa contratada podera, desde que justificada a necessidade, protocolar por escrito
pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, com a devida indicagao do prego pleiteado
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pela requerente, devidamente instruido com provas do efetivo aumento dos pregos dos
produtos e servicos, as quais deverdo ser analisadas pela administragdo municipal no
prazo de até 40 dias, prorrogéaveis por igual periodo quando for necessaria a notificagao
da empresa para complementagao das provas. Enquanto nao formulado ou nao analisado
o pedido de reequilibrio economico-financeiro, a empresa contratada deverd manter o
regular fornecimento dos produtos, sob pena de incidir nas penas de inadimplemento.

PARAGRAFO SEXTO

Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusivado CONTRATANTE, o valor devido
sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de
acordo com a variagio “pro rata tempore” do IGP-M - indice Geral de Pregos do Mercado.

PARAGRAFO SETIMO

Ao emitir a nota fiscal devera a empresa enviar a mesma, no dia da emissao e via e-mail
(xxxxxxx(@realeza.pr.gov.br). Caso a contratada ndao receba a confirmagdo do
recebimento do documento fiscal, devera entrar em contato com a Secretaria para evitar
qualquer prejuizo as partes. Contato: (46) XXXXX.

PARAGRAFO OITAVO
O valor a ser pago observara o seguinte:

Mecanismo de Penalidades por Instabilidade (Glosas) para assegurar a continuidade do
servigo ¢ compensar a Administragdo por eventuais falhas técnicas, serdo aplicados
descontos diretos na fatura mensal (glosas) conforme os seguintes critérios:

Ocorréncia / Nivel de Servigo Penalidade / Desconto na Fatura

Indisponibilidade Critica: Interrupcao total | Desconto de 5% sobre a parcela mensal
superior a 4h continuas em hordrio | (por ocorréncia).

comercial.

SLA Mensal entre 98% e 99,4%: Falha leve | Desconto de 10% no valor total da
no indice de disponibilidade. mensalidade do més.

SLA Mensal abaixo de 98%: Falha grave de | Desconto de 20% na mensalidade +
disponibilidade. abertura de processo administrativo.
Lentidao Recorrente: Performance | Enquadramento automatico na faixa de

degradada persistente por mais de 8h/més. | 10% de desconto.

Problemas com fechamento de folha de|Desconto de 20% na mensalidade total do
pagamento, sem resolucdo em no maximo 2 | mes.
horas.

A aplicagdo das glosas previstas neste item ndo exime a contratada da obrigacdo de sanar
as irregularidades técnicas, nem impede a rescisdo contratual por ma prestacao de servigo
caso as falhas se tornem recorrentes.

CLAUSULA QUINTA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL DA CONTRATADA

A CONTRATADA assumird integral responsabilidade por danos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execuc¢ao deste contrato, inclusive
acidentes, mortes, perdas e destrui¢cdes parciais ou totais, isentando o Contratante de todas
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as reclamacdes que possam surgir, consequentemente, a este contrato, ainda que tais
reclamacgoes sejam resultantes de atos de seus prepostos ou de qualquer pessoa fisica ou
juridica na execucao dos mesmos.

CLAUSULA SEXTA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Constituem direitos da CONTRATANTE receber o objeto deste Contrato nas condi¢des
avengadas, ¢ da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e prazo
convencionados.

PARAGRAFO SEGUNDO

Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

1. Efetuar o pagamento;

2. Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugdo do Contrato;

3. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

6. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corregao;
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através
de comissdo ou de servidores especialmente designados;

8. Efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela CONTRATADA, no que couber;

9. Emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucao do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do contrato;

10. Ressarcir a CONTRATADA, nos casos de extin¢do de contrato por culpa exclusiva
da Administragao, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além
de devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execucao
do contrato até a data de extincao e pelo custo de eventual desmobilizagao;

11. Adotar providéncias necessarias para a apuragdo das infracdes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administragcdo, além de remeter
copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragdo dos
ilicitos de sua competéncia;

12. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO
Constituem obrigagdes da CONTRATADA:
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1. Prestar o fornecimento na forma ajustada, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade.

2. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes.

3. Manter durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagdo;
4. Apresentar sempre que solicitado, durante a execu¢ao do Contrato documentos que
comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na
licitagdo, em especial encargo social, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e
comerciais.

5. Atender durante toda a execu¢do do contrato, as demais condi¢des do edital ¢ aos
termos da proposta vencedora.

6. Atender todas as legislagdes e normas referente a homologacao do equipamento junto
aos Orgaos competentes, se for o caso.

7. Realizar o treinamento do operador para evitar problemas de mau uso, se for o caso.
8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com O Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990).

9. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

10. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao.

11. Indicar preposto para representa-lo durante a execucao do contrato, e também manter
comunica¢do com a Administra¢ao para a gestao do contrato.

12. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao.

13. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
e no Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme
legislagdo vigente.

14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando: houver alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela
Administragdo, retardamento na expedi¢do da ordem de execucdo do servico ou
autorizacdo de fornecimento; interrup¢ao da execugao do contrato ou diminuic¢ao do ritmo
do trabalho, por ordem e no interesse da Administragdao ou ainda aumento das quantidades
inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133, de
2021.

CLAUSULA SETIMA - DOS TERMOS ADITIVOS

Este contrato podera ser alterado em quaisquer das hipoteses previstas nos artigos 124 e
125 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

2 L SIN- Sit lez b s
CVICO, REALEZA. PR. 85770000 @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

Nas contratagdes em que se facam necessarias inclusdes de qualquer elemento ndo
constante do presente, serdo efetuadas por “ANEXO ou TERMO ADITIVO” que
integrardo o Contrato para todos os fins e efeitos de direito.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei Federal n°.
14.133, de 2021, a Contratada serd obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO

E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagdo da Contratada com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos
na licitagdo original;

b) sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; e

c) ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO

A eventual substitui¢do de consorciado deverd ser expressamente autorizada pelo
Contratante e condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do consorcio possui,
no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa
substituida para fins de habilitacdo do consorcio no processo licitatério que originou o
contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO
DE INADIMPLEMENTO CONTRATUAL

O licitante vencedor estara sujeito as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°.
14.133, de 2021, e do Decreto Municipal n°. 4.607 de 27 de julho de 2023, sem prejuizo
de eventuais implicagdes penais, nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI
do Cédigo Penal.

A CONTRATADA serdo aplicadas multas pela CONTRATANTE a serem apuradas na
forma, a saber:

I - De até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, quando a CONTRATADA por
acdo omissdo ou negligéncia, infringir qualquer das obrigagdes estipuladas neste
instrumento.

IT - Multa de 0,33% (Trinta e Trés Centésimos) por cento, sobre o valor de cada item da
proposta atualizada, por dia que exceder o prazo contratual para fornecimento do objeto.
IIT - Multa de 10% (dez por cento) do valor remanescente do contrato, na hipotese de
inexecucao parcial ou qualquer outra irregularidade.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

IV - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global da proposta, pela inexecugao total
do contrato, e em caso de rescisdo contratual por inadimpléncia da CONTRATADA.
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PARAGRAFO PRIMEIRO

As multas previstas neste contrato e no edital poderdo ser descontadas do pagamento
devido pelo Municipio, inclusive decorrente de outros contratos firmados entre as partes,
caso em que a Administragdo retera o pagamento até o adimplemento da multa, com o
que concorda o licitante ou a CONTRATADA. Nestes casos, a retencao de pagamento de
outros contratos, pela Administracdo Publica, no periodo compreendido entre a decisdo
final que impos a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo para a
Administragdo, ndo importando em mora, nem gerando compensacao financeira.

PARAGRAFO SEGUNDO
As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das demais sangdes, administrativas ou
penais, previstas na Lei n°. 14.133, de 2021.

PARAGRAFO TERCEIRO

O procedimento para aplicagdo das sanc¢des seguird o disposto no Decreto Municipal n°
4.595 de 2023 e na Lei n°. 14.133 sendo que, nos casos ndo previstos no instrumento
convocatorio ou no contrato, deverao ser observadas as disposi¢oes da Lei n°. 14.133, de

2021.

PARAGRAFO QUARTO

Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo
Publica, nacional ou estrangeira, na participagdo da presente licitacdo e nos contratos ou
vinculos derivados, também se dard na forma prevista na Lei Federal n°. 12.846, de 2013,
e demais legislacao aplicavel.

PARAGRAFO QUINTO
Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO E DA GESTAO E FISCALIZACAO
Nos termos do artigo 140 da Lei n° 14.133, de 2021, o objeto desta licitacdo sera
recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, no ato da entrega do(s) produto(s), para imediata verificacdo da
conformidade do material com as especificagdes do objeto licitado;

b) Definitivamente, mediante termo detalhado, em no maximo 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da entrega, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A responsabilidade pela gestao deste contrato cabera ao Secretario(a) da pasta designado
pelo Prefeito Municipal, o(a) qual serd responsavel pelas atribuicdes definidas no do
Decreto n.° 4.595 de 27 de julho de 2023.

2 L SIN- Sit lez b s
© GG RenLEza- PR ssrro00n | @ c.cil; gabineto@realszaprgov.br | ® Fone: 46 3045-1100



PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

PARAGRAFO SEGUNDO

- A fiscalizagao da execugao do objeto deste Contrato sera feita pela CONTRATANTE,
através de profissionais qualificados, tendo como Fiscal Titular 0 XXXXXXXXX, e-
mail: XXXXXX e como suplente o Sr. XXXXXXX, telefone/WhatsApp: XXXXX.

a) Tanto o fiscal quanto seu suplente poderdo ser substituidos mediante Portaria de
Designagao emitida pelo Prefeito Municipal, sendo devidamente comunicado a empresa
contratada.

O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

b) A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo nao eximira o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sao de sua competéncia.

¢) Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, os titulares da gestdo e fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por
escrito ao o6rgao de administracio da CONTRATANTE, que tomara as providéncias para
que se apliquem as sangdes previstas na lei, no Edital, no Termo de Referéncia e na
Minuta de Contrato sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua
omissdo, nos termos do Decreto Municipal n°. 4.595/23.

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO DO CONTRATO E SUBCONTRATACAO
Fica expressamente proibido a CONTRATADA substabelecer, subcontratar, ceder ou
transferir a terceiros, total ou parcialmente, os direitos e obrigacdes estipulados neste
Contrato sem:
(D a anuéncia expressa (porescrito) do CONTRATANTE; e
(I) =~ o atendimento das condigdes que venham a ser estipuladas pela
CONTRATANTE para tanto.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A subcontratada deve apresentar os mesmos requisitos de habilitagdo da Contratada,
sendo que em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e a coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante
o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacao.

PARAGRAFO SEGUNDO

E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo

de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

O presente Contrato podera ser extinto caso ocorram quaisquer dos fatos elencados no
art. 137 da Lei n°. 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE no art.
139 da Lei n°. 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

A duragdo do contrato ¢ de 60 (sessenta) meses a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima
decenal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

Os licitantes devem observar e a Contratada deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratagdao, o mais alto padrao de ética
durante todo o processo de licitacdo, de contratagdo e de execugao do objeto contratual.
Para os propdsitos desta cldusula, definem-se as seguintes praticas:

I — Pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de
licitagdo ou execucao de contrato;
O objeto sera executado conforme integralidade do Termo de Referéncia, que prevalecera
em caso de divergéncia.

IT — Prética fraudulenta: a falsificacdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar
o processo de licitagdo ou execugdo do contrato;

III — Pratica colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador,
visando estabelecer precos em niveis artificiais € nado competitivos;

IV — Pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatorio ou afetar a execucao do contrato;

V — Pratica obstrutiva: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou
fazer declaragdes falsas aos representantes dos organismos financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracdo das alegagdes de pratica prevista, deste
Edital; (i1) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral e promover inspegao.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Na hipotese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora san¢do sobre uma empresa
ou pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo
indeterminado, para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer
momento, constatar o envolvimento de empresa, diretamente ou por meio de um agente,
em praticas corruptas, fraudulentas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagdo
ou da execugdo em contrato financiado pelo organismo.

PARAGRAFO SEGUNDO

Considerando os propositos das cldusulas acima, o licitante vencedor, como condigdo
para a contratacdo devera concordar e autorizar que, na hipotese de o contrato vir a ser
financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, permitira que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local da execucdo do contrato e todos os
documentos, contas e registros relacionados a licitagdo e a execucao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VINCULACAO AO EDITAL E A
PROPOSTA
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O presente contrato esta vinculado aos termos do Edital de Licitagcdo — Pregdo/Eletronico
N° XXXXX/2026 — Processo Licitatorio N° XXXXXXX/2026 e seus anexos, bem como
a Proposta da licitante vencedora.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CONHECIMENTO DAS PARTES

Ao firmar este instrumento declara a CONTRATADA ter plena ciéncia de seu conteudo,
bom como dos demais documentos vinculados ao presente Contrato e do procedimento
licitatorio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo dirimidos de comum acordo entre as partes, com base na
legislagao em vigor e pela legislagdo aplicavel a matéria, especialmente a Lei n°. 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

As partes contratantes ficam obrigadas a responder pelo cumprimento deste termo,
perante o Foro da Comarca de Realeza - Pr. Nao obstante qualquer mudanga de domicilio
da CONTRATADA que, em razao disso, ¢ obrigada a manter um representante com
plenos poderes para receber notificacdo, citacdo inicial e outras medidas em direito
permitidas.

Justas e contratadas firmam as partes este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor,
com as testemunhas presentes no ato, a fim de que se produzam efeitos legais.

Realeza - PR, XX de XXXX de 2026

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante legal do CONTRATANTE
MUNICIPIO DE REALEZA - PR

XXXXXXXXX
Representante legal do CONTRATADO
XXXXXXXXXX
Testemunhas:
XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
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XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
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ANEXO IV - TERMO CIRCUNSTANCIADO

TERMO CIRCUNSTANCIADO

REQUISICAO DE COMPRA N°: XXXXX
EMPENHO: XXXXX

Por este instrumento, atesto, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal, que os servi¢os relacionados na Requisi¢do de Compra acima identificada,
foram prestados na forma ajustada e que procedi a criteriosa verificagdo das suas
qualidades e quantidades.

Apds a inspec¢do, conclui que:
a) () Os servigos estdo de acordo com a descricao e quantidades indicadas na Requisi¢ao
de Compra.

b) () Os servicos nao sdo de boa qualidade ou néo estdo de acordo com a descrigdo e
quantidades indicadas na Requisi¢cdo de Compra.

Realeza, XXXX de XXXXX de 2026.

De acordo:

Servidor (a) Publico Municipal
Nome:
CPF:
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